SO GD&DT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT XUAN TRUONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
$6:98/QD-THPTXT Xudn Hong, ngay 24 théng 9 ndm 2025
QUY PINH

Vé ché do 1am viéc d6i v6i hiéu trudng, phé hiéu truéng, gido vién
Truwong THPT Xuin Trudng, nam hoc 2025-2026

I. CAC VAN BAN QUY PINH

1. Luat Giao duc ngay 14 thang 6 ndm 2019.

2. B0 luat Lao ddng ngay 20 thang 11 ndm 2019.

3. Nghi dinh sb 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sb didu ciia Luat Gido duc.

4. Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B truéng Bo GDDT
Ban hanh Diéu 1& trudng trung hoc co s&, trudng trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cép hoc.

5. Quyét dinh sb 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctia Thi twéng Chinh phi vé
ché d¢, chinh sach déi v&i can bd Poan Thanh nién Cong san HS Chi Minh, Héi Sin

s
Py

day nghé.
6. Thong tu sb 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 ctia Bo truéng Bo GDPT %
quy dinh ché do giam dinh mtc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tic cong

doan khong chuyén trach trong cic co s& gido duc cong 14p thudc h¢ théng gido duc quéc

dan. .
7. Thong tu sd 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cia Bo truéng B6 GDDT
Quy dinh ché do lam viéc déi véi gido vién pho thong, du b dai hoc.

8. Thong bao sé 05/TB-HPTTHPTXT ngdy 20/8/2025 cia H¢i dong truong
Truong THPT Xuén Truong vé viéc ddng y quy dbi tiét day d6i véi céc cong viée chuyén
mon.

II. POI TUQNG AP DUNG

Quy dinh nay ap dung dbi véi gido vién truc tiép giang day va gido vién giir chirc
vu quéan ly (bao gbm hiéu truéng, pho hiéu trudng) nha trudng.

III. NGUYEN TAC XAC PINH CHE PQ LAM VIEC

1. Thoi gian lam viée cua gido vién thyc hi€n theo ndm hoc.va dugc quy déi thanh
tiét day, bao gdm sb tiét day trong 01 ndm hoc va s6 tiét day trung binh trong 01
tudn theo dinh mure tiét day quy dinh tai Pidu 7 Thong tu s 05/2025/TT-BGDDT:

Pinh mirc tiét day 1a tdng sb tiét 1y thuyét (hodic thuc hanh) giang day truc tiép
(hodc day truc tuyén) ctia mdi gido vién phai thyc hién trong 01 ndm hoc.

Dinh murc tiét day trong 01 ndm hoc dugc xac dinh nhu sau:
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Pinh muc tiét day — Pinh murc tiét day X S6 tuan giang day
trong 01 ndm hoc trung binh trong 01 tun

Thoi gian 1am viée clia higu trudng, phd hiéu truéng bio dam 40 gid/tuin, trong
d6 bao gdm s6 tiét giang day theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT:

Dinh mitc tiét day trong 01 nam hoc duge xac dinh nhw sau:

Pinh murc tiét day — Dinh mitc tiét day X S6 tuin giang day
trong 01 ndm hoc trung binh trong 01 tuan

2. Viéc phén cong, bd tri nhiém vu cho gido vién phai bao dam quy dinh vé dinh
murc tiét day, thoi gior lam viée, thoi gid nghi ngoi theo quy dinh cta phap ludt; bao dam
cdng khai, cong bing giita cac gido vién trong cling trudng. Truong hop phai bd tri gido
vién kiém nhiém, hiéu trudng wu tién phan cong kiém nhiém dbi véi gido vién day chua
dt dinh mitc tiét day trung binh trong 01 tudn va bao dam gido vién d4p ing yéu clu thuc
hién nhiém vu dugc phéan cong. '

Cin ctr ké hoach gido duc, thyuc trang ddi ngli va dinh muc tiét day trong 01 nim
hoc, hi¢u truéng phan cong gido vién giang day theo dinh mirc tiét day trung binh trong
01 tuan. Trudong hop phai phan céng gido vién day vuot dinh mirc tiét day trung binh
trong 01 tudn (bao gbm ca tiét day quy dbi dbi véi cac nhiém vu kiém nhiém) thi tdng sb
tiét day vuot trong 01 tudn khéng qua 50% dinh muc tiét day trung binh trong 01 tuin,
tbng sb tiét day vuot trong 01 niam hoc khong qua s gior lam thém theo quy dinh cia
phép luat vé lao dong.

3. Mbi gido vién khong kiém nhiém qua 02 nhiém vu quy dinh tai Piéu 9, Diéu
10, Diéu 11 Théng tir s6 05/2025/TT-BGDDT.

Pbi véi cac nhiém vu theo quy dinh tai Chuong III Thong tu sb 05/2025/TT-
BGDDPT (trir nhiém vu kiém nhiém tai khoan 3, khoan 5 Piéu 9; khoan 1, khoan 2, khoan
3 Piéu 10 Thong tu sb 05/2025/TT-BGDDT) néu di dugc nhén tién thu lao hogc tién phu
cép thi khong dwgc giam dinh mirc tiét da): hodc 'quy dbi ra tiét day.

4. Gi4o vién giang day & trudong pho thong c6 nhi€u cip hoc duge bd nhiém chirc
danh nghé nghiép gido vién & cép hoc no thi thyc hién dinh mic tiét day quy dinh déi
vGi gido vién & cip hoc d6. Trudong hop gido vién vira dugc phén c61’1g giang day & cép
hoc theo chirc danh dugc bb nhiém vira dugc phan cong giang day & cap hoc khéc thi mdi
tiét day & cdp hoc khac dugc tinh bing 01 tiét dinh mirc.

5. P6i v6i nhiém vu chwa dwgc quy dinh ché d6 giam dinh muc tiét day theo Didu
9, Pidu 10, Didu 11 hojic chua duge quy ddi ra tiét day theo Diéu 13 Thong tu sb
05/2025/TT-BGDPT, hiéu trudng ciin cir vao mirc do phc tap, khdi lrgng cong viée cia
nhiém vu, dy kién s6 tibt day quy ddi di véi nhiém vy d6 va giri xin ¥ kién ctia Hoi dong
truong. Sau khi c6 y kién théng nhét, hiéu trudng quyét dinh sd tiét day quy ddi ddi vai
nhiém vu va béo céo co quan c6 thdm quyén quan ly.

IV. QUY PINH VE CHE PO LAM VIEC

1. Thoi gian 1am vigc ciia hi¢u trwéng, pho hi¢u trwéng va gido vién

Thoi gian lam vige trong ndm hoc cua hi¢u trudng, phé hi€u trudng va gido vién
truong phé théng 13 42 tudn, trong do:

DUV Ul udily udiiioudiuicel


https://v3.camscanner.com/user/download

a) S6 tudn giang day céc ni dung trong chuong trinh gido duc phd thong Ia 37
tudn (bao gdm 35 tudn thyc day va 02 tuén du phong);

b) Sé tudn hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ 1a 03 tuln;

¢) S6 tuén chuin bj ndm hoc méi va tdng két nam hoc 1a 02 tuan.

2. Thoi gian nghi hiing nim cia hiéu trweéng, phoé higu truéng, gido vién

2.1. Thoi gian nghi hing nim cuia gido vién gbm:

a) Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s6
84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu
cia Luat Gido duc. Trong thdi gian nghi hé, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo
yéu cu ctia vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi tot nghiép trung hoc phd théng, tuyén
sinh khi co' quan ¢6 thdm quyen triéu tap;

b) Thoi gian nghi 1€, tét va cic ngdy nghi khic theo quy dinh cua B luat Lao
dong, Luat Bao hiém x4 hoi;

¢) Can cir ké hoach nam hoc, quy mo, dic diém, diéu kién cu thé cia timg trudong,
hiéu trudng bd tri thdi gian nghi hing ndm ciia gido vién phi hop, ding quy dinh, bao
dam khung thoi gian ndm hoc.

2.2. Truong hop thoi gian nghi heé va thoi gian nghi thai san cia gido vién nif c6
giai doan tring nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy thi
thoi gian nghi cta gido vién bao gbm:

a) Thoi gian nghi thai sén theo quy dinh;

b) Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian nghi
thai san);

¢) Truong hop thoi gian nghi he quy dinh tai diém b khoan nay it hon 50 ngay nghi
hing nam theo quy dinh cua Bo luit Lao dong thi gido vién dugc nghi thém mot so ngay.
Téng sb ngay nghi thém va s6 ngay nghi quy dinh tai diém b khoan nay bing so noay
nghi hing nam theo quy dinh ciia B$ ludt Lao dong. Thoi gian nghi thém duge sdp xép
linh hoat theo thda thuan gifta gido vién véi hiéu trudng.

2.3. Trudng hop gido vién nam dugc nghi ché d6 thai san khi vg sinh con theo quy
dinh cia Luat Bao hiém x4 hji, trong thoi gian nghi ché d6 gido vién nam dugc tinh day
di dinh muc tiét day theo quy dmh va khong phai day bu. Truong hop thoi gian nghi ché
do thai san khi v sinh con cua gido vién nam tring voi thoi gian nghi he thi khong dugc
nghi bu.

2.4, Thoi gian nghi hiing niim cua hi¢u trudng, phd hiu trudng:

a) Thoi gian nghi hﬁng ndm cva hiu trudng, pho hi¢u trudng bao gom thoi gian
nghi he; thoi g,mn nghi I¢, tét va cdc ngdy nghi khéc theo quy dinh ctia B9 ludt Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi;

b) Thoi gian nghi he cua hi¢u trudng, pho higu truong duge bd trf linh hoat trong
nim hoc va trong thoi gian nghi h¢ cla gido vién dé bao ddm cdc hoat dong cla nha
truong dién ra binh lhubng, vl bao dam hodn thanh cdc nhiém vy cong tac do co quan
quan 1y cac cAp tridu tdp (nw c0). Lich nghi h¢ cia hu;u trudng, pho hiéu trudng phéi bao
c4o co quan c6 thAm quyén quan ly hogc theo phén cép.
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3. Pinh mirc tiét day trung binh/tuin d6i véi hi¢u trudng, pho hi¢u trudng va

gido vién

TT POI TUQNG PINH MUC TIET DAY TRUNG BINH/TUAN
1 Hiéu trudng 02 tiét/tudn
2 Pho hiéu trudng 04 tiét/tudn
3 Gido vién 17 tiét/tuan
V. QUY PINH VE CHE PO GIAM PINH MUC TIET DAY
. . CHE PQ GIAM VAN BAN
TT POI TUONG z
i PINH MUC QUY PINH
1 | Gido vién chi nhiém 1&p 04 tiét/tuan
2 | T6 trudng chuyén mon 03 tiét/tudn
3 | T6 phé chuyén méon 01 tiét/tuan
Khi nha truong khong cé vién
chirc thiét bi, thi nghiém, gido vién i ;
4 . . ~ A )
kiém phu trach phong hoc bd méon (At mon R,
(trtr phong tin hoc) . p
: - = = T Thong tur s0
Khi nha trudong khong cé vién
T R T, L 05/2025/TT-BGDDT
chirc thiét bi, thi nghiém, gido vién Ty ; F e i
5 i \ : R 03 tiét/tuan ngay 07/3/2025 ctia B
kiém phu trach phong thi€t bi gido ; : 5
truong BO GDDT Quy
dye dinh ché do 1am viéc
6 | Gido vién kiém thu ky Hoi dong 02 tiét/tuan TSR e
e e 3 : doi vai gido vién pho
Gido vién kiém nhiém cong tac tu Toan trudong 2 i
T i : i) thong, du bi dai hoc
van hoc sinh 08 tiét/tuan
Gido vién kiém nhiém cOng tac
8 | cong nghé thong tin (phy trach ca 03 tiét/tuén
phong tin hoc)
9 | Gido vién trong thoi gian tap su 02 tiét/tuan
iR e i 12 S
10 Gl’ao v1c21 nit nudéi con dudi 03 tiét/tudn
thang tudi
11 | Bi thu Poan truong 14,5 tiét/tuan Quyét dinh
' 13/2013/QD-TTg, ngay
: ol DA 6/2/2013: QP vé ché
can bo Poan TN...
VL. QUY POI CAC HOAT DONG CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY
TT HOAT PONG SO TIET SO TIET
THU'C HIEN PUQC QUY HOI
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Day trirc tuyén theo ké hoach gido
duc cia nhd truong (khong tb
chirc theo 16p hoc) ma s6 hoc sinh
tham gia hoc nhé hon tdng sb hoc
sinh binh quan ctia 02 16p (sb
lugng binh quan hoc sinh/l6p theo
quy dinh tai Thoéng tu sb
20/2023/TT-BGDDT)

Day lién truong (1a viéc gido vién
dugc co quan c6 thim quyén phan
cong tham gia hoat dong giang
day dong thoi & tir hai trudng trd
1€n)

Day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, 6n
thi tot nghiép theo quy dinh

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

01 tiét dinh mtrc

Béo cdo vién tai 16p tap huén, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu
cho gido vién do hi€u trudong hoidc
cip c6 thim quyén t§ chirc (bao
gbm ca gido vién cbt can)

Day minh hoa tai budi sinh hoat
chuyén mon theo ké hoach

Béo céo tai hoat dong ngoai khoa,
day hoat dong trai nghiém hoic
hoat d0ng trdi nghiém, hudéng
nghiép do nha trudng tb chirc cho
hoc sinhtheo quy mo khéi 16p
hodc quy md trudng (c6 gido
an hozc ké hoach day hoc hodc dé
cuong béo c4o)

Day tryc tuyén theo ké hoach gido
duc cia nha trudng cho 02 16p trd
1én (day cing thoi diém) hoiic
truomg hgp khong 6 chirc theo
I6p hoc ma sb hoc sinh tham gia
hoc 16n hon hofic bing 1bng sb
hoc sinh binh quéin ctia 02 16p (s6
lugng binh quin hoe sinh/lép theo
quy dinh tgi Thong tu sb
20/2023/TT-BGDDT)

01 tiét day truec tiép
(hoic truc tuyén)

1,5 tiét dinh mirc

Gido vién tham gia day phy dgo
cho hoc sinh hodc day thém cho

01 tiét day tryic tiép

1,0 tiét dinh murc
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hoc sinh ¢6 két qua hoc tdp mén
hoc cubi hoc ki lién k& & mic
chua dat theo ké hoach gido duc
cia nha trudng.

Gido vién tham gia bdi dudng hoc
sinh gi6i cdc mon vian hoa theo ké
hoach gi4o duc ciia nha truong.

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

02 tiét dinh muc (T khi
¢6 ké hoach trién khai
dén khi két thuc)

10

Gido vién tham gia bdi dudng,
huén luyén hoc sinh tham gia Hoi
khoe Phu ddng, Hdi thao Gido duc
Quéc phong va An ninh theo ké
hoach gido duc cuia nha trudng.(
Tét ca cac ndi dung thi du tinh
chung 1a 01 doi tuyén nhu 1 doi
tuyén HSG viin hod)

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

1,5 tiét dinh murc (Tir
khi c6 ké hoach trién
khai dén khi két thuc)

11

Gido vién tham gia boi dudng,
hudng din hoc sinh tham du cudc
thi khoa hoc ky thuat, huéng din
hoc sinh tham gia cudc thi hoc
sinh, sinh vién véi y tudng khai
nghiép theo ké hoach gido duc cia
nha truong.

01 tiét day truc tiép
(hoic tryc tuyén)

01 tiét dinh mirc (Tir khi
¢6 ké hoach trién khai
dén khi két thic)

12

Gido vién dugc phan cong lam
ban giam khao trong céc cudc thi

hodc hoi thi cia gido vién cap

trudmg theo ké hoach (céc cudc thi
hodc hoi thi theo quy dinh cua B
Gi4o duc va Dao tao)

01 tiét tham gia
chim tryc tiép

01 tiét dinh mtrc

V. QUY PINH QUY POI TIET DAY POI VOI CAC CONG VIEC
CHUYEN MON KHAC (sau khi Hyi ddng trudmg nhit tri)

TT HOAT PONG QUY POI | THOIPIEM TINH
1 | Gido vién kiém phuy trach thiét bj, 4m | 01 tiét/tuan Cé ndm hoc
thanh cho hoat dong gido dyc trai
nghiém, huéng nghi¢p, sinh hoat dudi
c0.
2 | Gido vien huéng din hoc sinh lam | 02 tiét/tudn | T khi trién khai dén
STEM khi thi
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3 | Gido vién phu trach rén luyén hoc sinh | 03 tiét/budi Theo thyc té s6 budi
(trwe nén nép, quan sinh) phén cong

4 | Gido vién xép thoi khoa biéu 02 tiét/tudn Candm hoc

5 | Gido vién phu trach cac Cau lac bg, gido Tbi da Ca nam hoc
duc k¥ ning séng budi 2 cho hoc sinh 01 tiét/tudn

6 |Gido vién phu trach cong tic truyén | 01 tiét/tudn Ca nam hoc
théng, cong nghé thong tin cua nha
truong.

7 | Gido vién phu trach IOE 01 tiét/tudn | Tir khi trién khai dén

khi thi

8 | Gido vién tham gia huén luyén hoc sinh 02 tiét Tir khi trién khai ké
tham gia giai thé thao hoc sinh, sinh vién | /tudn/01 GV | hoach huén luyén dén
cAp tinh. khi thi

9 | Gido vién phu trach thé duc, v nhac | 09 tiét/ 1 nam Ca nim hoc
giita gio. hoc

10 | Gido vién day/huéng din hoc sinh tham | 02 tiét/tudn | Tir khi trién khai dén
S At ude M sy thitkhic do S6 : Khi thi

GDPT hoic cic co quan/td chirc khac td

chirc

Noi nhin:

- Phong T4 chirc cén by, S& GDDT;
- Hoi dong truong;

- Céc Pho hiéu trudng;

- Céc td chuyén mén, vin phong;

- Luu: VT,
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