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QUY ĐỊNH VỀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC ĐỐI VỚI GIÁO VIÊN 

NĂM HỌC 2022-2023 

 

I. CÁC VĂN BẢN QUY ĐỊNH 

1. Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ trưởng Bộ GDĐT Ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, 

trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học. 

2. Quyết định số 13/2013/QĐ-TTg ngày 06/02/2013 của Thủ tướng Chính phủ về chế độ, chính sách đối với cán bộ Đoàn 

Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Hội Sinh viên Việt Nam, Hội Liên hiệp Thanh niên Việt Nam trong các cơ sở giáo dục và cơ sở 

dạy nghề. 

3. Thông tư số 08/2016/TT-BGDĐT ngày 28/3/2016 của Bộ trưởng Bộ GDĐT quy định chế độ giảm định mức giờ dạy cho 

giáo viên, giảng viên làm công tác công đoàn không chuyên trách trong các cơ sở giáo dục công lập thuộc hệ thống giáo dục quốc 

dân. 

4. Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 23/6/2017 của Bộ trưởng Bộ GDĐT quy định chế độ làm việc đối với giáo 

viên phổ thông. 

5. Thông tư số 16/2017/TT-BGDĐT ngày 12/7/2017 của Bộ trưởng Bộ GDĐT hướng dẫn danh mục khung vị trí việc làm và 

định mức số lượng người làm việc trong các cơ sở giáo dục phổ thông công lập. 

II. QUY ĐỊNH VỀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC 

TT ĐỐI TƯỢNG ĐỊNH MỨC TIẾT DẠY VĂN BẢN QUY ĐỊNH 

1 Hiệu trưởng 02 tiết/tuần Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 

23/6/2017 của Bộ trưởng Bộ GDĐT quy định chế 

độ làm việc đối với giáo viên phổ thông 

2 Phó Hiệu trưởng 04 tiết/tuần 

3 Giáo viên 17 tiết/tuần 
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III. QUY ĐỊNH VỀ CHẾ ĐỘ GIẢM ĐỊNH MỨC TIẾT DẠY 

TT ĐỐI TƯỢNG CHẾ ĐỘ GIẢM ĐỊNH MỨC  VĂN BẢN QUY ĐỊNH 

1 Giáo viên chủ nhiệm lớp 04 tiết/tuần Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-

BGDĐT ngày 23/6/2017 của Bộ 

trưởng Bộ GDĐT quy định chế độ 

làm việc đối với giáo viên phổ 

thông 

2 Giáo viên kiêm phụ trách phòng học bộ môn 03 tiết/tuần 

3 Giáo viên kiêm nhiệm phụ trách văn nghệ, thể dục toàn 

trường, phòng thiết bị, thư viện 

02 tiết/tuần 

4 Tổ trưởng chuyên môn 03 tiết/tuần 

5 Tổ phó chuyên môn  01 tiết/tuần 

6 Giáo viên kiêm bí thư chi bộ 04 tiết/tuần 

7 Giáo viên kiêm Chủ tịch Hội đồng trường, Thư ký Hội đồng 02 tiết/tuần 

8 Giáo viên kiêm Trưởng Ban Thanh tra nhân dân 02 tiết/tuần 

9 Giáo viên được tuyển dụng bằng hợp đồng làm việc lần đầu 02 tiết/tuần 

10 Giáo viên nữ có con nhỏ từ 12 tháng trở xuống 03 tiết/tuần 

11 Đối với giáo viên được huy động làm cộng tác viên thanh 

tra, thời gian làm việc quy đổi được tính theo Thông tư số 

31/2014/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 9 năm 2014 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Thông tư số 54/2012/TT-BGDĐT ngày 21 

tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo 

quy định về cộng tác viên thanh tra giáo dục 

Đối với cộng tác viên thanh tra 

giáo dục là cán bộ quản lý cơ sở 

giáo dục mầm non, phổ thông 

hoặc giáo viên mầm non, giáo 

viên phổ thông: thời gian làm 

việc một buổi được tính bằng 3 

tiết (hoặc giờ dạy) định mức 

12 Giáo viên được huy động tham gia công tác hướng dẫn, bồi 

dưỡng, tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ do Sở Giáo dục và 

Đào tạo, Bộ Giáo dục và Đào tạo tổ chức  

1 tiết hướng dẫn, bồi dưỡng, tập 

huấn thực tế được tính bằng 1,5 

tiết định mức 

13 Giáo viên tham gia báo cáo ngoại khóa và hoạt động trải 

nghiệm sáng tạo cho học sinh do nhà trường tổ chức (có 

giáo án/kế hoạch dạy học hoặc đề cương báo cáo)  

mỗi tiết báo cáo thực tế được 

tính bằng 1,5 tiết dạy định mức 

14 Giáo viên làm Chủ tịch Công đoàn 03 tiết/tuần Thông tư 08/2016/TT-BGDĐT, 

ngày 28/3/2016: Quy định chế độ 15 Giáo viên làm Phó Chủ tịch Công đoàn 03 tiết/tuần 
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16 Giáo viên làm ủy viên Ban chấp hành công đoàn, tổ trưởng, 

tổ phó công đoàn 

01 tiết/tuần giảm định mức giờ dạy... 

17 Bí thư Đoàn trường 14,5 tiết/tuần Quyết định 13/2013/QĐ-TTg, ngày 

6/2/2013: QĐ về chế độ, chính 

sách đối với cán bộ Đoàn TN… 

18 Phó Bí thư Đoàn trường 8,5 tiết/tuần 

19 Giáo viên làm công tác tư vấn học sinh Toàn trường là 08 tiết/tuần Thông tư 16/2017/TT-BGDĐT… 

20 Điều 9, khoản 5 quy định (VBHN) quy định: Để đảm bảo chất lượng giảng dạy và chất lượng 

công tác, mỗi giáo viên không làm kiêm nhiệm quá hai chức vụ và được hưởng chế độ giảm 

định mức tiết dạy của chức vụ có số tiết cao nhất(Chỉ tính với các chức vụ: Bí thư, Phó Bí thư 

Đoàn trường; Thư ký Hội đồng; Trưởng Ban Thanh tra nhân dân; Chủ tịch, Phó Chủ tịch Công 

đoàn, ủy viên BCH công đoàn, Tổ trưởng, tổ phó công đoàn. 

Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-

BGDĐT ngày 23/6/2017 của Bộ 

trưởng Bộ GDĐT quy định chế độ 

làm việc đối với giáo viên phổ 

thông 

 

 IV. QUY ĐỊNH VIỆC QUY ĐỔI TIẾT DẠY ĐỐI VỚI CÁC CÔNG VIỆC CHUYÊN MÔN KHÁC 

TT ĐỐI TƯỢNG 
CHẾ ĐỘ 

GIẢM ĐỊNH MỨC 
THỜI ĐIỂM TÍNH 

1 Giáo viên kiêm nhiệm công tác tư vấn tâm lý cho học sinh 01 tiết/tuần Cả năm học 

2 Giáo viên dạy học sinh giỏi văn hóa 01 tiết/tuần Từ tháng 9/2022 đến tháng thi 

3 Giáo viên dạy học sinh giỏi thể dục thể thao 01 tiết/tuần Từ tháng dạy đến tháng thi 

4 Giáo viên dạy học sinh thi hùng biện tiếng Anh cấp tỉnh 01 tiết/tuần Từ tháng 9/2022 đến tháng thi 

5 Giáo viên dạy HS thi giải Toán và các môn KH bằng tiếng Anh 01 tiết/tuần Từ khi triển khai đến tháng thi 

6 Giáo viên kiêm công tác phụ trách loa đài 02 tiết/tuần Cả năm học 

7 Giáo viên phụ trách trang Website bảng điện tử 01 tiết/tuần Cả năm học 

8 Giáo viên kiêm nhiệm công tác khánh tiết 02 tiết/tháng Cả năm học 

9 Giáo viên hướng dẫn học sinh dự thi khoa học kỹ thuật 01 tiết/tuần Từ khi triển khai đến tháng thi 

10 Giáo viên hướng dẫn học sinh làm STEM 01 tiết/tuần Từ khi triển khai đến tháng thi 
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11 Giáo viên trực nền nếp học sinh  04 tiết/buổi Theo thực tế số buổi phân công 

12 Giáo viên trực kiểm tra nền nếp giáo viên 04 tiết/buổi Theo thực tế số tiết phân công 

13 Giáo viên phụ trách VNEdu, hồ sơ học sinh… 02 tiết/tuần Cả năm học 

14 Giáo viên xếp thời khóa biểu 02 tiết/tuần Cả năm học 

15 Giáo viên quản lý học sinh học nghề tại trung tâm 02 tiết/tuần Cả năm học 

16 Giáo viên phụ trách Câu lạc bộ của học sinh 02 tiết/tuần Từ khi triển khai đến khi kết thúc 

17 Giáo viên kiêm Trưởng ban đạo đức 05 tiết/tuần Cả năm học 

18 Giáo viên phụ trách họp Ban đại diện CMHS 05 tiết/buổi Theo thực tế họp 

19 Giáo viên phụ trách Trưởng Ban truyền thông 01 tiết/tuần Cả năm học 

20 Giáo viên phụ trách lao đài, thiết bị nghe nhìn dạy và KT tiếng Anh 01 tiết/tuần Cả năm học 

21 Giáo viên phụ trách Câu lạc bộ tiếng Anh 02 tiết/tuần Cả năm học 

22 Giáo viên phụ trách IOE 03 tiết/tuần Từ khi triển khai đến khi thi 

23 Giáo viên phụ trách đầu mối liên hệ với giáo viên người nước ngoài 01 tiết/tuần Cả năm học 

*/Lưu ý: Trong trường hợp giáo viên thống nhất nhận tiền thực hiện các nhiệm vụ trong mục IV theo quy chế chi tiêu nội bộ thì sẽ không 

được tính thêm tiết quy đổi nữa./. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 
Phạm Văn Châu 

 


