BO CHQS TINHNAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI HUY QUAN SU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
HUYEN XUAN TRUONG
S6: 220/HD-BCH Xudn Truong, ngay 21 thang 02 ndm 2024
HUONG DAN

Ping ky nghia vu quin s lan dau; ding ky phuc vu
trong ngach du bi; phuc tra luc lugng du bi dong vién,
dan quan tr vé va nguon san sang nhap ngii nim 2025

Cén cu Ké hoach so 24/KH-UBND ngay 16/02/2024 cuia UBND huyen
Xuéan Trucmg, Hudng dan sb 437/HD-BCH ngay 29/01/2024 cua B9 Chi huy quéan
su (CHQS) tinh Nam Pinh vé ddng ky nghia vu quén su (NVQS) lan dau; dang ky
phuc vu trong ngach du bi; phuc tra lyc lugng dy bi dong vién (DBDV), dan quéan
tir vé (DQTV) va nguédn cong dan sin sang nhap ngii (SSNN) niam 2025.

Ban CHQS huyén huéng dan thuc hién, cu thé nhu sau:
I. POI TUQNG, PIA PIEM PANG KY, QUAN LY PHUC TRA
1. Poi twong ding ky, quén 1y, phic tra 7
a) Pang ky NVQS lan dau va phan loai ngudn SSNN
- béi tuong dang ky la cong dan-nam du 17 tudi trong nam (sinh nim

2007) va coéng dan nam trong do tudi thuc hién NVQS chua dang ky NVQS
(cong dan phai dén dang ky truc tiép).

- Sau dang ky Ban CHQS céc x4, thi tran, thong nhat danh sach véi Cong
an xa, Tu phap, ho tich ho khau xa quan ly tam tra, tam ving; néu cong dan
chuyén noi cu tra, di hoc hodc di lao dong hop ddng c6 thoi han phai dén Ban
CHQS cép x4, thi tran xuét trinh gidy to lam thu tuc di chuyén.

- Phtic tra nguén SSNN: Coéng dan nam tur du 18 tudi dén hét 25 tudi, cong
dén dugc dao tao trinh d6 cao dang, dai hoc da dugc tam hodn goi nhép ngi thi
do tudi goi nhap ngii dén hét 27 tuoi (tmh dén thoi diém nhap ngii thang 2 nam
2025). Phan loai, 14p danh sach téng nguon SSNN ném 2025 (du diéu kién goi
nhap ngii, vi pham dao dirc, tam hodn goi nhap ngili va mién goi nhap ngi...).

- Ra soat quan nhén dao, bé ngfi, x1r ly theo quy dinh cua phép luat; bdo cao
danh séch, két qua vé Ban CHQS huyén (qua Tro ly quan luc/Ban Tham muu).

b) Bang ky, quan ly, phuc tra luc lugng DBV
- S¥ quan du bi (SQDB)
- S§ quan khi théi phuc vu tai ngii con du tiéu chuén va diéu kién cua SQDB.

- Ha sT quan, binh si (HSQ,BS) khi thdi phuc vu tai ngii va da duoc
dao tao SQDB.

- Cén bg, cong chuc ngoai Quan ddi va nhitng nguoi tbt nghi€p dai hoc

tro 1én co chuyen moén phu hop véi yéu cau cia Quan ddi di duoc dao tao
SQDB.
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- Quan nhén chuyén nghiép (QNCN) du bi

+ QNCN thoi phuc vu tai ngili con trong do tu01 phuc vu trong ngach du bi
(cap iy QNCN 54 tudi; thiéu, trung ta QNCN 56 tudi; thugng tA QNCN 58 tuoi).

+ HSQ,BS du bi ¢6 trinh d§ chuyén mén ky thuat, nghiép vu pht hop yéu
cau cia Quan doi.

+ Cong dan nam trong do6 tudi thuc hién NVQS chua phuc vu tai ngii, t6t
nghiép dao tao tai co s& gido duc nghé nghiép, co 5o gido duc dai hoc va c6 trinh
do chuyén mon, ky thuat nghiép vu phul hop yéu cau ctia Quén doi.

- HSQ,BS du bi

HSQ,BS du bi dugc chia thanh HSQ,BS du bi hang 1 va binh si du bi
hang 2.

+HSQ,BS duy bi hang 1 gom: HSQ, BS xuit ngl da phuc vu tal ngt du 06
thang tré 1én; HSQ, BS xuat ngii di qua chién déu; cong dan nam théi phuc vu
trong Cong an nhén dan da c6 thoi gian phuc vu tir 12 thang tré 1én; cong dan
nam la QNCN thoi phuc vu tai ngfi; cdng dén nam 1a cong nhan, vién chuc qudc
phong duoc chuyén ché do tir HSQ, BS da théi viéc; DQTYV da hoan thanh nghia
vu tham gia DQTYV, trong dé c6 it nhat 12 thang 1am nhiém vu DQTV thuong
truc hodc dd qua huan luyén tap trung du 03 thang tré lén; cong dan la binh si du
bj hang 2 da qua huan luyén tap trung du 06 thang trd 1€n; cong dan hoan thanh
nhiém vu tham gia Cong an x4 lién tuc tir du 36 thang tré 1én.

+ Binh si du bi hang 2 gdm: Céng dan nam la binh st xuét ngii, da phuc
vu tai ngti dudi 06 thang; cong nhan, vién chirc quéc phong khéng phai 1a déi
tuong dugc chuyén tir ché do HSQ,BS da thoi viéc; cong dan nam thdéi phuc vu
trong Cong an nhan dén da c6 thoi gian phuc vu duéi 12 thang; cong dan nam
hét do tudi goi nhdp ngli nhung chua phuc vu tai ngi, chua thuc hién nghia vu
tham gia Cong an nhan déan; Cong dén nit ding ky NVQS theo quy dinh (cong
dén nir trong do tudi thuc hién NVQS c6 nghanh, nghé chuyén mén phi hop yéu
cau ctia Quan ddi nhén dan).

- Phuong tién k¥ thuat (PTKT) du bi

+ Phuic tra ra soat cu thé dén timg PTKT du bi da dugc sap xép vao cac
don vi DBDV va cac PTKT du bi da dang ky theo Nghi dinh s6 04/2020/ND-CP
ngay 08/7/2020 Quy dinh Danh muc PTKT du bi va viéc dang ky, quan ly
PTKT du bi, ga")m cac nhom sau:

Nhom 1: Phuong tién hang khong dan dung c6 05 loai.

Nhom 2: Phuong tién van tai hang hai c6 11 loai.

Nhém 3: Phuong tién thiy ndi dia ¢6 13 loai.

Nh6m 4: Phuong tién tau cong vu Thity san, tau Kiém ngu c6 03 loai.
Nhom 5: Phuong tién giao thong co gidi duong bo co 11 loai.

Nhom 6: Phuong tién Thong tin lién lac c6 02 loai.



Nhém 7 Thiét b vat tw Y té ¢6 31 loai.

Nhém 8: Phuong tién xdy dung ciu dudng, xdy dung céng trinh, xép d&
hang hoa c6 12 loai.

Nhém 9 Phuong tién, thiét bi khac c6 16 loai.

+ Théng ké cu the danh sach PTKT du bi nam 2024, ra soat, phuc tra cu
thé timg truong hop vé: G1ay ching nhén ding ky, chu phuong tién, danh gla
chét lugng, kha nang dong vién va ghi chép nhiing thong tin can thlet vao so
dang ky, théng ké. Chu y phuc tra cu. thé dén PTKT du bi di sip xép vao céc
don vi DBDV va cac PTKT du bj sin sang thuc hién cac nhiém vu theo ké
hoach dong vién.

c) bang ky, quan ly dan quan tu vé

- Noi dung déang ky, quan ly cong dén thuc hién nghia vu tham gia -
DQTV; dang ky, quan ly DQTV thuc hién theo Théng tu so 77/2020/TT-BQP
ngay 23/6/2020 cua Bé Quoc phong.

- Péi tugng ding ky, quan ly: nam cong dén tir du 18 tu6i dén hét 45 tudi.
Nii cong dan tir du 18 tudi dén hét 40 tudi.

- T6 chirc phiic tra, dang ky dAy du vao cac sb theo quy dinh trong Phu luc
kém theo Théng tu sb 76/2020/TT-BQP va Phu luc 1 kém theo Thong tu s6
77/2020/TT-BQP ngay 23/6/2020 ctia B6 Quédc phong.

Ding ky theo cac mau so

+ 86 dang ky cdng dan trong d6 tudi thuc hién nghia vu DQTV.

+ 86 dang ky quan Iy DQTV.

+ 86 dang ky, quan ly vi khi, trang bi, cong cu ho tro, trang thiét bi,
phuong tién k¥ thuét ctia DQTV.

2. Pia diém t6 chirc ding ky, phic tra

Dia diém dang ky, phuc tra do xa, thj trdn, co quan, doanh nghiép xac

dinh. Phai bao dam vé: Trang tri khanh tiét, tuyén truyén ca truéc va trong qua
trinh dang ky, phuc tra; c6 cac khu vuc riéng biét cho timg nhiém vu.

II. PHUONG PHAP TIEN HANH
1. Cong tac chuan bi

- Ban CHQS huyén xay dung hudng dan, trién khai lich dang ky, phtc tra
va ban hanh quyét dinh thanh lap céc t0 cong tac. Thong nhat dja diém, phuong
phap va lich phiic tra véi cac x4, thi trdn, co quan, té chirc.

- Chuan bi néi dung gido an, thoi gian tap huan bdi dudng vé nghiép vu,
thong nhét hé thong s6 sach mau bleu cach thtrc tién hanh, phuong phap thong
ké, tong hop, bdo cdo..... trudce khi tién hanh déng ky, phuc tra. Trong tdm gom:
Céc vin ban méi ban hanh lién quan dén dang ky, phuc tra; thi tu quy trinh
dang ky, phuc tra nguon céng dan SSNN, nguon DBPV; sip xép, bd nhiém vao
cac don vi DBDV..
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- Chuan bi lénh goi, gidy ching nhan, mau biéu, so sach... (cap cho cdc
xd, thi tran trude ngay 20/3/2024), chi dao Ban CHQS cap xa bo tri diém dang
ky phuc tra c6 ddy du ban ghé, so sach, mau biéu, bang c& khau hidu va cac
phuong tién thong tin tuyén truyén; phan céng can b phu trach tung ndi dung,
cong viéc cu thé.

- Thong bdo, hiép dong véi cac don vi nhan ngudn DBDV tai huyén dé
phéi hop phuc tra. Phoi hop cac co quan, don vi, ban nganh, doan thé, doanh
nghlep, cac Truong THPT trén dia ban huyén, Trung tdm GDNN-GDTX huyén
t6 chirc dang ky, phuc tra theo dung ké hoach.

- Trén co s6 hé thong so sach, mau bleu dang ky, quan ly va béao cdo cia
cép x4, td cong tac thong nhét dé bo sung, dleu chinh trudc khi két sb theo dai,
quan ly. Lap bién ban, to chic két s giira t6 phuc tra vo1 don vi dugc phuc tra,
chi huy doan phtc tra la chi huy Ban CHQS cap huyén ky cung dia phuong.

2. Trién khai dang ky, phic tra

- Trudc ngay dang ky, phuc tra, Ban CHQS cap x4, thi tran tién hanh ra
soat cu thé d&én timg 0‘01 tugng, dbi chiéu, bd sung giita cac sb danh sach dang
ky, quan ly cia x4 véi sd sach déng ky, quan ly ctia cac thon, xom, t6 dan phd.

+ Pang ky NVQS lan dau: Danh sach cong dan thudc dién dang ky trén
co s& tong hop tir cac nguon Cong an va thuec té ra soat cac thén, xom.

+ Phuc tra ngudn coéng dan SSNN, bao gom céc loai danh sach va ho SO
kém theo timg nam: Danh sach diang ky NVQS lan dau, S6 dang ky ngudn
SSNN; Danh sach, hd so cong dan ding ky di chuyen NVQS vao céc truong
CD, PH; Danh siach cong dan nhap ngii va tring tuyén vao cac truong trong
Quén d6i; Danh sach, phiéu kham stc khoe NVQS bi loai; Hb so, gidy to khac
co lién quan nhu: Xdc nhén trinh d¢ van hoa thap, xac nhan thoi gian hoc, dang
lao dong & nudc ngoai, xac nhan vé chinh sach..

- T6 cong tac cua Ban CHQS huyén hu’ong dan, theo di, kiém tra va phdi
hop v6i Ban CHQS cép x4, thi tran:

+ T6 chire ding ky, phuc tra cac déi tuong theo quy dinh.

+ Ra soat, ddi chiéu, bd sung cac ndi dung con thiéu; théng nhat sb luong,
chét luong ding ky, quéan ly vé SQDB; HSQ, BS hang 1, Binh si dy bi hang 2,
cong dén nit trong d6 tudi thuc hién NVQS c6 nganh nghe chuyén mon phu he
yéu cau ciia Quén doi nhan dén, PTKT du bi, nguén SSNN va DQTV (gilra s6
luru tai Ban CHQS huyén véi s luu tai Ban CHQS cép x4, thi tran).

% Lap bién ban, két s6 sau khi phuc tra xong (khi di phuc tra tai cap x4, thi
trdn T cong tac phai mang hé théng s0, sach cua cdp x@ luu tai Ban CHQS
huyén dé 601 chiéu, so sanh, bd sung, théng nhat noi dung, phan tich chi tiét sb
luong, chat lugng cu thé dén timg doi tuong phuc tra; chot s6 va bién ban phic
tra do Chi huy Ban CHQS huyén hodc to truong to cong tac ky).

+ Cung Ban CHQS x4, thi tran ra soat, d6i chiéu vé quan nhan du bj két
hop phén loai s6 du va sé khong du diéu kién dong vién. Sau dang ky, phuc tra
kién toan t6 chirc bién ché cho timg don vi va tong hop, bao céo theo phan cap.



3. Quy dinh s6 sach luu, tong hop bio cio

Tai Ban CHQS cép huyén phai c6 hé thdng s, sach, bao céo luu ctia Ban
CHQS cap x4, thi trdn theo dung quy dinh. Ban CHQS huyén hoan thién hé
thdng s6, sach va tong hop bao cdo B6 CHQS tinh theo quy dinh.

III. THOI GIAN
- Tlr ngay 01/4 d&n ngay 15/04/2024: T6 chirc dang ky, phic tra tip trung.
- Truéc ngay 10/5/2024: Tong hop két qua, bao cdo B6 CHQS tinh.

Trén day la nhimg ndi dung hudng din vé cong tac dang ky NVQS lan
dau; dang ky, quan ly, phuc tra luc lugng DBDV, DQTV va nguén SSNN; trong
qua trinh thuc hién c6 vuéng méc, kip thoi phan anh vé bo phén Quén luc/Ban
Tham muu Ban CHQS huyén dé théng nhét giai quyét./.

KT. CHI HUY TRUONG

Noi nhin:
- Ban QL, DQ/PTM/Bé CHQS tinh;
- Chi huy/ Ban CHQS huyén;
- Thanh vién T4 cong tac;
- Ban CHQS céc x4, thj tran;
- Luu: VT, TM. H45.
¥

Trung ta Tran Vin Chir
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S6 dang ky cong déan sin sang nhap ngl

S6 danh séch cong dan nam du 17 tudi trong ndm
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S6 thong ké kham strc khoe NVQS
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Ho so, mau biéu dang ky tu6i 17

- Lénh goi ding ky NVQS (Iénh goi va cudng)

Huyén goi

- Ban pho t6 thé can cudce cong dan hoac GKS

P

D. vu cong

- Phiéu tu khai strc khoé NVQS

- Gidy chimg nhén déing ky NVQS

Cap cho CD

Danh sach phic tra nguon cong dan SSNN

- DS tong ngudn nam cong dan SSNN nam 2025

- Danh sach cong dan trong di¢n goi nhdp ngii ndm
2025, gom cac danh sach:

+ Pu diéu kién goi kham surc khoe;

+ C6 trinh d6 vin héa 16p 7 tré xudng;

+ Khong goi kham dugc (di 1am xa khong vé,
khong lién lac duogrc, di ca gia dinh, chua lén kham
14n nao.. 2

Tron g

- DS nam céng dan thudc dién mién, tam hoan thuc
hién NVQS (Diéu 41, Luat NVQS)

+ Cac truong hop theo quy dinh cua Luét;

+ Trong do tudi dang hoc lop 11, 12;

+ Hoc CP, PH dén hét nim 2024 (theo gidy béo);

+ Khém kham nhiéu lan khong du strc khoe.

Trong DS
tong ngudn

- DS nam cong dan dang hoc tap, lao dong & nude
ngoai

Khéng trong
DS tong

- DS cong dan vi pham dao drc, chinh tri khéng du
diéu kién goi nhap ngii ndm 2025

Khéng trong
DS tong

- DS nam cdng dan dang hoc tai cac truong CP, PH
(khong trong dién goi nhdp ngli ndam 2025)

Khéng trong
DS tong
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PANG KY

o

S6 diang ky QNDB hang 1

>

S6 diang ky QNDB hang 2

S6 ding ky nit c6 nganh nghé chuyén mén phu hop
V61 yéu cau cia Quan déi




TT Tén 6 sach, mAu bidu Chp L[ o
Xa | Huyén
4 | S6 dang ky quan nhan xuét ngii vé& dia phuong X X
5 |86 dang theo doi phuong tién k¥ thuat du bi X X
6 |Hb so dang ky phuc vu ngach du bi
Phistiquan:ahan diz bj w | APholhephuycn
quan ly
- Quyét dinh xuét ngi X
7 | S6 theo d&i di chuyén dang ky NVQS X
8 | S6 theo dai xuat ngii X X
9 | S6 nhat ky tiép cong dan X
10 | S6 theo dbi cip gidy xé4c nhan X
11 | S6 danh sach PTKT bién ché vao don vi DBDV X
1 | PONG VIEN
1 | S6 danh sach QNDB (Biéu s6 703/QP-DK) X
2 | So danh sach QNDB (Biéu sb 653/QP-PK) X Cipa,b
3 | S6 danh sach QNDB (Biéu s6 655/QP-PK) X X Cépec,d
4 | S theo ddi chi tra PCTN cén bd khung B X
5 | 86 linh phu cip (Biéu s 646/QP-BN) X QNDB
6 | S6 tong hop tinh hinh don vi DBPV (Biéu 657) X QNDB
7 | Ho so quan ly QNDB d3 bd nhiém, sip xép X Tai ho so
- Quyét dinh xuat ngi, thoi viéc % QNDB
_ Lénh goi QNDB nhép ngfi (1&nh soc,dd) R g;lﬁ-’“h
- Thé quéan nhéan du bi X, QNDB
- Phiéu quén nhan du bi (Biéu sb 693/QP-DV) X 02 phiéu
- Quyét dinh sdp xép, bd nhiém (Biéu sb 640/QP- % Biéu 641
BN) (GN)
- Quyét dinh phong, thing quan ham X
- Thé can cudc cong dan (pho t6) X QNDB
- Lénh goi QNDB kiém tra SSPV (Biéu 642b) X Hodc HL
- Phiéu kiém tra stic khoe, 1énh goi HL, két qua... X Huén luyén
IV | DAN QUAN-TU VE
1 S6 dang ky cong dan trong do tudi thuc hién nghia =
vu Dan quan tu vé
2 | Sb dang ky quéan Iy Dan quan tu vé X
3 So dang ky, quan ly VKTB, cong cu hé trg, trang T
thiét bi, phuong tién k¥ thuat cuia DQTV
4 S(A)' déng ky, quan ly, theo doi két qua bdi dudng i Xa, ’thc")n
kién thirc QP& AN doi tuong 3,4 va mo rong Xom




TT Tén sb sach, mau biéu CapQL_ | Ghichi
Xa | Huyén
: So ding ky, quan ly, theo ddi két qua bdi dudng i,
kién thuc QP& AN cho cac doi tuong

* Ghi chit: Doi voi cap thon, xém, t6 dan phd cdp thém cac loai s6 dé
theo doi, quan ly, gom: So6 diang ky cong dan SSNN, So6 dang ky QNXN vé dia

phuong, S6 dang ky cong dan trong do tudi DQTV.




