_UBND TINH NAM DPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1883/SGDDT-TCCB
V/v Huéng dan quy trinh bd nhiém, bé nhiém
lai, kéo dai thoi gian giit chuc vu va diéu dong
cbng chtrc, vién chirc gitr chirc vu 1anh dao,
quan li cua cac don vi thuoc S6 GDDT

Nam Dinh, ngay 24 thang /0nam 2023

Kinh gui: Cac don vi thuéc S¢ Gido duc va Pao tao.

Cian cir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1i vién chirc (Nghi dinh 115); Nghi
dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phii Quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan li cong chic (Nghi dinh 138); Nghi dinh sé
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phit Quy dinh vé thanh lap, to
chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap (Nghi dinh 120);

Can ct Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 20/10/2016 ctia Ban Chéap hanh
Pang b tinh (khoa XIX); Két luan s6 88-KL/TU ngay 12/4/2022 cuia Ban Chap
hanh Pang bo tinh (khéa XX) vé viéc tiép tuc thuc hién Nghi quyét s 09-
NQ/TU ngay 20/10/2016 ctia Ban Chap hanh Pang bd tinh vé ning cao chat
luong do1 ngli can bo 1anh dao, quan 1i cac cép tr nam 2016 dén nam 2020 va
nhimg nim tiép theo; Quyét dinh sb 1124/QD-UBND ngay 20/6/2022 cua
UBND tinh quy dinh thanh phan tham du cac budc trong quy trinh giéi thiéu
nhan su dé nghi cip c6 tham quyén bd nhiém céc chuc danh 13nh dao, quan Ii;
Quy dinh s6 603-QB/TU ngay 03/01/2023 ciia Ban Thuong vu Tinh ty vé phan
cap quan li can bd va bo nhiém, gidi thiéu can bd ung ctr (Quy dinh 603); Quy
dinh s6 640-QD/TU ngay 10/3/2023 cua Tinh iy Nam Dinh vé luan chuyén can
b 1anh dao, quan If cac cap;

Can ct Quyét dinh sé 26/2021/QB-UBND ngay 09/7/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc ciia S& Gido duc va Pao tao (GDDT) tinh Nam Dinh.

S¢é GDDT hudng dan quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitt chirc vu va diéu dong cdng chic, vién chirc gitr chac vu 1anh dao, quan i caa
cac don vi thuoc Sé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cu thé héa céc chu truong, nghi quyét, quy dinh caa Pang va Nha nudc
vé cong tac can bo di voi cac ddi twong thudc pham vi quan .
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- Lam co s& thuc hién quy trinh bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitt chtic vy 1anh dao, quan 1i; diéu dong céng chic, vién chire quan Ii tai cac don vi
thuoc S6 GDDPT.

- Lam co s& dé cdng chic, vién chiic cua nganh dinh huéng phan déu, hoan
thién céc tiéu chuan cua can bo quan Ii gido duc. Bong thoi, cac don vi cha dong
trong cong tac quy hoach, boi dudng, bd sung doi ngii can bo lanh dao, quan Ii
cho nganh.

2. Yéu cau

- Bam bao dang quy dinh caa Pang, Nha nuéc vé cong tac can bo.

- Pam bao nguyén tic tap trung dan chu, khach quan, cong khai, minh
bach; phat huy day da quyén han, trach nhiém caa ting thanh vién va cia nguoi
dung dau don vi.

I1. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi va d6i twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, quy trinh trong cong tac
bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chuc vy, diéu dong ddi véi cap
trudng, cap pho cac don vi thuoc Sé GDPT.

2. Giai thich twr ngir

- “Lanh dao S¢” gbm: Giam d6c va cac Pho Giam doc So.

- “Cdc don vi thudc S GDPT” gdbm: Cac phong! va cac don vi su nghiép
cong 1ap?.

- “Lanh dao don vi thuoc So’-

+ “Cdp trwomg”™: Truong phong, Chanh Thanh tra, Chanh Van phong;
Hiéu truong truong THPT, Giam ddc trung tdm, Hiéu trudng trudng Cao dang
Su pham Nam Dinh.

+ “Cdp phé”: Ph6 Truéng phong, Phé Chanh Thanh tra, Phé Chanh Vin
phong; Phé Hiéu truong trudong THPT, Pho Giam ddc trung tdm, Pho Hiéu
trudng trudong Cao ding Su pham Nam Dinh.

- “B6 nhiém” 1a viéc cap c6 tham quyén ra quyét dinh ddi véi cong chiic,
vién chirc gitr mot chirc vu 1anh dao, quan |i don vi (cap truong/cap pho) cé thoi
han. Nguoi dugc bd nhiém chic vu 1anh dao, quan |i don vi duge goi chung 1a
can bd quan li (CBQL).

! Vian phong S&, Thanh tra S&, K& hoach Tai chinh, T6 chirc can bd, Quan ly chét lvgng GD, Gido duc
chinh tri va cong tac hoc sinh sinh vién, Giao duc mam non, Gido duc Tiéu hoc, Gido duc Trung hoc,
GDCN&GDTX.

2 Céc truong THPTcong lap, Trung tim GDTX tinh, Trung tim GDTX Tran Pha, Trung tim Huéng
nghiép-GDTX, truong Cao dang Su pham.
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- “Bé nhiém lan dau” 1a viée cip c6 tham quyét dinh ddi véi cong chic,
vién chuc 1an dau duoc gitt mot chirc vu lanh dao, quan li don vi hoac dugc gilr
mot chire vu 1anh dao, quan li méi cao hon chirc vu dang dam nhiém.

- “Piéu déng, bo nhiém” 1a viéc cap co thAm quyén quyét dinh ddi véi
cong chirc, vién chure tir don vi dang cong tac sang gitt chirc vu lanh dao, quan li
& don vi khac.

- “Bé nhiém lai” 1 viéc cép ¢4 thAm quyén ra quyét dinh b6 nhiém can bod
lanh dao, quan Ii tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét nhiém Ki.

- “Luan chuyén can bo” 1a viéc phan cong hoac b6 nhiém cong chure, vién
churc 1anh dao, quan li tir don vi dang cong tac sang nhan nhiém vu tai mot don
vi khac trong mot thoi han nhét dinh dé tiép tuc ddo tao, bdi dudng va rén luyén
theo yéu ciu nhiém vu hodc yéu cau cua chtrc danh dugc quy hoach.

- “Cdn bg giiv chite vu qud hai nhiém Ki lién tiép” 1a ngudi gitt chire vu
cép trudng lién tuc tr 8 ndm trd Ién ¢ cung mot co quan, don vi.

111. BO NHIEM

1. Tiéu chuan, diéu kién

- Pam bao CAc tiéu chuan chung ctia Pang va Nha nudc va tiéu chuan cu
thé ctia chitc danh bo nhiém theo quy dinh cta Tinh Gy va UBND tinh Nam Binh.

- Cong chuc, vién chac duoc gidi thiéu tir ngudn nhan su tai chd phai
dugc quy hoach vao chic danh b nhiém hoic twong duong trd 1én. Di véi
nhan su tir nguon noi khac phai duoc quy hoach chitc danh twong duong trg Ién.
Truong hop dac biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian git chirc vu dang dam nhiém hoac chic vu tuwong duong it
nhat 1a 02 nam. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, |i lich c& nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang va
dugc co quan c6 tham quyén tham dinh, xac minh.

- D6 tudi: Cong chuc, vién chic duoc dé nghi bd nhiém vao vi tri 1anh
dao, quan Ii (cao hon) lan dau phai dua tudi dé cong tac tron 01 nhiém ki (60
thang). Trudng hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh;

Cong chic, vién chirc duoc bd nhiém git chic vu méi twong duong hoic
thap hon chuc vu dang gifr thi khdng tinh tudi bd nhiém nhu quy dinh bo nhiém
lan dau.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu, chire trach duoc giao.

- Cong chtc, vién chic bi ki luat thi khdng phan cdng, bé nhiém vao chirc
vu cao hon chirc vu khi bi ki luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay ki
quyét dinh ki luat):
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+ 12 thang ddi véi hinh thuc ki luat Khién trach.

+ 30 thang ddi véi hinh thuc ki luat Canh céo.

+ 60 thang dbi vai hinh thirc ki luat Céach chuc.

2. Thot han giir chirc vu

Thoi han git chirc vu 1a 05 nam (60 thang).

3. Trinh tw, thi tuc bé nhiém

3.1. Xin chi trwong b nhiém

- Can cu yéu ciu nhiém vu, don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém cén bd 1anh dao,
quan Ii trinh S& GDPT bang vin ban vé chi truong, sd luong, ngudn nhan su,
du kién phan cong cong tac.

- S6 GDDT xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém. Cham nhét sau
15 ngay ké tir ngay c6 van ban dong y v€ chu truong bo nhiém, tién hanh quy
trinh lga chon nhan su theo quy dinh.

- Bdi vé6i viéc bd nhiém céc chirc vu 1anh dao, quan Ii trudng Cao ding Su
pham, truong THPT chuyén Lé Hong Phong thi S& GDDT chi tri phéi hop véi
S& NoO1 vu bdo cao va xin y kién chi dao cia Chua tich UBND tinh.

3.2. Quy trinh b6 nhiém

Quy trinh b nhiém nhan sy gém 5 budc, duoc to chic thanh cac hoi
nghi®. Tung hoi nghi chi duoc tién hanh khi cd it nhat 2/3 sé nguoi duoc triéu
tap c6 mat.

3.2.1. B6 nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd

Buée 1: Héi nghi tdp thé lanh dao (lan 1)

a) Noi dung: Trén co so cha truong, yéu cau nhiém vu va ngudn can bo
quy hoach, chu tri hoi nghi cung tap thé 1anh dao don vi thao lun, ra soat, théng
nhat v€ co cau, sO lugng, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; déng thoi
tién hanh ra soat két qua danh gid, nhan xét doi véi tirng can b trong quy hoach
(gém ca can bd dugc quy hoach chic danh twong duong trd 18n), thong qua
danh sach nhan sy dap ing ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gidi
thiéu nhan su.

b) Thanh phan

- Thanh phan cia don vi:

Nguoi dung dau, cap phé ciia nguoi ding dau don vi c6 nhan sy dé nghi
b6 nhiém.

8 Tung hoi nghi ¢é Chu tri hgi nghi va Thu ky hgi nghi.
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Truong hop don vi ¢ nhan sy @ nghi bo nhiém chi c6 01 1anh dao, thanh
phan tham du gom: Lanh dao don vi; Thudng vu cp ty clng cap (néu c6) hoac
Bi thu, Phé Bi thu Pang ay (néu khong c¢6 Thuong vu) hodc Chi ay hoidc Bi thu,
Phé Bi thu chi bo (néu khong cé Chi uy).

Truong hop don vi ¢4 nhan su dé nghi b nhiém chi ¢6 01 1anh dao déng
thoi 1a Bi thu khong c6 Pho Bi thu, thanh phan tham du gém: Lanh dao don vi,
toan thé dang vién trong chi bo.

- Thanh phan moi tham du (khéng tham gia bé phiéu): Lanh dao phong
T6 chirc c4n by S& GDDT.

- Truong hop lanh dao don vi chi c¢6 01 nguodi, moi dai dién 1anh dao cép
trén truc tiép chu tri viéc thyc hién quy trinh gidi thiéu nhan su.

c) Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

Buée 2: Héi nghi tdp thé lanh dao mé réng

a) Noi dung: Chu tri hoi nghi thong qua két qua thao luan, ra soat, thong
nhét vé co céu, sb luong, ti€u chuan, diéu kién va quy trinh nhan syu; danh sach
nhan sy dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé l1ay ¥ kién giéi thiéu
nhan su. Tap thé lanh dao mo rong thao luan va théng nhat vé co ciu, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhan su
bang phiéu kin.

b) Thanh phan

- Thanh phan cta don vi: nguoi ding dau, cap pho cia nguoi dimg dau
don vi ¢4 nhan su dé nghi bo nhiém; Thuong vu cap uy clng cap (néu cd) hoac
Bi thu, Pho Bi thu cip uy néu khong cé Thuong vu; Chu tich Hoi dong trudng;
t6 truong cac to hodc tuwong duong cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 nhan sy dé& nghi bd nhiém chi ¢6 01 lanh dao déng
thoi 1a Bi thu chi bg, khong ¢6 Phé Bi thu va khong ¢6 don vi thude va truc thugc,
thanh phan tham dy gom: Lanh dao don vi, toan thé dang vién trong chi bo.

- Thanh phan moi tham du (khéng tham gia bo phiéu): Lanh dao phong
To chirc c4n by S& GDDT.

¢) Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon

MG&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi co sé phiéu
gi61 thi€u cao nhét, dat ti 1 trén 50% trén téng sb nguoi duoc triéu tap thi duoc
lwa chon. Truong hop khong c6 ngudi dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon
tat ca nguoi co sd phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thidu ¢ cac bude
tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat trén 30% trd 1én thi khong tiép tuc
thuc hién cac budc tiép theo va bao cao S& GDPT xem xét, chi dao.
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- Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay.

d) Két qua thao luén va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

Burée 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 2)

a) Noi dung: Trén co s& két qua gio1 thi¢u nhan sy & budc 2, Hoi nghi tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buédc 1.

¢) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho mot chire danh; nguoi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat, dat ti 1& trén 50% trén
tong s6 nguoi duoc triéu tap thi duge lya chon. Truong hop khong c6 ngudi dat
trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tir
30% tro 1én dé gidi thiéu & cac bude tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat
trén 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo SO
GDDT xem xét, chi dao.

- Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, ¢o
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cong bé tai hoi nghi.

- Truong hop nhan su gioi thiéu & budc nay khac véi nhan su dugc gidi
thi¢u ¢ budc 2 thi tap thé 1anh dao don vi hop, thao luan, phan tich ki ludng, can
nhic nhiéu mit, xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy dé gid1 thiéu & budce tiép
theo (bang phiéu kin) theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia
minh. Nguoi duge lya chon phai co ) phiéu gidi thigu it nhét 2/3 tré 1én cla
tong s6 thanh vién triéu tap. Truong hop khong c6 ngudi dat sé phiéu gidi thicu
it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo S6 GDDT
xem xét, chi dao.

d) Bién ban Hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc luu trit trong hd so bd
nhiém.

Buée 4: Hgi nghi can bg chai chot

a) Noi dung: To chuc 14y y kién ciia can bd chil chdt vé nhan su dugc tap
thé 1anh dao gidi thiéu & budc 3 bang phiéu kin.

b) Thanh phan

- Thanh phan cua don vi:

+ Nguoi ding dau, cap phd ctia ngudi dung dau; cp uy; trudng cac to
chtrc chinh tri-xa hoi (Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi cyu chién binh,..); to
trudng, to pho céc to hodc trong duong cia don vi.
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+ Pbi v6i don vi ¢o sb luong nguoi lam viée dudi 30 nguoi hodac don vi
khéng c6 t6 chirc ciu thanh, thanh phan tham du gdm toan thé cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong trong bién ché 1am viéc thudng xuyén tai don vi.

- Thanh phan moi tham du (khéng tham gia bo phiéu): Lanh dao phong
T6 chirc c4n by S& GDDT.

c) Trinh tu ldy ¥ kién

- Trao ddi, thao ludn vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap tmg yéu cau nhiém vu cua nhén su; thong bao danh sach nhan sy do tap thé
lanh dao gid1 thicu (6 bude 3); tom tat If lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan
x¢t, danh gia uu, khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat trién; cong
khai ban ké khai tai san thu nhap c4 nhan; dy kién phan céng cong tac.

- Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém (c6 thé ki tén/khong ki tén). Phiéu lay ¥
kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phéat hanh, c6 dong dau treo ctia don vi.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi nghi nay.

d) Bién ban Hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc luu trir trong hd so bo nhiém.

Buée 5: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 3)

a) Noi dung: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

¢) Trinh ty thuc hién: Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ cac hoi nghi; xéac
minh, két ludn nhimg van dé moi nay sinh (néu co); ldy ¥ kién bang van ban cta
ban thuong vu hodc cap ty don vi (nhitng noi khéng c6 Ban thuong vu) vé nhan
su dugc dé nghi bo nhiém; tap thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tdc lua chon: Nguoi dat $6 phiéu cao nhét, dat ti 16 trén 50% tinh
trén téng sb thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi dugce lua chon dé nghi bo
nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ti 18 50%) thi lya
chon nhan sy do ngudi ding dau gidi thidu dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao
céo day du cac ¥ kién khac nhau d¢é S6 GDDT xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban t6 chitc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo ciia don vi.

- Nguoi dimg dau don vi* ¢6 nhan sy bd nhiém trinh S6 GDDT.

d) To trinh, Bién ban Hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc luu trit trong hd
so b6 nhiém.

3.2.2. B6 nhiém do1 vé1 ngudn nhan sy tir noi khéc

4V6i truong hop bd nhiém cap truong, dai dién lanh dao don vi trinh So GDDT.
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a) Truong hop nhan sy do S& GDPT du kién bd nhiém tir ngudn nhén su
noi khac, phong T chire can bd S& GDPT thuc hién cac bude sau®;

- Bude 1: Trao ddi, 1y ¥ kién cua tap thé 1anh dao don vi noi tiép nhén
nhan sy vé chu truong diéu dong, bo nhiém.

- Burée 2: Trao d6i, 14y v kién cua tap thé 1anh dao va cap ay noi nhan su
dang cong tac vé chu truong diéu dong, boé nhiém bang phiéu kin (ngudi duoc
gidi thiéu phai dat ti 1 trén 50% tong sb thanh vién triéu tap dong y; trudng hop
ngudi dugc gidi thidu co sb phiéu dat ti 16 50% (khong qua ban) thi do Giam déc
S¢ GDDPT xem xét, quyét dinh; 1dy danh gia, nhan xét cia don vi va hd so nhan
su theo quy dinh.

- Buée 3: Gap nhan su dugce du kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

b) Truong hop nhéan su do don vi dé xuat diéu dong, bd nhiém tir ngudn
nhan su noi khéac thi thyc hién quy trinh tuong ty nhu quy trinh diéu dong néu
tai muc VI cta van ban nay.

3.2.3. B0 nhiém trong truong hop khac

a) Trong trudng hop hop nhat, sép nhap, chia tach, t6 chuc lai don vi

- Truong hop nhan sy gilr chic vy twong duong chtrc vy dam nhiém trudce
khi hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai thi S& GDDT can ¢t pham chat,
nang luc, uy tin cia nhan su dé thao luan xem xét, quyét dinh b6 nhiém ma
khong phai thyc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh.

- Trudong hop nhan su b6 nhiém gilt chirc vu cao hon thi phai thuc hién
theo quy trinh b nhiém nhu bo nhiém tir ngudn nhéan sy & noi khac theo quy
dinh tai muc 3.2.2 cua van ban nay.

b) So& GDPT tryc tiép chu tri thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi cac
truong hop sau:

- Nguoi ding dau, cip phé ctia ngudi ding dau don vi méi duge thanh 1ap.

- Thoi diém 1am quy trinh bo nhiém nhan sy don vi chi ¢6 01 lanh dao 1a
ngudi ding dau hodc 1 cAp phé cua ngudi ding dau.

- Thoi diém lam quy trinh b6 nhiém, ndi bo 1anh dao don vi mat doan két,
nhiéu ngudi vi pham ki lut; néu thyc hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan.

- Vi céc li do bat kha khang khac ma don vi khong con ngudi lanh dao,
quan li.

¢) Truong hop don vi chua kién toan ngudi dimg dau

SNoi dung timg budc thuc hién néu trén dugc ghi thanh bién ban
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Cin cr yeu cau nhiém vy, Sé GDDT xem xét, quyét dinh giao quyén hoic
giao phu trach don vi cho dén khi b nhiém nguoi dimg dau don vi. Thoi gian
giao quyén, giao phu trach khéng tinh vao thai gian git chic vu khi bo nhiém.

3.3. Thii tuc bé nhiém

a) Tap thé lanh dao So GDDT hop xem xét, thong nhét cha truong vé
nhan su can kién toan, b sung.

b) Sau khi c6 chu truong cua tap thé lanh dao S6 GDDT (trong 30 ngay
lam viéc), don vi phai hoan thanh thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh®.
Truong hop dic biét chua hoan thanh quy trinh nhan sy thi tap thé lanh dao don
vi ¢6 trach nhiém giai trinh rd 1i do, bao cdo tap thé lanh dao S& GDPT qua
phong T6 chic can bo.

¢) Bé xuat nhan sy cu thé.

d) Tham dinh nhan su.

Thuc hién tham dinh nhan su theo trinh ty:

(1) Bon vi 1ap To trinh trinh S& GDDT, kém theo hd so d& nghi bd nhiém.

(2) Khdng qua 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du to trinh va ho so
nhan sy theo quy dinh), phong To chic can bo S6 GDDT tham muu vin ban gui
don vi c6 lién quan xin y kién tham dinh vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh.

(3) Sau 10 ngay tham dinh tiéu chuan chinh tri nhan sy theo quy dinh,
Phong To6 chic can bo S& GDBT c¢6 trach nhiém tong hop y kién tham dinh
hoac xac minh va trinh tap thé 1anh dao S& GDDT xem xét, quyét dinh.

(4) Tap thé Lanh dao S& GDPT nghe nhan sy trinh bay Chuong trinh
hanh dong, thao luan, théng nhat, biéu quyét nhan sy bang phiéu kin; néu khong
t6 chirc hop, truong hop can thiét co thé gui phiéu biéu quyét xin y kién cac
ddng chi trong tap thé lanh dao Sé GDPT.

(5) Khéng quéa 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tap thé lanh dao S¢ GDPT
biéu quyét, két luan, phong To chic can bo tham muu ban hanh Quyét dinh bo
nhiém trinh Giam doc S& GDDT.

(6) Cong bb Quyét dinh bd nhiém.

IV. BO NHIEM LAl

1. Tiéu chuan, diéu kién

- Puoc cap c6 tham quyén quan i can bo danh gia 1a hoan thanh nhiém vu
tré 1én trong thoi han giir chic vu; dap tng diéu kién, tiéu chuan chic danh bo
nhiém lai theo quy dinh va yéu cau nhiém vu cta don vi.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am céng chuc, vién chic quan i,

8 Phong T6 chic can bg, giam sat, theo doi



10

- bu strc khoé dé tiép tuc dam nhiém chuc vu.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Tha tuc

2.1. Cham nhat 90 ngay trude ngay hét han bo nhiém, S6 GDDT ra thong
bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai.

Dbi véi cong chic, vién chirc dang trong thdi han thi hanh ki luat ma
khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chic theo Quy dinh sé 41-
QbB/TW ngay 03/11/2021 ctia Bo Chinh tri thi cip c6 tham quyén cin ctr yéu
cau nhiém vu, thao luan dan chi, danh gia khach quan, than trong, ki ludng, can
nhic nhiéu mat vé pham chat, nang lyc, uy tin; nguyén nhan, dong co vi pham,
khuyét diém va tinh chat, mic d6 anh huong, tic dong, két qua khic phuc hau
qua (néu co)... xem xét, can nhic viéc bd nhiém lai.

2.2. Nhan su lam b&o céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu.

2.3. T6 chirc cac Hoi nghi tai don vi

Buwéc 1: Hai nghi can bé chu chét

a) Thanh phan: nhu quy dinh tai buréc 4 quy trinh bd nhiém.

b) Trinh tu thuc hién

- Nhan su duoc xem xét dé bo nhiém lai béo cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chuec trach, nhiém vu trong thoi han gitr chiac vu.

- Tién hanh cdng khai ban ké khai tai san thu nhap caa nhan sy duoc xem
xét dé bo nhiem lai.

- Dai dién lanh dao don vi nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach,
nhiém vu duoc giao trong thoi gian gitt chic vu ddi voi nhan su dugc xem xét
dé nghi bé nhiém lai.

- L4y phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi nhan sy duoc xem xét bo
nhiém lai.

- Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

c) Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui vé So
GDDT va luu tai don vi.

Buéc 2: Héi nghi tdp thé lanh dao

a) Thanh phan: nhu quy dinh tai bugc 5 quy trinh bo nhiém.

b) Trinh tu thuc hién
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- Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo cha chét; nhan sy duoc dé
nghi b6 nhiém lai phai dat ti 1 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chét gidi thiéu.

- Xac minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bang phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ti 1& trén 50% tong
sb thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan sy dat ti 16 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé
Giam dc So GDPT xem xét, quyét dinh.

c) Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc giri vé So
GDDT va luu tai don vi.

d) Quyét dinh bo nhiém lai phai dugc ban hanh trugc ngay hét thoi han
b nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

Trudng hop cdng chic, vién chac khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6
quyét dinh b6 nhiém lai cia Giam déc S& GDDT thi khong dugc thuc hién chic
trach, nhiém vu, tham quyén caa chtc vu quan 1i hién git. Viéc thuc hién chuac
trach, nhiém vy, thim quyén cua chic vu quan Ii d6 do Giam déc S GDDT
xem Xét, quyét dinh.

V. KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH PAO QUAN LI

1. Tiéu chuan, diéu kién

- Nhu tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai tai muc 1V van ban nay.

- Thyc hién viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1i déi véi nhitng cong
chtec, vién chire tinh dén tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac.

2. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

2.1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét han thoi han bé nhiém, So GDDT
ra Thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chac vy quan |Ii dén
tudi nghi huu déi véi nhan su.

2.2. Nhan sy lam b&o céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vy trong thoi han giit chirc vu nop vé So GDDT.

2.3. Tap thé lanh dao don vi t6 chirc thao luan, xem xét, néu nhan sy con
dua sic khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét
(bang phiéu kin); don vi lap to trinh trinh S& GDDT xem xét, quyét dinh kéo dai
thoi gian gitt chac vu dén tudi nghi huu.

Nhan su dé nghi kéo dai thoi gian giir chie va dén tudi nghi huu phai dat
trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop nhan su dat ti
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16 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y kién
khéc nhau dé S6 GDDT xem xét, quyét dinh’,

2.4. Nguoi dung dau don vi c6 nhan sy dé nghi trinh S& GDDT.

2.5. S GDPT xem xét, quyét dinh.

V1. PIEU PONG CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LI

1. Xin chu truwong

Can cur quy hoach cén bo, yéu cau cong tac, pham chat, nang luc, s
truong, uy tin va kha ning dap ang yéu cau nhiém vu caa cdng chic, vién chc,
tap thé 1anh dao S& GDDT xem xét, quyét dinh vé chu truong diéu dong cong
chuec, vién chue.

2. Quy trinh

Sau khi ¢6 chi truong cua tap thé 1anh dao S& GDDT, phong To chuc can
bo tién hanh céc viéc sau:

2.1. Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan cong chic,
vién chic duy kién diéu dong.

2.2. Trao ddi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi cong chirc, vién chic
dang cong tac vé chi truong diéu dong (ngudi duoc gidi thiéu phai dat sé phiéu
trén 50% so véi tong sé ngudi duogc triéu tap; truong hop sé phiéu dat ti 16 50%
(khong qua ban) thi do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh; lay danh gia, nhan
Xét ciia dia phuong, don vi va hd so nhan su theo quy dinh.

2.3. Gap cong chic, vién chirc dé trao d6i vé yéu cau nhiém vy cong tac.

2.4. Chu tri, phdi hop véi don vi c6 lién quan tham dinh vé nhan
su va 1ap to trinh bao cao Giam doc S& xem xét, quyét dinh. Truong hop cong
chtc, vién chic bao dam tiéu chuan, diéu kién va dap tng yéu cau diéu dong
nhung dia phuong, don vi (noi cong chic, vién chirc cong tac hoic noi tiép nhan
cdng chie, vién chuc) hodc cong chuc, vién chic con cd y Kién khac nhau, chua
théng nhat thi phong To chic can bo tong hop, bao cao day du cac y kién va
trinh Giam ddc S6 GDDT xem xét, quyét dinh.

VII. VIEC HIEP Y KHI BO NHIEM CAC CHUC VU LANH PAO,
QUAN LI

- So GDDT thuc hién cdng tac hiép y nhan sy véi DPang uy Khdi cac co
quan va doanh nghiép tinh Nam Dinh truéc khi bd nhiém ddi véi chac danh
Trudng phong, Pho truong phong thugc Sé va cac chicc danh Higu trudng/Giam
dbc, Pho Hiéu truong/Phd Giam doc caa don vi sy nghiép thudc Sob.

7 Phong T chirc can bo S6 GDDT gidm sét viéc thuc hién quy trinh tai don vi.

8 Pon vi ¢ t6 chirc Bang truc thugc Pang ty Khdi cac co quan va doanh nghiép tinh Nam Binh.
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- S6 GDDT thyc hién cong tac hiép y nhan su véi huyén uy/thanh uy
truéc khi bé nhiém ddi véi chiac danh Hiéu truong/Giam déc, Phé Hiéu
truong/Pho Giam ddc cac don vi thudc Sé 6 to chie Pang tai dia phuong.

VIII. HO SO BO NHIEM

Ho so thuc hién theo quy dinh tai cac Phu luc dinh kém.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Té chirc can bo So GDDT 1ap danh muc hd so va cac biéu mau
thudc cac quy trinh vé cong tac theo quy dinh.

2. Can ctr vin ban hudng dan, cac don vi thuoc S¢ GDDT trién khai thuc
hién. Van ban nay thay thé cac van ban huéng dan trude day cia S6 GDDT.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi bao cdo kip thoi
vé S GDDT (qua Phong Tb chu:c can bo) dé tong hop, bao cdo Giam dbc SO
xem xét, giai quyét./. » e

Noi nhdn:

- Cac d/c Lanh dao S¢;

- Céc phong thuoc So;

- Cac phong GDBT huyén/TP;
- Luu: VT, TCCB.

~ao Xuan Hung
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