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Phan II
NOI DUNG CU THE

1. Cong nhan huyén dat chuin phé cap gido duc, x6a mu chir

Trinh ty thuc hién:

- Pon vi cap x4 tu kiém tra va 1ap hd so dé nghi huyén kiém tra cong nhan
dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chit.

- Pon vi cap huyén (huyén, thanh phd) kiém tra cong nhan va lap ho so dé
nghi tinh kiém tra cong nhan huyén dat chuan phé cap gido duc, x6a mu chir.

- Tinh kiém tra cong nhan don vi cip huyén dat chuan phd cp gido duc, x6a
mu chir.

Cach thutre thuc hién: Truc tuyén qua H¢ théng quan ly van ban.

Thanh phan hd so:

- T trinh d& nghi Ban chi dao cip huyén kiém tra, cong nhan két qua phd
cap giao duc hodc x6a mu chir.

- B4o c4o qua trinh thyuc hién va két qua pho cap gido duc hodc x6a mu chir
kém theo cac biéu thong keé.

- Bién ban kiém tra pho cap gido duc hodc x6a mu chit ctia huyén ddi véi xa.

- Quyét dinh cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc hodc x6a mu chir.

So luong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

- Thoi diém bao cdo s liéu thong ké phd cap gido duc, x6a mu chir hang
nam dugc quy dinh nhu sau:

+ Ddi véi cdp xa: Ngay 30 thang 9 hang nim.

+ Ddi véi cap huyén: Ngay 05 thang 10 hang nam.

+ P6i v6i tinh: Ngay 10 thang 10 hang nam.

- Tinh hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuan phé cap gido duc, x6a
mu chit trudc ngay 30 thang 12 hang nam.

Poi tuong thuc hién: UBND cép huyén.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thue hién: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Cac so, ban, nganh (thanh vién Ban chi dao phd cap
giao duc, x6a mu chir tinh).

Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan.

L¢ phi: Khong.

Tén mau don, mau t& khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Tiéu chuan cong nhan:
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a) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi: Co it nhat 90% sb xa duoc cong nhan dat chuin phé cap gido duc mam non
cho tré em 5 tudi.

b) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc tiéu hoc.

- Muc do 1: C6 it nhat 90% sb xa duge cong nhan dat chuin phé cap gido
duc tiéu hoc murc do 1.

- Muc do 2: C6 it nhat 90% sb xa duge cong nhan dat chuin phé cap gido
duc tiéu hoc murc do 2.

- Muc do 3: C6 it nhat 90% sd xa duge cong nhan dat chuan phé cap giao
duc tiéu hoc murc do 3.

¢) Tiéu chuin cong nhan dat chuén phd cap gido duc trung hoc co s&

- Muc do 1: C6 it nhat 90% sb xa duge cong nhan dat chuin phé cap gido
duc trung hoc co s¢ murc do 1.

- Mirc d6 2: C6 it nhat 95% so xa dugc cong nhan dat chuan pho cap gido
duc trung hoc co s¢ murc do 2.

- Mtic d6 3: C6 it nhat 100% s6 xa dugc cong nhan dat chuan pho cap gido
duc trung hoc co s¢ murc do 3.

d) Tiéu chuin cong nhan dat chuan x6a mu chi.

- Mitc do 1: C6 it nhat 90% sb xa duoc cong nhan dat chuan x6a mu chir
muc do 1.

- Mitc d6 2: C6 it nhat 90% sb xa duoc cong nhan dat chuén x6a mu chit
muc do 2.

Piéu kién dam bao phd cap gido duc, x6a mu chit.

Piéu kién bao dam phd cip gido duc mam non cho tré em 5 tudi:

a) Vé doi ngil gido vién va nhan vién, co so giao duc mam non co:

- 100% sd gido vién dugc hudng ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia Bo trudng Bo Gido duc va DPao tao
huéng dan vé vi tri viéc lam, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép va dinh
murc 86 lwong nguoi 1am viéc trong cac co so gidao duc mam non cong lap.

- 100% s6 gido vién day 10p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay
08/10/2018 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan
nghé nghiép gido vién mam non.

- Nguoi theo doi cong tac phé) cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban duoc
phan cong.

b) V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu61 co s¢ gido duc thuc hién phé cap gido duc mam
non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dwa don tré
thuan lo1i, an toan.



- Co s6 gigo duc mam non cé:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 1¢ it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi
dugc xay kién cb hodc ban kién cb, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich tdi thiéu 1,5m2/tré; phong hoc du anh sang, Am vé mua dong,
thoang mét vé mua he.

+100% sd 10p mau gido 5 tudi cb dii d6 dung, dd choi, thiét bi day hoc t6i
thiéu theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2010/TT-BGDDT va Théng tu sb
34/2013/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao.

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 dugc s dung thuong xuyén,
an toan; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; dua cong trinh v¢ sinh sir dung
thuan tié€n, bao dam vé sinh.

Piéu kién bao dam phd cap gido duc tiéu hoc:

a) Vé doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc pho thong thuc hién
pho cap gido duc tiéu hoc co:

- b giao vién va nhan vién theo quy dinh.

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh.

- Nguoi theo ddi cong tac pho cap gido duc, xéa mu chir tai dia ban duoc
phan cong.

b) V& co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc phd thong thuc hién pho cap gido
duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc
thuan loi, an toan.

- Co 6 gido duc phd théng thue hién pho cip gido duc tiéu hoc co:

+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,7 phong/16p; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua giao
vién; du anh sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he; co diéu kién t6i thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 thu vién, phong y té hoc duong,
phong thiét bi gido duc, phong truyén thong va hoat dong Poi; phong lam viéc cua
hiéu truong, pho hiéu trudng; van phong, phong hop cho giao vién va nhan vién.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 37/2021/TT-BGDPT
ngay 30 thang 12 nam 2021 ctia B truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Danh
muc thiét bi day hoc t6i thiéu céap tiéu hoc; thiét bi day hoc dugc sir dung thuong
xuyén, dé dang, thuan tién.

+ Sén choi va bai tap voi dién tich phu hop, duoc sir dung thuong xuyén, an
toan; moi truong xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v¢ sinh st dung thuén tién, bao ddm v¢ sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nfr.

Piéu kién bao dam phd cip gido duc trung hoc co s6:
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a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc phd thong thuc hién
phd cap gido duc trung hoc co sé co:

- P gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh.

- 100% sb giao vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap giado duc, xdéa mu chir tai dia ban duogc
phan cong.

b) V& co s vat chit, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c¢6 mang lué6i co s& gido duc phd thong thyc hién phd cap trung
hoc co s& theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuan
lo1, an toan.

- Co 6 gido duc phd théng thue hién pho cép gido duc trung hoc co sd co:

+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhat 0,5 phong/Iop; phong hoc duoc xdy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 dit ban ghé phu hop vdi hoc sinh; ¢6 bang,
ban ghé cua gido vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua he; co
diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 phong lam
viéc cua hi¢u truong, pho hi€u truong, van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién, phong y té trudng hoc, thu vién, phong thi nghiém.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 19/2009/TT-BGDPT
ngay 11 thang 8 nam 2009 cua B0 trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Danh
muc thiét bi day hoc tbi thiéu cép trung hoc co s0; thiét bi day hoc duogc st dung
thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu s6 44/2020/TT-BGDDT ngay 03
thang 11 nam 2020 cua B0 truéng B§ Gido duc va Pao tao ban hanh Danh muc
thiét bi day hoc t6i thiéu 16p 6.

+ Sén choi va bai tap voi dién tich phu hop, duoc sir dung thuong xuyén, an
toan; moi truong xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v¢€ sinh st dung thuan ti€n, bao dam vé sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, ni.

Diéu kién bdo ddm x6a mu chit:

a) Vé nguoi tham gia day hoc x6a mu chil:

- Xa bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
1a gido vién cua cac co sé gido duc mam non, gido duc pho thong va co sd gido
duc khac, ngudi dat trinh d6 chuan dugc dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Diéu 77 ctia Luat Gido duc ndm 2005.

- Co s& gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac phd cap gido duc, x6a mu chit tai dia ban duoc phan cong.

b) V& co s& vt chat, thiét bi day hoc: Xa bao dam diéu kién thuan loi cho
cac 16p x6a mu chir dugc st dung co s¢ vat chét, thiét bi day hoc cua cac co sé
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gido duc, trung tam hoc tap cong déng, co quan, doan thé, cac to chirc chinh tri-
x4 hdi, to chirc khéac va ca nhan trong dia ban dé thyc hién day hoc x6a mu chir.

Can cu phap 1y:

- Nghi dinh s 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé phd cap gido duc, x6a mu
chir.

- Théng tu s6 07/2016/TT-BGDPT ngay 22/3/2016 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém
tra cong nhan dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 29/2021/TT-BGDPT ngay 20/10/2021cta Bo truong B Gido
duc va Bao tao quy dinh ngung hi¢u luc quy dinh vé chuén trinh d6 dao tao cua
nha gido tai mot s6 Thong tu do Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang
3 nam 2016 cua B Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao dam va nodi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuan pho cép gido duc, x6a mu chit.

2. Cong nhén thw vién trudng trung hoc phé thong va truong pho thong
c6 nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhat 1a THPT) dat tiéu chuan Mirc d¢ 1

Trinh tu thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia.

- Bao cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc pho thong va
truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u truong kiém tra, phé duyét va gui vé
S Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.

- Thu vién tu danh gid hoat dong hang ndm vao cudi nam hoc theo céac quy
dinh tai vin ban ndy va giri bdo cdo két qua ty danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhat 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
mure d0 tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

+ Thong qua bao céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Tryc tiép danh gid hoat dong tai thu vién.

+ Tryc tuyén théng qua hé théng phan mém xtr 1y s6 liéu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua H¢ théng quan ly van ban.

Thanh phan, s6 lugng ho so:

Thanh phan ho so: Bao cdo ty danh gia hoat dong thu vién trudng trung hoc
pho thong va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhat 1a THPT).

S6 lugng: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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Déi tuong thyc hién: Truong trung hoc phd thong va trudng phd thong co
nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong).

Co quan giai quyét: S¢ Gido duc va Pao tao.

Két qua thuc hién: Quyét dinh c6ng nhan thu vién dat mtc do ti€u chuan.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau td khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xdac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
phd thong c6 nhiéu cip hoc qua phuong phéap thdng ké, tinh toan, thu thap sb liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gia dinh ky vao cudi nam hoc.

Tiéu chuan thu vién truong THPT, trudng pho thong cé nhiéu cap hoc (cap
hoc cao nhét 1a trung hoc phé thong) dat mac dd 1.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin.

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh pho thong; dap
mg nhu cau hoc tap, giai tri ciia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru cia
gido vién; phu hgp vé1 muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh giao duc
pho thong, duge xir Iy theo quy tac nghiép vu thu vién.

- Mdi hoc sinh ¢6 it nhat 05 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 01 bd sach
theo bd mon giang day.

- C4c yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5, Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B Gido duc va Bao tao.

b) Tiéu chuan vé co s& vat chat.

- Thu vién truong trung hoc duoc b tri tai khu vuc thuén loi cho viéc tiép
can va str dung cta hoc sinh, dic biét di v6i hoc sinh khuyét tat; wu tién bd tri tai
tang mot (tang trét) gan khéi phong hoc.

- Dién tich thu vién dugc xac dinh d6i v6i 30% dén 50% tong sb hoc sinh
toan truong va bao ddm dinh murc tbi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién khong nhé hon 60 m2 (khong tinh dién tich khong gian mé).

- Cac khu chtrc nang cua thu vién c6 thé bo tri trong mot phong hodc bb tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian mé dugc bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cch xa cac khu vuc dé gay 6 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
st dung thu vién.

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, co thé bd tri phong riéng hodc bb tri trong phong doc va tai cac



khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cia tung loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vye muon tra va quan 1y duoc bé tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Céc yéu cau ky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctua B6 Gido duc va Dao tao.

¢) Tiéu chuén vé thiét bi chuyén dung.

- Co du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gid sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho ngudi lam cong tac thu vién; tu hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan st dung thu vién va cac
thiét bi khac.

- C4c yéu cau thiét bi chuyén ding bao dam kich thude phu hop lta tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 ctia Thong tu sb 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin.

+ H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé dang, thuan tién dong thoi co thé truy xuat dugc dir lidu lién
quan.

+ Hé théng muon trd duoc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phut hop véi diéu kién t6 chirc ctia thu vién.

- N61 dung hoat dong thu vién.

+ Cac hoat dong gioi thidu, huéng dan thyc hién nodi quy va st dung thu
vién, bao gdm: Hudng dan nguoi str dung thu vién tuan thii cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (d6i véi thu vién co ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop véi trinh d§, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thurc,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia gido vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; to chuc tiét doc
tai thu vién v6i nhiéu hinh thic khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 10ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; to chire tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc 1ién mon,; td chure ngay
doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé
sach; to chirc hoat dong Ngay Sach va Vian hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Céc hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctru theo chu dé; viét,
ve, tu lam sach, lam sach cung tac gia, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi
trong linh vuc sach thiéu nién; lam viéc nhom; twong tac gitta cac khéi 16p; to chirc
cac cau lac bo, cic nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich st
dia phuong.



+ Cac hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
G161 thi€u danh muc tai liéu phu hop theo mon hoc hodc chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 cua Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua B6 Gido duc va Dao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién.

- Quan ly vé tai nguyén théng tin, co s vat chat, thiét bj chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s¢ vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
trudng truong trung hoc phé duyét hang nam.

+ C6 hé théng ho so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan 1y vé tai nguyén
thong tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co s& cho viéc
bao quén, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tal nguyén thong t1n duogc thuc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi tru’ong (bao
gdm ca mua quyén truy cdp co so dir liéu, tai nguyén thong tin s6); to chic, ca
nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao tang; cac nguon truy cap mé va lién
thong thu vién.

+ Co s6 vét chat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viéc thanh 1y tai san, bo tri kinh phi sira chita, thay thé hoic dau tu bo
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién dugc phd bién dén nguoi st dung thu vién; duoc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhiém céc bén lién quan.

+ Hiéu trudng truong trung hoc cé trach nhi¢m: Ban hanh cac van ban quy
dinh vé quan 1y, khai thac, str dung thu vién; hé théng ho so, sb sach va ndi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién
co sO vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cta thu vién;
thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

B tri ngudi 1am cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa bicu da xay dung.

T chuc kiém tra, giam sat va danh gié cac hoat dong thu vién; bdo cao voi
co quan quan 1y cap trén theo quy dinh.

+Tb truong chuyén mon co6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gén v6i ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién co6 trach nhiém:
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Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhitng thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu gitt va str dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién.

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cta thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

Xay dung nd1 dung va td churc céc tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc trung
hoc ¢6 str dung tiét doc tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Giao vién c6 trach nhiém:

Phéi hop x4y dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc.

Chu tri, phbi hop véi nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

Xay dung ndi dung va to chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc co
str dung tiét hoc tai thu vién.

- Nguoi lam cong tac thu vién.

+ C6 trinh d6 tir trung cap tro 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién thic,
k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chic co
tham quyén cap.

+ Nguoi 1am céng tac thu vién duoc huong luong, ché do, chinh sach vu dii
vé nghé nghiép; ché do phu cap doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat.

- Kinh phi hoat dong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién duoc st dung dé duy tri, phét
trién tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va to chirc hoat dong
thu vién. Quan ly sir dung kinh phi hoat dong hang nam cuia thu vién theo ding
quy dinh cua phép luét.

+ Kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vién duoc xay dung dya trén nhu
cau cta thu vién, kha ning cua trudng dong thoi phu hop véi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nim cta thu vién dugc b tri tir ngudn ngan sach
chi thuong xuyén hang nam cta nha truong; nguoén thu tir dich vy thu vién; ngudn
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tai trg, vién trg, tdng cho, dong gop tu td chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat va cac ngudn thu hop phap khac.

Can cu phap 1y:

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh ti€u chuan thu vién co s& gido duc mam non va phé thong.

3. Cong nhan thu vién truwong trung hoc pho thong va truong phd thong
¢6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit 1a THPT) dat tiéu chuin Mic d6 2

Trinh tu thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia.

- Bao cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc phd thong va
truong phd thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi¢u trudng kiém tra, phé duyét va guri vé
S Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.

- Thu vién ti danh gia hoat dong hang nim vao cudi ndm hoc theo céc quy
dinh tai vin ban ndy va giri bao cdo két qua tu danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

b) Panh gi4 va cong nhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
murc do tiéu chuan theo mdt hodc cac phuong thuc sau:

+ Thong qua bao céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Tryc tiép danh gid hoat dong tai thu vién.

+ Tryc tuyén théng qua hé théng phan mém xt 1y 6 licu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phﬁn hd so: Béo céo tu danh gid hoat dong thu vién truong trung hoc
pho thong va truong pho thong ¢ nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc
pho thong).

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thyc hién: Trudng trung hoc phd théng va trudong phd thong co
nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong).

Co quan giai quyét: S¢ Gido duc va Pao tao.

Két qua thyc hién: Quyét dinh cong nhan thu vién dat mue do tiéu chuan.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh d'fmg trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
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phd thong c6 nhiéu cip hoc qua phuong phap théng ké, tinh toan, thu thap sb liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gia dinh ky vao cudi ndm hoc.

Tiéu chuan thu vién trudng THPT, trudng phd thong cé nhiéu cip hoc (cap
hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong) dat muc do 2.

a) Tiéu chuén vé tai nguyén thong tin.

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua B Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin md rong: Kién thuc chuyén mén; phuong phap
gido duc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon hoc;
sach in, tranh, anh, ban d6, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mé hinh, hoc
lidu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu c6); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Truong trung hoc phd théng: Mbi hoc sinh cé it nhat 06 ban sach; 06 tén
bao, tap chi, mdi tén c6 it nhat 03 ban.

- Kho tai nguyén thong tin duoc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén théng. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin ciia thu vién 1 hoc lidu
dién tu.

b) Tiéu chuan vé co s vat chat

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan co sé vat chat Muc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B0 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh téi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién toi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngoi trong phong doc khong nhé hon 2,4
m2/chd.

- Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach md 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon trd va quan 1y khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén ding.

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mtrc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh
sau.

- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam céc hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vyuc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y.
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- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu viuc muon tra va quan ly.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
van ban nay.

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuin vé hoat dong thu vién.

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuin hoat dong thu vién Murc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Théng tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua B Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra clru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra dugc thuc hién qua hé thdng phan mém quan 1y thu
vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam t6i thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, ndi
dung do Hi¢u truong truong trung hoc quy dinh phu hgp véi chuong trinh gido
duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc
hodc lién mon do Hiéu truong trudong trung hoc quy dinh phu hgp véi chuong trinh
gido duc.

+ Bao dam ty 1¢ 100% gi4o vién va tbi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién bﬁng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky t6i thiéu 01 1an/nam hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién.

Thu vién trudong trung hoc dat tiéu chuan quan ly thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi 1am cong tac thu vién 1am viéc theo ché do chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh ctia Hiéu truéng truong trung hoc hodc theo quy dinh vé dinh
mic s6 luong nguoi 1am viée trong cac co s¢ gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, ngudi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat d6ng hang nam ciia thu vién bao dam t6i thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam ctia nha truong.

Can ct phap 1y:

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc va
Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.
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4. Xét thiang hang gido vién trung hoc phé théng hang II

Trinh tuy thuc hién:

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

1. Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc,
cac truong THPT, trudng phd thong co cip hoc cao nhat 1a THPT, Trung tam
GDNN-GDTX, HN-GDTX lap danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, béo céo S¢ Gido duc va Pao
tao xem xét, quyét dinh ctr vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cir vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudce phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chie duoge cir
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang cua
vién churc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co so dé nghi cua don vi truc thude So, S Gido duc va Pao
tao tong hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chtrc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
xay dung Dé an xét thang hang gui So Noi vu.

Budc 3: Trén co sd dé nghi ctia S¢ Gido duc va Pao tao, S Noi vu tham
dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an dugc phé duyét, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho ciia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoic cip phd cua ngudi dung
dau bd phan tham muu vé to chirc can bo cua co quan, don vi c6 thAm quyén to
chtrc Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac iy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chie danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tac
tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndéi1 dung va dia diém
Xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

b) Thanh 14p cac bo phan gitp viée: Ban tham dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky gitip viéc.

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chitc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thang hang hoic ctia bén vo (chong) cuia nguoi xét thang hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chic danh nghé nghiép.

+ Thanh lap cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi déng thanh 1ap Tb thu ky gitp viéc.

+ T6 chtrc xét ho so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chutic danh nghé nghiép, gobm: Truong ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thyc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac b0 phan giup viéc cua Hoi déng.
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Budc 6: To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu
thé:

- No6i dung: Danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thirc: Tham dinh ho so.

Budc 7: Xac dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang.

- Vién chire trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuén, diéu kién, duoc nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét
thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop s6 lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sb chi tiéu
thiang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trang tuyén xét thing
hang thuc hién theo thr tu uu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c¢6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chtrc 1a nt.

+ Vién chtic 1a ngudi dan toc thiéu so.

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhicu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thiang hang ¢ van
ban bao cio v&i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chue.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c¢6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thiang hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém thong bao bang van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén tdi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thyc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép moi d6i voi vién chic
trang tuyén theo quy dinh.
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Truong hop vién chirc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khdi t6, diéu tra, truy td, xét xir thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cip c6 thim quyén dbi voi trudng hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi can ¢ vao co ciu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép dd duogc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thutc thuc hién: Truc tiép tai S& Giao duc va DPao tao.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cua trudng THPT, trudng pho théng c6 nhiéu cap hoc (co cap hoc
cao nhat 1a THPT), Trung tim GDNN-GDTX, HN-GDTX giri So Gido duc va Pao
tao, gé)m:

- Béo cao sb luong, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién ¢ va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cia timg chitc danh vién
churc theo nam.

- Danh sach vién chitc ¢6 du tidu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

b) H6 so xét thing hang cua gi4o vién trung hoc pho thong, gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cia co quan, don vi str dung vién churec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dang dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chtmg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Trudng hop c6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc sira doi, bo sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu) thi duoc sir dung thay
thé chimg chi ngoai ngir.
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- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 luong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tugng thuc hién: Gido vién THPT; trudng THPT, trudng phd thong cd
nhiéu cip hoc (c6 cip hoc cao nhat 1a THPT), Trung tdam GDNN-GDTX, HN-
GDTX.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giado duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: So Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chuc dang ky xét thang hang gido vién THPT hang II c¢6 du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat luong ¢ mitc hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr Iy ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chtic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chitrc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vyc nghé nghiép.

¢) Pép tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thiang hang. Trudong hop tai thoi diém xét thiang hang
ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé ching
chi bdi dudng chitrc danh nghé nghiép; vién chitc duoc xét thiang hang dugc coi 1a
dap mg tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thicu gitr chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chtic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir trudng hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan d3 co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phép luat, c6 dong bao hiém x4 hoi
bt bude, lam viéc & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin ctr xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi dwoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thiang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cia
Nha nudce, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc pho thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ciia nha gido; guong mau trude hoc sinh.

- Thuong y&u, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ciia vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va bao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dio tao gido vién doi voi gido vién
THPT. Truong hop mén hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c¢6 bang cir nhan chuyén nganh phi hop va c6 ching chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gi4o vién trung hoc pho thong theo chuong
trinh do Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong.

g) Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghiép vu

- Nam viing chi truong, duong 16i, chinh sach, phéap luat cia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé giao duc trung hoc phd thong
va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

- C6 kha niang diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop voi diéu
kién thyuc té cua nha truong va dia phuong; cap nhat, van dung linh hoat va hiéu
qua cac phuong phap day hoc, gido duc dap tmg yéu cau d6i méi, phi hop véi diéu
kién thuc té.

- C6 kha nang nghién ctru, cap nhat kip thoi yéu cau doi méi vé kién thirc
chuyén mon; van dung sang tao, phu hop cac hinh thuc, phuong phap va lga chon
ndi dung hoc tap, bdi dudng, nang cao ning luc chuyén mén cia ban than.
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- C6 kha ning danh gia hodc huéng dan déng nghiép nghién cru khoa hoc
su pham tng dung; danh gia san phdm nghién ctru khoa hoc k¥ thuat ciia hoc sinh
trung hoc pho thong tir cdp truong tré 1én.

- C6 kha nang van dung sang tao cac hinh thtrc, phuong phap kiém tra danh
gia két qua hoc tap va su tién bd ctia hoc sinh theo hudng phat trién pham chat,
nang luc hoc sinh.

- C6 kha nang van dung cé hiéu qua cac bién phap tu van tdm li, hudng
nghiép va cong tac xa hoi truong hoc phu hop véi ting ddi tuong hoc sinh trong
hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hoidc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhén 1a chién si thi dua co sé hodc gido vién day gioi, gido vién
cha nhiém 16p gioi cap trudng trd 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong hang IT (ma s6 V.07.05.14) phai c6 thoi gian giit chitc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong hang IIT (ma s6 V.07.05.15) hoic tuong
duong tir da 09 (chin) nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thiang hang.

Céan ctr phép 1y:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chtrc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi s, tiéu chuan chuic danh nghé nghiép va b6 nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho thong cong 1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT cua
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va bod
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong céc co so gido duc mam non, giao duc
pho thong cong 1ap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir cha
& a hoa it P P N N N N an, R . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé s6 | Ma so | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl
danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) quﬁl: do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghe | hoc ngoai
céng | lam nghe A A on : ~C
. o on nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc | nghiép A . :
P nghiép tri
(ké ca hién c6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
O 1@ |6 @ |6 |® @0 |6 ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) |7 | (18) (19) | (20)

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng ddu)
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5. Xét thing hang gido vién trung hoc phé thong hang I

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Truong pho thong c6 cap hoc cao nhat 1a THPT, Trung tim GDNN-GDTX,
HN-GDTX lap danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép, bao cdo S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chtc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chuc duoc ctr
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co s& dé nghi ctia don vi truc thude So, S6 Giao duc va Pao
tao tong hop nhu cdu, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
xdy dung Dé an xét thing hang gtri S& Noi vu.

Budc 3: Trén co s& dé nghi ctia S& Gido duc va Pao tao, S6 Noi vu tham
dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé duy¢t dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duy¢t, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phod ctia nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chtre xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cic nhiém vy,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndéi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chiic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi x¢ét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi xét thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chitrc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phéan giup viée
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 13p cac b0 phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén t6 chire xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thang
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viée ctia Hoi dong.

Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban thim dinh ho so t6 chirc ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap ting cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chiic triing tuyén trong ky xét thiang hang.

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dap Gng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi co thidm quyén to chire xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop sé lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duy¢t thi vi¢c xac dinh vién chuc tring tuyén x¢ét thang
hang thyuc hi¢n theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cp
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuec 1a nir.

+ Vién chire 14 ngudi dan toc thiéu sd.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thiang hang c6 van
ban bao cdo v6i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan lyvién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai td, diéu tra, truy tb, xét xir thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cip c6 thim quyén dbi voi trudng hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac luong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: Truc tiép tal SO Giao duc va Pao tao.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cua truong THPT, trudng phd théng cé nhiéu cip hoc (c6 cp hoc
cao nhat 1a THPT), Trung tim GDNN-GDTX, HN-GDTX giri S& Gido duc va Pao
tao, gém:

- B4o c4o sd luong, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién co va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chic danh vién
churc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thiang hang ctia gido vién trung hoc pho thong, gdm:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc cia ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vian bang, chimg chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cc vin bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.
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- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tugng thuc hién: Gido vién THPT; truong THPT, trudong phd thong cd
nhiéu cap hoc (co cap hoc cao nhat 1a THPT), Trung tam GDNN-GDTX, HN-
GDTX.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chitc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang giao vién THPT hang I c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, tho1 gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap ung tiéu chuan, diéu kién cua hang duogc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cuia tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trtr truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chtrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.
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Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo diing quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bt budc, lam viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
x4 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin ctr xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitr chiic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao duc nghé nghiép:

- Chap hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luit cua
Nha nudc, cic quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao dtrc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng.

- Co bang thac si trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
trung hoc pho thong hodc c6 bang thac si trd 1én chuyén nganh phu hop véi mon
hoc giang day hodc c6 bang thac si quan 1y gido duc trd 1én.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phé thong.

g) Tiéu chuin vé ning liuc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thuc hi¢n va tuyén truyén van dong, hudéng dan df’)ng
nghiép thuc hién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cdu cta nganh, dia phuwong vé gido duc trung hoc phd thong vao
cac nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ning hudng dan, hd tro dong nghiép trong xay dung ké hoach va
gido duc; van dung nhimg phuong phéap day hoc va gido duc theo hudng phat trién
phém chit, nang luc hoc sinh; trién khai hiéu qua hoat dong tu van va hd trg hoc
sinh trong hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha ning danh gia hodc huéng din déng nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tmg dung; hudng dan, danh gia san pham nghién ctru khoa hoc k¥ thuét
ctia hoc sinh trung hoc pho thong tir cap tinh tro 1én.

- C6 kha ning hudng dén, hd trg ddng nghiép va chia sé kinh nghiém vé phat
trién chuyén mon cua ban than nham dap tmg yéu cau doi méi gido duc.
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- Van dung va huéng dan, hd trg dong nghiép trong viée str dung cac hinh
thire, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap va su tién bo cua hoc sinh
theo hudng phat trién pham cht, ning luc hoc sinh.

- Van dung va hudéng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién khai co hiéu
qua cac bién phap tu van tdm li, hudng nghiép cho hoc sinh va cong tac xa hoi
truong hoc, cach 10ng ghép trong hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha ning (mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua cAp bo/ban/nganh/tinh trd 1én; hoic
bﬁng khen tir cép tinh trd 1€n; hodc dugc cong nhan dat mét trong cac danh hicu:
gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p giditlr cap tinh trd 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong hang I (mé sé V.07.05.13) phai c6 thoi gian gitt chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II (mé sé V.07.05.14) hoic tuong
duong tir da 06 (sau) nam trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du
thi hoac xét thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtre.

- Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép luwong vién chirc giang day trong céac trudng trung hoc phd théng cong 1ap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDPT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT cua
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép lwong vién chic giang day trong cac co sé gido duc mam non, gido duc
pho thong cong lap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
s0 vién chire hién co hang vién chirc chu
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nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
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| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir | chu
é a hoa it < % N N N N an, : . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé so | Ma so0 | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl

danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) qu{u; do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghé | hoc ngoai
céng | lam nghe A A oA : ~C
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(Ky tén, dong ddu)
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6. Panh gia mirc 46 chuyén doi s6 ciia co sé gido duc phd thong va gido
duc thuwong xuyén

Trinh tu thuc hién:

a) Co so giao duc tu danh gia.

- Hang nim co s& gido duc xay dung ké hoach t6 chirc danh gia mic do
chuyén d6i s6 (co thé 1ong ghép vao ké hoach chung tmg dung CNTT ciia co s
gido duc), phan cong va giao trach nhiém thuc hién cu thé.

- Thu trudng céc co so gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao cao két
qua danh gia 1én co quan quan 1y gido duc truc tiép, cip nhat két qua ty danh gia
1én hé thong co so dit liéu nganh Gido duyc trude ngay 31/5 hang nim.

b) Panh gia ngoai va cong nhan két qua.

S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao t6 chure kiém tra, danh
gia ngoai va céng nhan mirc d6 chuyén do6i sb cia cac co s gido duc thudc tham
quyén quan 1y truc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co so dit liéu nganh
Gi4o duc trudc ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia mirc d6 chuyén do6i
s6 clia co so gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai
ching.

Cach thire thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban.

Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét:

- Thit trudng cac co sé gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao cao két
qua danh gia 1én co quan quan 1y gido duc truc tiép, cap nhat két qua ty danh gia
1én hé théng co sé dit liéu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hang nam.

- S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao té chirc kiém tra, danh
gia ngoai va céng nhan mirc d6 chuyén d6i sb cia cac co s gido duc thudc tham
quyén quan 1y truc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co so dit liéu nganh
Gi4o duc trude ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia mirc 46 chuyén do6i
s6 clia co s6 gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai
chung.

Déi twong thyc hién: Co sé gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao ddi véi
cap tiéu hoc, trung hoc co so va gido duc thudng xuyén, S Gido duc va Pao tao
d6i voi cap THPT.

- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Bao tao, S¢ Gido duc va Dao tao.

Két qua thuc hién: Cong bd két qua danh gia mirc d6 chuyén doi s cia co
so gido duc trén Cong thong tin dién tr va cac phuong tién thong tin dai chung.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién: Nguyén tac xay dung B chi s6:
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- B6 chi s6 bam sat yéu cau ctia Chuong trinh chuyén ddi s6 qubc gia, Dé an
“Tang cuong (mg dung cong nghé thong tin va chuyén doi so trong gido duc va
dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” dugc Thu truong Chinh
pha phé duyét kém theo Quyét dinh sé 131/QD-TTg ngay 25/01/2022, cac quy
dinh lién quan vé chuyén ddi sd ctia BO6 Gido duc va Pao tao.

- Bo chi s6 phu hop diéu kién thuc té cac co s& giao duc, bado dam danh gia
thuc chat, khach quan, minh bach, cong béng.

- B6 chi sb co tinh m&, c6 thé cap nhat phu hop véi tinh hinh thyc té theo
tung nam hoc.

- C6 tinh thyc tién, kha thi trong 4p dung.

CAu trac Bo Chi s6: Gom 02 nhom tiéu chi thanh phan nhu sau:

- Nhom tiéu chi “Chuyén d6i s trong day, hoc”.

- Nhom tiéu chi “Chuyén d6i sé trong quan trj co sd gido duc”.

Chi tiét Bo chi sd tai Phy luc kém theo tai Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Mirc d6 chuyén doi sb.

a) Mtrc d6 chuyén dbi sd tai cac co s gido duc dugce danh gia theo timg (02)
nhom tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang diém t6i da 1a 100, méi nhom tiéu
chi dugc danh gia & ba muc do:

- Mitc chua dép tmg (Mitc d6 1): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dudi 50.
O murc ndy, co so gido duc chua dap tng cic yéu cau co ban vé trién khai chuyén
doi sb.

- Mttc dap tng co ban (Mtc d6 2): Tong diém ctiia mdi nhom tiéu chi dat tir
50 dén 75. O muic nay, co s gido duc di dap Gmg yéu co ban vé trién khai chuyén
doi sb.

- Mirc dap tng tét (Mtic do 3): Tong diém cua mdi nhom tiéu chi dat trén
75. O mirc ndy, co s& gido duc dap ung t6t cac yéu cau co ban va mot sb yéu cau
nang cao vé trién khai chuyén doi sé.

b) Viéc xac dinh mirc do chuyén ddi sb tai co so gido duc duoc td chirc danh
gia theo Bo chi sd danh gia mtc 46 chuyén d6i s6 kém theo Quyét dinh nay.

Can cu phap ly:

- Quyét dinh s6 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022 cia Bo truong B Gido
duc va Pao tao ban hanh Bo chi sb danh gia muc do chuyén ddi s cua co so g1do
duc phd thong va giao duc thuong xuyén.

7. Cong nhin thu vién trwong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
trueong pho thong c6 nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhit 1a THCS) dat tiéu chuin
Murc do 1

Trinh tu thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia.
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- B4o cédo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s6 va truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co
s0) do nguodi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u trudng kiém tra, phé duy¢t va
gi vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi thim dinh va cong nhan.

- Thu vién tu dnh gia hoat dong hang nim vao cudi ndm hoc theo cic quy
dinh tai vin ban ndy va gui bao cao két qua ty danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thic nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly giao duc thyc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
murc do tiéu chuan theo mdt hodc cac phuong thuc sau:

+ Thong qua bao céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Tryc tuyén théng qua hé théng phan mém xt 1y 6 licu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phﬁn hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co sd va truong phd thong cd nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhat
1a trung hoc co s0).

So luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

DPoi tuong thyc hién: Truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va truong
phé thong c6 nhiéu cdp hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co so).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

Két qué thyc hién: Quyét dinh cong nhan thu vién dat mirc do ti€u chuan.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh d:fmg trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
phd thong ¢ nhiéu cap hoc qua phuong phap thdng ké, tinh toan, thu thap sb liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gia dinh ky vao cubi nam hoc.

Tiéu chuan thu vién truong mam non dat mirc d6 1:

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop voi d6 tudi, tam 1y cua tré
em; dap img nhu cau hoat dong nuoi1 dudng, cham soc, giao duc tré em va yéu cau
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gido duc cua gido vién; phu hop véi muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh
giao duc mam non, dugc xir 1y theo quy tic nghiép vu thu vién.

- Mdi tré em c6 it nhat 02 ban sach, mdi gido vién co it nhat 03 ban sach.

- Cac yéu cau tai nguyén thong tin.

+ Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién phai duoc xtr 1y theo quy trinh
nghi¢p vu thu vién. Pugc lam v¢ sinh, hat bui, hit am, khtr ndm moc, chéng con
tring thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin bi hu hong; t chirc
luu trir theo kho, kho mé, st dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién muc tai
nguyén thong tin.

+ Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop véi chuong trinh gido
duc, da dang vé ndi dung va hinh thuec.

+ Tai nguyén thong tin s6 bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

b) Tiéu chuan vé co sd vat chit.

- Thu vién truong mam non dugc bd tri tai khu vyuc thuan lgi cho viéc tiép
can va st dung cua tré em, dac bi¢t ddi voi tré em khuyét tat; wu tién bo tr tai téng
mot (tAng trét) gan khéi phong nudi dudng, chim soc va gido dyc tré em.

- Dién tich thu vién dugc xac dinh dbi véi 30% dén 50% tong sb tré em toan
truong va bao dam dinh mirc tdi thiéu 0,60 m2/tré em. Téng dién tich thu vién
khong nho hon 48 m2 (khong tinh dién tich khong gian mo).

- Céc khu chirc nang ciia thu vién c6 thé bb tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chtrc ning cta thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc ¢ tdi thiéu mot phong doc cho tré em va gido vién. Khong
gian md duoc bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang mat, yén
tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi st dung
thu vién.

+ Khu vuec luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hoic bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua tung loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vire muon tra va quan 1y duoc bé tri chung véi phong doc.

- Cac yéu cau ky thuat:

+ Nén va san thu vién phai pht hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan xay dung
hién hanh. Nén va san phong doc bao dam dé lam vé sinh, sir dung tham hodc céc
vat lidu 1at san khac khong c6 k& ha, khong bi mai mon, khong bi bién dang, chong
duoc 4m, tranh duoc hién tuong ndm uét.

+ Ctra ra vao va ctra so thu vién phai ph hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan
xay dung hién hanh.
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+ Hé thong chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hdn hop. Hé théng chiéu sang phai tuan theo quy dinh tai Quy
chuan k¥ thuat qudc gia vé chiéu sang - Mirc cho phép chiéu sang noi 1am viéc va
Tiéu chuan k¥ thuat chuyén nganh vé chiéu sang hién hanh. Cac cira phong vira
phai dap tng yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gi6 thoang khi cho phong, vira
phai che chin duoc gié lanh, mua hat, nang chiéu xuyén phong, dong thoi bao dam
thuén tién, an toan trong sir dung, dé vé sinh, 1am sach.

+ Thu vién dugc bb tri hé thong thong gi6 tw nhién va nhéan tao bao dam cac
hoat dong thur vién va bao quan tai nguyén théng tin. Can clr diéu kién thuc tién
clia trurong mam non cé thé trang bi thém méy diéu hoa khong khi cho thur vién.

+ Thu vién can bao dam céac yéu cau vé phong, chong thién tai; tuan tha quy
dinh tai cac Quy chun, tiéu chuin hién hanh vé an toan chay cho nha va cong
trinh.

¢) Tiéu chuén vé thiét bi chuyén dung.

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho tré
em; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ta cho nguoi lam cong tac thu vién; ti hoac
hop muc luc, s6 muc luc, bang gioi thiéu sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khac.

- C4c y&u cau thiét bi chuyén dung:

+ C6 kich thudce phu hop 1ira tudi tré em, dugce bb tri, sap xép hop 1y, an toan
theo yéu cau hoat dong cua khu chuc nang. K& sach dugce b tri sat tuong hodc
song song v&i nhau va duoc gan c¢d dinh.

+ Puoc bb tri, sap xép linh hoat tai khong gian khic nhau, thoi diém khéc
nhau dé tao ra nhitng khong gian mai cho thu vién nham phuc vu cho cac hoat
dong thu vién bao dam phong phu va da dang.

+ Puoc lam tir vat liéu bao dam an toan, phu hop vai diéu kién cua tung dia
phuong.

+ Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chita hodc thay thé kip thoi néu co
hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang str dung dinh ky hang ndm lam co s& cho
viéc thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chita hodc dau tu bo sung.

+ Hudng dan sir dung thu vién: St dung hinh anh, bang biéu hodc so dd
minh hoa 10 rang, ngrfm gon, dé‘ly du ndi1 dung va dé hiéu, duoc treo tai nhirng vi tri
dé quan sat.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin.

+ H¢é théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thyuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru d& dang, thuan tién dong thoi co thé truy xuat dugc dir liéu lién
quan.

+ H¢ théng muon trd duoc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phtt hop voi diéu kién t6 chirc cta thu vién.
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- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va sit dung thu
vién, bao gém: Huéng dan ngudi st dung thu vién tuan thu cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (ddi véi thu vién ¢ ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop véi trinh dg, nhu cau doc, do tudi, tim 1y cua tré em va yéu ciu cham soc, nudi
dudng va gido duc tré cua gido vién.

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Lam quen véi sach tai thu vién; muon sach vé nha; ké chuyén hoac chuong
trinh ngoai khoa; t6 chirc hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang
nam.

+ Céc hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: V&; to churc cac cau lac
b, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, vin hoa va lich sir dia phuong;

+ Cac hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
Gidi thiéu danh muc tai liéu phtt hop theo mén hoc hodc cha dé; tu van cho gido
vién trong viéc st dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong mam non thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 cioa Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Gido duc va Dao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

- Quan ly vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bj chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quén, luu trit, kiém ké, thanh loc va phaét trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co so vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
tredng trudng mam non phé duyét hang nam.

+ C6 hé théng ho so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan 1y vé tai nguyén
thong tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang ndm lam co s cho cong
tac bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién ta1 nguyén thong tin dugc thyc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi tru:ong
(bao gdm ca mua quyén truy cip co so dit liéu, tai nguyén thong tin s6); t6 chic,
c4 nhan trong nudc, ngoai nude tai tro va trao ting; cac ngudn truy cip md va lién
thong thu vién.

+ Co s6 vt chat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nam lam
co so cho viéc thanh 1y tai san, bé tri kinh phi sira chita, thay thé hoic dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cp phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc td
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.
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- Trach nhi€ém céc bén lién quan.

+ Hiéu trudng truong mam non c6 trach nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé
thdng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cua thu vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

BO tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung.

T chirc kiém tra, giam sat va danh gié cac hoat dong thu vién; bdo cao voi
co quan quan 1y cap trén theo quy dinh.

+Td truong chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién g:fm v6i ké hoach hoat dong chung ctia td theo thang, nadm hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhimng thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu gitr va str dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién.

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc.

Chu tri, phéi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Giao vién c¢6 trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc.

Chu tri, phdi hop véi nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

- Nguoi lam cong tac thu vién

+ CO trinh do tir trung cap trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh tuong dwong; chuyén nganh khac ¢é chtng chi bdi dudng kién thirc,
k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chiic co
tham quyén cap.

+ Nguoi lam cong tac thu vién duge hudng luong, ché d9, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cp doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phép lut.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang nim cta thu vién duoc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s vat chét, thiét bi chuyén dung va td chirc hoat dong
thu vién. Quan 1y str dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding
quy dinh cua phép luat.
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+ Kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vién duoc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cua trudng dong thdi pht hop véi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam ciia thur vién dugc bé tri tir ngudn ngan sach
chi thudong xuyén hang nim ctia nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién; nguén
tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tur t6 chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat va cac ngudn thu hop phéap khac.

Tiéu chuan thu vién truong tiéu hoc dat murc do 1:

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh tiéu hoc; dap
tmg nhu cau hoc tap, giai tri ctia hoc sinh va yéu ciu giang day, nghién ctru cia
gido vién; phu hop vé1 muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh giao duc
tiéu hoc, dugc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién.

- M&i hoc sinh ¢6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 01 bd sach
theo khéi 16p.

- C4c yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5 ctia Théng tu sb 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 ciia Bo Gido duc va Pao
tao.

b) Tiéu chuén vé co sd vat chit:

- Thu vién truong tiéu hoc duoc b tri tai khu vuc thuén loi cho viée tiép can
va st dung cua hoc sinh, dac biét ddi voi hoc sinh khuyét tat; wu tién b tri tai t?mg
mot (tAng trét) gan khéi phong hoc.

- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i véi 30% dén 50% tong sb hoc sinh
toan truong va bao dadm dinh mirc tdi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién, khong nhé hon 54 m2 (khong tinh dién tich khong gian mé).

- Cac khu chirc nang ciia thu vién c6 thé bb tri trong mot phong hodc b tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chtrc ning cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian mé dugc bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi
st dung thu vién.

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cta tung loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vye muon tra va quan 1y duoc bé tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Cac yéu cau ky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctua B6 Gido duc va Dao tao.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung:
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- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gom: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho giao vién; ban, ghé, tu cho nguoi 1am cong tac thu vién; ti hoac
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan sir dung thu vién va céc
thiét bi khac.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao d¢am kich thudc phu hop lira tudi hoc
sinh tiéu hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 7 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

d) Tiéu chuin vé hoat dong thu vién.

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé thong tra ciru tai nguyén thong tin dugc thue hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé& dang, thuan tién dong thoi co thé truy xuat dugc dir liéu lién
quan.

+ H¢ théng muon trd duoc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hodc cac
hinh thirc phu hop véi diéu kién to chirc cia thu vién.

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Céac hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thyc hién noi quy va su dung thu
vién, bao gdm: Hudng din nguoi stir dung thu vién tuan thu cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi¢u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (dbi véi thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop véi trinh do, nhu cau doc, hoc tap, nang cao kién thuec, giai tri cua hoc sinh va
yéu cau giang day, nghién ctru cua gido vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; to chue tiét doc
tai thu vién voi nhiéu hinh thirc khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 1dng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; to chirc tiét hoc tai thu vién
theo tirng mon hoc, hoat dong giao duc hoac lién mon; td chuc ngay doc sach, tuan
doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; to chirc hoat
dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Céac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctu theo cha dé; viét,
v€, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi trong linh vuc sach thiéu nhi; lam viée
nhoém; twong tac gitra cac khdi 16p; t6 chure cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach,
tai liéu vé truyén théng, vin hoa va lich sir dia phuong.

+ Cac hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
Gidi thiéu danh muc tai liéu pht hop theo mén hoc hodc cha dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong tiéu hoc thyc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua BO Gido duc va Dao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién.
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- Quan ly vé tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ C6 ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co sd vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
truong truong tiéu hoc phé duyét hang nam.

+ Co hé théng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bao ddm quan ly ve tai nguyén
thong tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang ndm lam co s& cho viée
bao quan, luu trr, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tai nguyén thong tin duoc thuc hién vdi cac hinh thirc dat mua trén thi truong (bao
gém ca mua quyén truy cdp co so dir liéu, tai nguyén thong tin sd); to chic, ca
nhan trong nudc, ngoai nude tai trg va trao ting; cac ngudn truy cdp mo va lién
thong thu vién.

+ Co s& vt chat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nam lam
co so cho viéc thanh 1y tai san, bo tri kinh phi sira chira, thay thé hoic dau tu bo
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cp phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhi€m cac bén lién quan.

+ Hiéu trudng truong tiéu hoc co trach nhiém:

Ban hanh c4c vin ban quy dinh vé quan 1y, khai thac, st dung thu vién; hé
thdng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cua thu vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

BO tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung.

T chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao voi
co quan quan 1y cp trén theo quy dinh.

+Td trudng chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gén v6i ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhimng thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu gitr va str dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, stir dung va bao quan thu vién.

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.



42

Chu tri, phéi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

Xay dung ndi dung va td chirc céc tiét doc tai thu vién; chuin bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc tiéu
hoc ¢6 st dung tiét doc tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Gi4do vién ¢o trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc.

Chu tri, phéi hop véi nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

Xay dung nd1 dung va td chirc céac tiét hoc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc co
st dung tiét hoc tai thu vién.

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh d6 tir trung cap trd 1én chuyén nganh théng tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac cé chtng chi bdi dudng kién thirc,
k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chiic co
tham quyén cap.

+ Nguoi lam cong tac thu vién dugc hudng luong, ché do, chinh sach vu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cp doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phép lut.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang nam cuta thu vién duogc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va to chirc hoat dong
thu vién. Quan 1y str dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding
quy dinh cua phép luat.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cdu cua thu vién, kha ning cua trudong dong thoi phi hop véi quy ché chi tiéu ndi
bo cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam ctia thu vién dugc bé tri tir ngudn ngan sach
chi thudng xuyén hang ndm ctia nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién; ngudn
tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tu td chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat va cac ngudn thu hop phéap khac.

Tiéu chuan thu vién trudng trung hoc co s& va truong phd thong co nhiéu
cap hoc (cip hoc cao nhét 13 trung hoc co s6) dat mirc do 1.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh phd thong; dap
tmg nhu cau hoc tép, giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru cta
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gido vién; phu hop vé1 muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc
phd thong, dugc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién.

- M&i hoc sinh ¢6 it nhat 04 ban sach, mdi gido vién c6 it nhat 01 bd sach
theo b0 mon giang day.

- C4c yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5 ctia Thong tu sb 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 ctia Bd Gido duc va Pao
tao.

b) Tiéu chuén vé co sd vat chit:

- Thu vién truong trung hoc duoc b tri tai khu vue thuén loi cho viéc tiép
can va su dung cua hoc sinh, dac biét ddi vai hoc sinh khuyét tat; wu tién b tri tai
tang mot (tang trét) gan khéi phong hoc.

- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i véi 30% dén 50% tong sd hoc sinh
toan truong va bao dam dinh murc tbi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién khong nho hon 60 m2 (khong tinh dién tich khong gian md).

- Cac khu chirc nang ctia thu vién c6 thé bd tri trong mot phong hodc bb tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chtrc ning cta thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tbi thiu mot phong doc cho hoc sinh va giao vién.
Khéng gian mé dugc bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi
st dung thu vién.

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, co thé bd tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai cac
khong gian mé, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua tung loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vye muon tra va quan 1y duoc bé tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Cac yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido duc va Dao tao.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gid sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho nguo1 lam cong tac thu vién; tu hoac
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khac.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lira tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 cua Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctuia Bo Gido duc va bao tao.

d) Tiéu chuin vé hoat dong thu vién

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin.
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+ H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé& dang, thuan tién dong thoi co thé truy xuat dugc dir liéu lién
quan.

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoic cac
hinh thirc pht hop véi diéu kién to chirc cia thu vién.

- NO1 dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va sit dung thu
vién, bao gdm: Hudng dan nguoi st dung thu vién tuan thii cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ciru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (ddi vé6i thu vién ¢6 ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop voi trinh dg, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thuc,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia giao vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; to chue tiét doc
tai thu vién v&i nhiéu hinh thirc khac nhau, sép Xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 1dng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; to chuc tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc 1ién mon; td chure ngay
doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé
sach; t6 chuc hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Cac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctu theo chu dé; viét,
veE, tu lam sach, lam sach cung tac gia, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi
trong linh vuc sach thiéu nién; lam viéc nhom; twong tac gitta cac khéi 16p; to chirc
cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich su
dia phuong.

+ Cac hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
Gidi thiéu danh muc tai liéu phtt hop theo mén hoc hodc cha dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 cua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo truéng B Giao duc va bao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

- Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bj chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s¢ vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
trudng truong trung hoc phé duyét hang nam.

+Co hé théng ho so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan 1y veé tai nguyén
thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co s& cho viéc
bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
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tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thure dit mua trén thi truong (bao
gém ca mua quyén truy cdp co so dir liéu, tai nguyén thong tin sd); to churc, ca
nhan trong nudc, ngoai nude tai trg va trao ting; cac ngudn truy cdp mo va lién
thong thu vién.

+ Co s6 vt chat, thiét bi chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nam lam
co s& cho vi¢c thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cp phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién duoc phd bién dén ngudi sir dung thu vién; duoc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhiém céc bén lién quan:

+ Hi¢u trudng truong trung hoc co6 trach nhiém: Ban hanh céc van ban quy
dinh vé quan 1y, khai thac, st dung thu vién; hé théng hd so, sb sach va ndi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién
co s vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu vién;
tho1 gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

B tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung.

Té chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cap trén theo quy dinh.

+Td trudng chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gén véi ké hoach hoat dong chung cua t theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chira nhimng thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu gitr va str dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién.

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.

Chu tri, phbi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

Xay dung nd1 dung va td chirc céc tiét doc tai thu vién; chuén bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc trung
hoc c6 stir dung tiét doc tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén mén nghiép vu.

+ Giao vién c¢6 trach nhiém:
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Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc.

Chu tri, phéi hop véi nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

Xay dung ndi dung va td churc céc tiét hoc tai thu vién; chuén bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc co
su dung tiét hoc tai thu vién.

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh @6 tir trung cap trd 1én chuyén nganh thdng tin - thu vién hoic
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién thic,
k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chiic co
tham quyén cap.

+ Nguoi lam cong tac thu vién dugc hudng luong, ché do, chinh sach uvu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cp doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phép lut.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang nam cuta thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co sé vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat dong
thu vién. Quan 1y str dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding
quy dinh cua phéap luat.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cau cua thu vién, kha nang cia trudng dong thoi phi hop véi quy ché chi tiéu noi
bo cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam ctia thu vién dugc bé tri tir ngudn ngan sach
chi thudng xuyén hang ndm ctia nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién; ngudn
tai trg, vién trg, tdng cho, dong gop tu td chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat va cac ngudn thu hop phéap khac.

Can cu phap 1y:

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh ti€u chuan thu vién co s& gido duc mam non va phé thong.

8. Cong nhin thw vién trwong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
trweong pho thong cé nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhit la trung hoc co s6) dat
tiéu chuan Mirc d6 2

Trinh ty thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia.

- B4o céo tu danh giad hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s6 va truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co
s0) do nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u trudng kiém tra, phé duy¢t va
gui vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.
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- Thu vién tu danh gia hoat dong hang nim vao cudi nam hoc theo cic quy
dinh tai vin ban ndy va gui bao cao két qua ty danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gid va cong nhan thu vi¢n dat
murc do tiéu chuan theo mdt hodc cac phuong thuc sau:

+ Thong qua bao céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Tryc tuyén théng qua hé théng phan mém xt 1y s6 liéu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phﬁn hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co sd va truong phd thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat
1a trung hoc co s0).

So luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

DPoi tuong thyc hién: Truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va truong
phé thong c6 nhiéu cdp hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co so).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thyc hién: Quyét dinh cong nhan thu vién dat mirc do tieu chuan.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gid thu vién:

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh d:fmg trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
phé thong co nhiéu cap hoc qua phuong phap théng ké, tinh toan, thu thap sé liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gia dinh ky vao cubi nam hoc.

Tiéu chuan thu vién truong mam non dat mire do 2.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin.

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuén tai nguyén thong tin Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mo rong: Kién thic chuyén mén; phuong phap
gido duc mam non trong nude va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh, ban dd, bao,
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tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truy¢n tranh, mo6 hinh, anh dang thé, hoc li¢u dién tu
bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan toc (néu cb).

- Mdi tré em c6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién co it nhat 04 ban sach;

- Kho tai nguyén thong tin bao dam 15% von tai nguyén thong tin cua thu
vién l1a hoc li€u dién tur.

b) Tiéu chuan vé co so vat chat:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuén co s& vat chat Mic d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho tré em téi thiéu 25 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi
trong phong doc khéng nhé hon 1,5 m2/chd; phong doc cho gido vién tbi thicu 15
chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon 2,4 m2/chd.

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sdch m¢& 4,5m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nhé hon 06m2/ngudi lam cong tac thu
vién.

¢) Tiéu chuén vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan Mirc do 2 bao dam quy dinh tai
khoan 1 Piéu 7 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo Gido
duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong tin, khu
vuc muon tra va quan ly.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin bao dam céc
hoat dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc
muon trd va quan 1y.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cta
Thoéng tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido duc va bao tao;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Ti€u chuan vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan hoat dong Muc do 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 8 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua
B6 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra clru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phﬁn mém quan 1y thu
vién.

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong lam quen vd&i sach tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 hoat
dong/thang.
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+ Bao dam ty 1& 100% gi4o vién va ti thiéu 80% tré em toan trudng doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky tdi thiéu 01 1an/nam hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan quan 1y thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va quy dinh
Sau.

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac kiém
nhiém theo quy dinh ctia Hiéu trudng trudng mam non hodc theo quy dinh vé dinh
mic s6 luong nguoi 1am viée trong cac co sé gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguot lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cta thu vién bao dam téi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam cua nha truong.

Tiéu chuan thu vién truong tiéu hoc dat mirc d6 2:

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chudn tai nguyén thong tin Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mo rong: Kién thic chuyén mén; phuong phap
gido duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nudc; bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén
mon cho gido vién va nguodi lam cong tac thu vién; sdch tham khao theo moén hoc;
sach in, tranh, anh, ban dd, béo, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, moé hinh, hoc
lidu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu cb); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Mdi hoc sinh c6 it nhat 04 ban sach; 05 tén béo, tap chi, mdi tén c6 it nhat
03 ban.

- Kho tai nguyén thong tin duoc thé hién qua muyc lyc dién tur thay cho muc
luc truyén théng. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin cta thu vién 1a hoc liéu
dién tu.

b) Tiéu chuan vé co so vat chat:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuin co s& vat chat Mre do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B0 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh téi thiéu 35 chd, phong doc cho gido vién tbi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4
m2/cho.
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- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho séach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon trd va quan 1y khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tidu chuan thiét bi chuyén dung Murc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc muon tra va quan 1y.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan ly.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido duc va Dao tao.

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Murc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra cru tai nguyén
thong tin va hé¢ théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phén mém quan ly thu
vién.

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 02 tiét/hoc ky/16p, ndi
dung do Hiéu trudng truong tiéu hoc quy dinh phu hop voi chuong trinh gido duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc
hoic lién mon do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh phit hop véi chuong trinh
gido duc.

+ Bao dam ty 1¢ 100% gido vién va tbi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thyuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky tdi thiéu 01 1an/nam hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

Thu vién trudong tiéu hoc dat tiéu chuan quan ly thu vién Mtrc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B0 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:
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- Nguoi 1am cong tac thu vién 1am viéc theo ché d6 chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh ctia Hi€u truéng truong tiéu hoc hodc theo quy dinh vé dinh
muc s6 luong nguoi 1am viée trong cac co s¢ giao duc. Trong trudng hop kiém
nhi¢m, nguoi lam cong tac thu vién phai bdo dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cta thu vién bao dam tbi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam cta nha truong.

Tiéu chuan thu vién truong trung hoc co s& va truong phd thong cé nhiéu
cép hoc (cép hoc cao nhét 1a trung hoc co s¢) dat mirc do 2.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mtc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mo rong: Kién thic chuyén mén; phuwong phap
gido duc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh ¢ chuyén
mon cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon hoc;
sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo hinh, hoc
liéu dién tur béng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc (néu c0); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Truong trung hoc co so: M3i hoc sinh c6 it nhat 05 ban sach; 06 tén béo,
tap chi, mdi tén co it nhat 03 ban.

- Kho tai nguyén théng tin duoc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén théng. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cta thu vién 14 hoc liéu
dién tu.

b) Tiéu chuan vé co s& vt chat.

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuin co s& vat chat Muc dd 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B0 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh téi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tdi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2.4
m2/chd.

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nhdé hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung.

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén thiét bi chuyén dung Murc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh
Sau.
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- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam céc hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan ly.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cta
van ban nay.

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra ctru tai nguyén
thong tin va h¢ théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phén mém quan 1y thu
vién.

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, ndi
dung do Hi¢u truéng truong trung hoc quy dinh phu hop véi chuong trinh gido
duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mdn hoc
hodc lién mon do Hi€u truong truong trung hoc quy dinh phu hgp voi chuong trinh
gido duc.

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan trudng doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky tdi thiéu 01 1an/nam hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién: Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuin
quan 1y thu vién Mic d6 2 bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Théng tu s6
16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac kiém
nhiém theo quy dinh cta Hiéu truéng truong trung hoc hodc theo quy dinh vé dinh
mirc s6 luong nguoi 1am viée trong cac co s gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cta thu vién bao dam téi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam ctia nha truong.

Can cu phap 1y:
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Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 ciia B truong Bo Gido
duc va bao tao Quy dinh tiéu chuan thu vién co s& giao duc mam non va phé thong.

9. Cong nhin xi dat chuin pho cap gido duc, x6a mu chir

Trinh tu thuc hién:

a) Budc 1: Pon vi cdp xa (x4, phudng, thi trin) 1ap ho so dé nghi UBND cép
huyén kiém tra cong nhan xa dat chuan phé cap gido duc, xod mu chi.

b) Budc 2: UBND cap huyén xem xét hd so va kiém tra don vi cap x4.

¢) Bu6c 3: UBND cip huyén ra quyét dinh céng nhan dat chuan pho cap giao
duc, x04 mu chir d6i voi xa néu du tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2014/Nb-CP.

Cach thutre thuc hién: Truc tuyén qua H¢ théng quan ly van ban.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cong nhan phd cdp gido duc, xé6a mu chir:

- Phiéu diéu tra pho cép gido duc, x6a mu chit.

- S6 theo ddi phd cap gido duc, x6a mu chit.

- Danh séach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (dbi véi phd
cap giao duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu
hoc (déi vol phé cap giao duc tiéu hoc); danh sach hoc sinh tbt nghi¢p THCS, danh
sach hoc sinh c¢6 chimg chi nghé (d6i véi phd cap gido duc trung hoc co s6); danh
sach hoc vién duoc cong nhan biét chit theo cac muc do (déi v0O1 x6a mu chir) theo
dung quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

b) Ho so dé nghi cong nhan x3 dat chuan bao gém:

- B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cap gido duc hodc x6a mu chir
kém theo cac biéu thong ké;

- Bién ban tu kiém tra phd cap gido duc hodc x6a mu chit.

So luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi tuong thuc hién: UBND cép Xa.

Co quan giai quyét: UBND cap huyén.

Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan.

Phi, 1€ phi: Khdng.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Tiéu chudn cong nhan.

a) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi

- Hoan thanh chwong trinh gido duc mam non.

- Ty 1é tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi voi xa c6 diéu kién kinh té-
x4 hoi ddc biét kho khin dat it nhat 90%.
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- Ty 18 tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; dbi voi xa c6 dieu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin dat it nhat 80%.

b) Tiéu chuan cong nhan dat chuan pho cp gido duc tiéu hoc.

- D6i v6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 1 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%.

- Ty 1€ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
doi vé6i xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuén cong nhan dat chuan phé) cap gido duc tiéu hoc murc
do 1.

- Ty 1 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%.

¢) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co so.

-Tylétré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhét 80.

- D6i v6i ca nhan: Pugc cap bang tét nghiép trung hoc co so.

- Bao dam tiéu chuéan cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc murc
dd 1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chit muic do 1.

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc
co s& dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co s
muc do 1.

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc
co s& dat it nhat 90%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cp gido duc trung hoc co s
muc do 2.

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc
co s& dat it nhat 95%.

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh gido duc phd thong hodc gido duc thudng xuyén cap trung hoc phd thong
hodc gido duc nghé nghiép dat it nhat 80%.

d) Ti€u chuan cong nhan dat chuan x6a mu chit;

- Nguoi dat chuan biét chit mac d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh
x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh 16p 3 chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mac d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh
x06a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chuong trinh
gido duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chit muc do 1.

- C6 it nhat 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 60 duoc cong nhan dat
chuan biét chit muc do 2.

Diéu kién dam bao phé cap giao duc, x6a mu chir.
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Piéu kién bao dam phd cip gido duc mam non cho tré em 5 tudi:

a) Vé doi ngil gido vién va nhan vién, co so giao duc mam non co:

- 100% s gi4o vién duoc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctua B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- 100% s6 gido vién day 10p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh tai s6 26/2018/TT-BGDDT.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu6i co sé gidao duc thuc hién phé cap gido duc mam
non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua dén tré
thuan loi, an toan.

- Co s6 giao duc mam non cé:

+ S6 phong hoc (phong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré) cho 16p mau
gido 5 tudi dat ty 1¢ it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi
dugc xay kién ¢d hodc ban kién ¢, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich tdi thiéu 1,5m2/tré; phong hoc du anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua he.

+100% s6 16p mau gido 5 tudi cd du d6 dung, dd choi, thiét bi day hoc téi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT va Théng tu sb
34/2013/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao.

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 dugc st dung thuong xuyén,
an toan; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; du cong trinh v¢ sinh sir dung
thuan tién, bao dam vé sinh.

Piéu kién bao dam phé cip gido duc tiéu hoc:

a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc phd thong thuc hién
phé cap gido duc tiéu hoc co:

- Pu gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT.

- 100% sb gigo vién dat yéu ciu chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap giado duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu6i co s¢ gido duc pho théng thuc hién phd cap giao
duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc
thuan loi, an toan.

- Co s6 gigo duc phd thong thuc hién phd cap gido duc tiéu hoc co:
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+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,7 phong/Iop; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua giao
vién; du 4nh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua hé; c6 diéu kién tdi thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 thu vién, phong y té hoc duong,
phong thiét bi gido duc, phong truyén théng va hoat dong Poi; phong lam viéc cia
hi€u trudng,ph6 hiéu trudng; van phong, phong hop cho gido vién va nhan vién.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 37/2021/TT-BGDPT
ngay 30/12/2021 cua Bo trudng Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Danh muc thiét
bi day hoc tdi thiéu cap tiéu hoc.

+ Séan choi va bai tap voi dién tich phu hop, duoc stir dung thuong xuyén, an
toan; moi truong xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v¢ sinh st dung thuén ti¢n, bado dam vé sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, ni.

Diéu kién bao dam phd cip gido duc trung hoc co sé

a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc phd thong thuc hién
phé cap gido duc trung hoc co sé co:

- P gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo
Giado duc va DPao tao.

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
so theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cua B6 Gido
duc va Pao tao.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c¢6 mang ludi co so gido duc pho thong thyc hién phd cp trung
hoc co so theo quy hoach, didu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuan
lo1, an toan.

- Co s6 gigo duc phd thong thuc hién phd cap gido duc trung hoc co so co:

+ Sb phong hoc dat ty 18 it nhat 0,5 phong/16p; phong hoc duoc xy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 di ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang,
ban ghé cua gido vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua he;
c6 diéu kién téi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 phong
lam viéc cua hiu trudng, pho hi€u trudng, van phong, phong hop cho gido vién
va nhan vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghi¢m.

+Pu thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu $6 19/2009/TT-BGDDT
va Thong tu s6 44/2020/TT-BGDDT cua B Gido duc va Pao tao.

+ Sén choi va bai tap voi dién tich phu hop, dugc stir dung thuong xuyén, an
toan; moi truong xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co



57

cong trinh v¢ sinh st dung thuén tién, bao dam v¢ sinh danh riéng cho giao vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nii.

Diéu kién bao dam x6a mu chit.

a) Vé nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:

- Xa bao dam huy dong du nguodi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
1a gido vién cua cic co so gido duc mam non, gido duc phd théng va co sd gido
duc khéc, nguoi dat trinh do chuan duogc dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Diéu 77 cua Luat Gido duc nim 2005.

- Co s¢ gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

b) V& co s& vat chat, thiét bi day hoc: Xa bao dam diéu kién thuan loi cho
cac 16p x6a mu chir dugc st dung co s¢ vat chét, thiét bi day hoc cua cac co sé
gido duc, trung tam hoc tap cong déng, co quan, doan thé, cac td chuc chinh tri-
x4 hoi, to chirc khac va ca nhan trong dia ban dé thyc hién day hoc x6a mu chit.

Can cu phap 1y:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 ciia Chinh phu véphd cap
g1do duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 nim 2016 ctia BO trudng
B0 Giao duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy trinh, thi
tuc kiém tra cong nhan dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chit.

- Théng tu s6 29/2021/TT-BGDPT ngay 20/10/2021 cta Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh ngung hi¢u lyc quy dinh vé chuén trinh d6 dao tao cua nha giao
tai mot s6 Thong tu do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 cua Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang
3 nam 2016 cta B Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, tha tuc kiém tra cong nhan dat chuan phé) cap giao duc, x6a mu chtr.

10. Xét thang hang giao vién trung hoc co s¢ hang 11

Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cir vién chirc tham dy xét thing hang chtrc danh nghé nghiép

1. Truong pho thong co cap hoc (co cap hoc cao nhat 1a THCS) 1ap danh
sach vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, bao cao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh ctr vién chire du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cir vién chuic du xét thang hang chtic danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duoc cir
tham dy xét thang hang va luu giit, quan 1y ho so ding ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctua phap luat.
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Budc 2: Trén co sé dé nghi cia cac truong THCS, trudng pho thong cé nhiéu
cap hoc (c6 cip hoc cao nhat 1a THCS), UBND cap huyéntong hop nhu ciu, chi
tiéu thang hang chitrc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién ding ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, xay dung Dé an xét
thang hang gtri S6 Noi vu.

Budc 3: Trén co so dé nghi ciaUBND cap huyén, S¢ Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi ¢4 tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cip phd ciia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 14 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chtic xét thing hang chue danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thire, noi dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

b) Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thadm quyén td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.
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3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi xét thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thing hang hoic nhimng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ho1 déng thuce hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtrc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén t6 chire xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ B4o c40 nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai DPiéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va ndi quy; vé
thue hién chuc trach nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong.

Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu
theé:

- No6i dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thidm quyén to chire xét
thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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- Truong hop sé lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyuc hi¢n theo thtr ty wu tién sau:

+ Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c¢6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuc 1a ntr.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic ¢6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang ¢ van
ban bao cio v6i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Cha tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai t6, diéu tra, truy t0, xét xir thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cip c6 thim quyén dbi voi trudng hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi cin cr vao co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cép co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
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huong luvong mdi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac luong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luit.

Cach thutre thuc hién: Truc tiép tait UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cua truong THCS, trudng pho thong cd nhiéu cap hoc (c6 cip hoc
cao nhat 1a THCS) giri UBND huyén, gom:

- B4o c4o sd luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién co va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép ciia timg chtrc danh vién
chuc theo nam.

- Danh s4ch vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cua gido vién trung hoc co so, gom:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vian bang, chimg chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cc vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (da duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pha) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

So luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tugng thuc hién: Gido vién trung hoc co sd; truong THCS, trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc (c6 cp hoc cao nhit 1a THCS).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.
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Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang giao vién THCS hang II ¢6 du cac ti€u
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap timg yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang duge coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chtic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bt budc, lam viéc & vi tri viéc 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
pht hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh 1am can cir xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 13 tvong duwong véi hang chtrc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai ¢6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thiang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtc nghé nghiép:
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- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cia
Nha nudc, cac quy dinh ciia nganh va dja phuong vé gido duc trung hoc co so.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vy chung ciia vién
chure va quy dinh cua B Gido duc va Pao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
trung hoc co s0.

Truong hop moén hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co sé theo chuong trinh
do B0 Gido duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giao vién
trung hoc co s6.

g) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vitng chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nuéc, quy dinh va yéu cu ciia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co so va
trién khai thuc hién c6 két qua vao nhi¢m vu dugc giao.

- C6 kha nang diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc phu hop
v6i diéu kién thuc té ctia nha trudng va dia phuong; c6 kha niang xay dung bai hoc
theo chu dé lién mén.

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung linh hoat, hiéu qua cac phuong
phap, cong nghé day hoc va gido duc dap img muc tiéu chuong trinh gido duc phd
thong, phu hop voi diéu kién thyc té clia nha truong va dia phuong.

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung sang tao cac hinh thirc, phuong
phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va sy tién bo cua hoc sinh theo
huéng phat trién pham chat, ning luc hoc sinh.

- C6 kha niang van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tdm 1y, hudéng
nghiép phu hgp véi tirng doi tuong hoc sinh trong hoat dong day hoc va giao duc.

- Chu dong, tich cuc tao dung mbi quan h¢ hgp tac lanh manh, tin tudng voi
cha me hoc sinh, céc to chirc, ca nhan co lién quan trong viéc thuc hién cac hoat
dong day hoc, gido duc hoc sinh.

- Cht1 dong nghién ctru va c6 kha ning cap nhat kip thoi cac yéu cau méi vé
chuyén mon, nghi¢p vu; c6 khd nang van dung sadng tao, phu hop, c6 hi¢u qua cac
hinh thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghi¢p vu cta ban than.
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- C6 kha ning (mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning str dung ngoai ngit hodc st dungtiéng dan toc thiéu sd theo yéu cau vi
tri viéc lam.

-Pugc cong nhan 1a chién si thi dua co sd; hodc dugce nhan bang khen, gidy
khen ttr cép huyén tré 1€n; hoac dugc cong nhan dat moét trong cac danh hi¢u: gido
vién day gioi, gido vién chi nhiém 16p gidi tir cap truong trd 1én, gido vién lam
Téng phu trach Doi Thiéu nién tién phong H5 Chi Minh gidi tir cip huyén trg 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s¢ hang II (ma s6 V.07.04.31) phai c6 thoi gian giir chirc danh nghé
nghiép gio vién trung hoc co s& hang III (mi sd V.07.04.32) hoic twong duong
du tir 09 (chin) nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so dang ky du thi hoic xét thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chure.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém,
xép luwong vién chirc giang day trong céac trudng trung hoc co so.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh mai sd, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
s& giao duc mam non, gido duc phd thong cong 14p.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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MAiu s6 06
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11. Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang 1

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chi,
cac truong THCS, truong phd thong co nhiéu cap hoc (co cip hoc cao nhat 1a
THCS) 1ap danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, bdo cdo UBND céap huyén xem xét, quyét dinh ctr
vién chtrc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chic du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chuc duoge cur
tham du xét thang hang va luu gitr, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cia
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co sé dé nghi ctia cac trudng THCS, truong phd thong c6 nhiéu
cap hoc (c6 cap hoc cao nhat 1a THCS), UBND cip huyén tong hop nhu cau, chi
tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan,
diéu kién ding ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, xdy dung Dé an xét
thang hang g1 S& No1 vu.

Budc 3: Trén co s& dé& nghi cia UBND cip huyén, S& Noi vutham dinh,
trinh Cha tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duy¢t, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh Ké hoach xét thang hang chtc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chire xét thiang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ciia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chie danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh 1ap cac bg phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cédo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xet thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi xét thang hang; vg hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 13p cac b0 phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo c4o nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thiang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong.
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Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban tham dinh ho so t6 chuc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap ting cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chiic triing tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi co thidm quyén to chire xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop s lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyc hi¢n theo thir ty uu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chtc 1a ni.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Trudng hop khéng xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thing hang ¢ van
ban bao cdo v6i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén ti co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chic
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xir thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hozc sau khi ¢ quyét dinh ciia cap c6 tham quyén ddi v6i truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cép co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong luvong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: truc tiép tat UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cua truong THCS, trudng phd thong cé nhiéu cdp hoc (c6 cip hoc
cao nhat 1a THCS) giri UBND céphuyén, gom:

- B4o c4o sd luong, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién co va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép ciia timg chtic danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cua gido vién trung hoc co so, gom:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi ding dau co quan co tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khéng c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cc vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d3 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dwoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Gi4o vién trung hoc co so; trudng trung hoc co s0,
truong phod thong co nhiéu cap hoc (co cip hoc cao nhét 1a THCS).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thyc hién: Quyét dinh bd nhiém va xép luong chic danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

Yéu cau, diéu kién: Vién chire ding ky xét thang hang gido vién THCS hang
| c6 di céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh chwa ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, tho1 gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap img yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cuia tidu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trtr truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo diing quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi
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bt budc, lam viéc & vi tri viéc 1am ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh 1am cin ctr xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co6 thot gian gilr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao duc nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cia
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co so.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trude hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chtrc va quy dinh cuia Bo Gido duc va bao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi voi gido vién
trung hoc co sé. Trudng hop moén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc
nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va co
chung chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s theo
chuong trinh do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thuc hi¢n va tuyén truyén van dong, hudéng dan df’)ng
nghiép thuc hi¢n chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cdu ctia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s¢ vao nhiém
vu dugc giao.

- C6 kha ning thuc hién va huéng dan, hd trg ddng nghiép xdy dung ké
hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién thuc té cta nha truong va dia
phuong; huéng dan, hd tro dong nghiép xay dung bai hoc theo chu dé 1ién mén.

- C6 kha nang thyc hién va huéng din, hd tro dong nghiép trong viéc van
dung phuong phap, cong nghé day hoc va gido duc theo hudng phat trién pham
chit, nang luc hoc sinh phu hop véi diéu kién thyc té ctia nha truong va dia phuong.

- Van dung va huéng din, hd trg ddng nghiép trong viée st dung cac hinh
thure, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va sy tién bo cua
hoc sinh theo hudéng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh.
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- Van dung va hudng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién khai co hiéu
qua cac bién phap tu van tim 1y, hudng nghiép cho hoc sinh, cach 1ong ghép trong
hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha ning dé xuat voi nha truong cac bién phap ting cudng su phdi hop
chit ché gitra nha trudng véi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc thyc hién
cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

- C6 kha niang hudéng dan, hd trg dong nghiép, chia s¢ kinh nghiém vé phat
trién nang lyc chuyén mén, nghiép vu.

- C6 kha ning Gng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhan la chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh tr¢ 1én; hoac
b::ing khen tur cép tinh tr¢ 1€n; hodac dugce cong nhan dat mdt trong cac danh hi¢u:
gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gioi, gido vién lam Tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong HO Chi Minh gioi tir cip huyén tré 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s hang I (ma s6 V.07.04.30) phai c6 thoi gian gitt chtrc danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang II (ma sé V.07.04.31) hodc twong duong tir
da 06 (sdu) nam trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du thi hoidc
x¢t thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chure.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va bao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va bo nhiém,
xép luwong vién chirc giang day trong céc trudng trung hoc co so.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B6 Gido duc va Pao tao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)



TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....

75

MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir cha
é a hoa it < % N N N N an, : . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé so | Ma so0 | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl

danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) quﬁl: do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghe | hoc ngoai
céng | lam nghe A A on : ~C
. o on nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc | nghiép A . :
P nghiép tri
(ké ca hién c6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
o (@ |6 @ 16 |6 7 | ® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | A7) | (18) (19) | (20)
v ngay .....thang.....nam....

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong ddu)
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12. Xét thiang hang gido vién tiéu hoc hang II.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chi,
cac truong Tiéu hoc 1ap danh sach vién chiic co du tiéu chuan, diéu kién dang
ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, bao cao UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chire du xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chtc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chie dugc ctr
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co sé dé nghi cia cac trudng Tiéu hoc, UBND cap huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thing hang chtc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc
c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, xay
dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu.

Budc 3: Trén co so dé nghi ciaUBND cap huyén, S¢ Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duy¢t, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to churc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chiic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chire ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi x¢ét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cuia nguoi x¢€t thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan giup viée
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac b phan giup viéc: Ban thim dinh hé so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén t6 chire xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thang
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢c6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thyc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viée ctia Hoi dong.

Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop sé lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyuc hi¢n theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuc 1a nit.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thing hang ¢ van
ban bao cdo v&i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thadm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: Truc tiép tat UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) HO so cua truong tiéu hoc giri UBND huyén, gdm:

- B4o céo sd luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cua gido vién tiéu hoc, gom:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chtic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dwoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.
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So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

bPéi tuong thuc hién: Gido vién tiéu hoc; truong Tiéu hoc.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chuic dang ky xét thang hang gi&o vién tiéu hoc hang II c¢6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap img yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chtrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xi hoi
bt bude, lam viéc & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén modn, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
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x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 dugce tinh 1am cin cit xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co6 thot gian gilr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao duc nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dja phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giap d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va bao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng:

- C6 bang ctr nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gidovién
tiéu hoc.

Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi bdi
dudng nghiép vu su phamdanh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do B
trudng BO Giao duc va Bao tao ban hanh.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuin vé ning liuc chuyén mén, nghiép vu

- Ném vitng chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat caa Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu ciu ctia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc Va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhi¢m vu dugc giao.

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc; chu
dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién
thuc té ciia nha truong va dia phuong.

- C6 kha ning van dung linh hoat va hudng dan dong nghiép van dung, cap
nhat kip thoi yéu cau d6i méi nhitng kién thirc vé gido duc hoc va tim sinh 1y lta
tudi vao thyc tién gido duc hoc sinh; tu chu, ty chiu trach nhiém vé thue hién nhiém
vu chuyén mon (ndi dung, phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va
chat luong, hi¢u qua gido duc tirng hoc sinh ctia 16p minh phu trach.

- Tich cuc, chu dong phéi hop voi déng nghiép, cha me¢ hoc sinh va cong
ddng dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.
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- Van dung duogc cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng dung vao
thuc té giang day, gido duc; co kha niang danh gia hodc hudng din dong nghiép
lam cac san pham nghién ctru khoa hoc su pham g dung tir cap truong trd 1én.

- C6 kha nang thyc hién nhi€ém vu chuyén mon: tham gia ban giam khao,
thanh tra, kiém tra; xay dung va thyc hién dugc cac chuyén dé day hoc.

- C6 kha ning Gng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua cép co s6; hoac dugc nhan béng khen,
giéy khen tur cép huyén tré 1én; hodc dugc cong nhan dat moét trong cac danh hi¢u:
gido vién day gidi, gido vién chu nhiém 16p gioi tir cap trudng try 1én, gido vién
lam Téng phu trach Poi Thiéu nién tién phong H5 Chi Minh gidi tir cAp huyén tro
Ién.

- Vién chuc duy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc hang II (mé s6 V.07.03.28) phai ¢ thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép gido
vién tiéu hoc hang III (mé s6 V.07.03.29) hoic twong duong tir da 09 (chin) nim
trg 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi hodc xét thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chtre.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép hang vién chirc giang day trong céc trudng tiéu hoc.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh mai sd, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong 14p.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang ciia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir cha
é a hoa it < % N N N N an, : . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé so | Ma so0 | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl

danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) qu{u; do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghe | hoc ngoai
céng | lam nghe A A on : ~C
. o on nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc | nghiép A . :
P nghiép tri
(ké ca hién c6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
o (@ |6 @ 16 |6 7 | ® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | A7) | (18) (19) | (20)
v ngay .....thang.....nam....

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong ddu)
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13. Xét thiang hang gido vién tiéu hoc hang I

Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chi,
cac truong Tiéu hoc 1ap danh sach vién chiic co du tiéu chuan, diéu kién dang
ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, bao cao UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chire du xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chtc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chie dugc ctr
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co sé dé nghi cia cac trudng Tiéu hoc, UBND cap huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thing hang chtc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc
c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, xay
dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu.

Bué6c 3: Trén co s& dé nghi ctaUBND cép huyén, S& No1 vy tham dinh,
trinh Chi tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duy¢t, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chure xét thiang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to churc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chiic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cédo trong qua trinh to chire ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi x¢ét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi xét thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phéan giup viée
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 13p cac bg phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén t6 chire xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thang
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viée ctia Hoi dong.

Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi ding dau co quan, don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop sé lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyuc hi¢n theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuc 1a nit.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thing hang ¢ van
ban bao cdo v&i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thadm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: Truc tiép tat UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) HO so cua truong tiéu hoc giri UBND huyén, gdm:

- B4o céo sd luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cua gido vién tiéu hoc hoc, gdm:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cic vin bang, chig chi theo yéu ciu cua chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mdt trong cc vin bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dwoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.



89

So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

bPéi tuong thuc hién: Gido vién tiéu hoc; truong Tiéu hoc.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién tiéu hoc hang I c6 du cic tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap img yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chtrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xi hoi
bt bude, lam viéc & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén modn, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
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x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 dugce tinh 1am cin cit xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co6 thot gian gilr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao duc nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dja phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giap d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va bao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng:

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi vai gido vién
tiéu hoc. Truong hop mon hoc chua di gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chwong trinh do Bo
trudng BO Giao ducu va Pao tao ban hanh.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuin vé ning liuc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thuc hi¢n va tuyén truyén van dong, hudng dan déng
nghiép thuc hi¢n chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau ctia nganh, dia phuwong vé gido duc tiéu hoc vao cac nhiém vu
dugc giao.

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc thuc hién ké hoach gido duc dé
pht hop véi hoc sinh, nha trudng, dia phuong; hd trg dong nghiép thue hién tt ké
hoach giang day, gido duc.

- Tich cuc, chu dong chia s¢ kinh nghi¢m, hudng dan, hd tro déng nghiép,
cha m¢ hoc sinh va cong déng dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.

- C6 kha nang danh gia hodc huéng dan dong nghiép 1am cac san pham
nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung tir cip huyén trg 1én.

- C6 kha ning ng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning str dung ngoai ngit hodcstr dung tiéng dan toc thiéu sd theo yéu cau vi
tri viéc lam.

- Pugc cong nhan la chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh trd 1€n; hoac
b?mg khen tur cép tinh tré 1€n; hodc dugc cong nhan dat mdt trong cac danh hi¢u:
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gido vién day gioi, gido vién chil nhiém 16p gioi, gido vién 1am tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong HO Chi Minh gioi tir cip huyén trd 1én.

-Vién chirc dy thi hodc xét thing hang chirc nghé nghiép gido vién tiéu hoc
hang I (ma s6 V.07.03.27) phai c6 thoi gian git chtrc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang II (mi s6 V.07.03.28) hodc twong duong tir dii 06 (S4u) nim trd 1én,
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.

Can ct phap 1y:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém,
xép hang vién chirc giang day trong céac trudng tiéu hoc.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
s& giao duc mam non, gido duc pho thong cong 14p.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir cha
é a hoa it < % N N N N an, : . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé so | Ma so0 | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl

danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) qu{u; do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghe | hoc ngoai
céng | lam nghe A A on : ~C
. o on nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc | nghiép A . :
P nghiép tri
(ké ca hién c6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
o (@ |6 @ 16 |6 7 | ® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | A7) | (18) (19) | (20)
v ngay .....thang.....nam....

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong ddu)
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14. Xét thiang hang gido vién mam non hang I1

Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chi,
cac truong Mam non 1ap danh sach vién chtic ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, bao cao UBND cép huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chire du xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chuc du xét thing hang chiic danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chie duge cur
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co s& dé nghi ciia cac trudng Mam non, UBND cip huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va danh sach vién chuc
c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, xay
dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu.

Budc 3: Trén co so dé nghi ciaUBND cap huyén, S¢ Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co so Bé an dugc phé duyét, phong chuyén mén UBNDcap
huyén tham muu cho UBND huyén ban hanh K¢ hoach xét thing hang chirc danh
nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chire xét thiang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cua co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to churc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cédo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xet thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi xét thang hang; vg hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 13p cac b0 phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén to chire xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thiang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong.
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Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap ting cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi co thidm quyén to chire xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop sé lugng vién chire du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyc hi¢n theo thir ty uu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuc 1a nit.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thiang hang ¢ van
ban bao cdo v6i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cio Chu tich UBND huyén phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtic trang tuyén tdi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tur cua huyén.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND huyén thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chic
tring tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xir thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong ¢ chtrc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hozc sau khi ¢ quyét dinh ciia cap c6 tham quyén ddi v6i truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong lvong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: Truc tiép tat UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) HO so cta truong mam non giri UBND huyén, gom:

- B4o c4o sd luong, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién co va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cta gido vién mam non, gdm:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mdt trong cc vin bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d3 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dwoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.
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So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

bPéi tuong thuc hién: Gido vién mam non; truong Mam non.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh b nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang gi4o vién mam non hang II c¢6 du céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thtrc, tho1 gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé chimg
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chtrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo diing quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi
bt bude, lam viéc & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghié¢p vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
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x4 hoi mot 1an thi dugce cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am can ctr xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co6 thot gian gilr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtic nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc tré em.

-Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xtc; d6i xtr cong bang va
t6n trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két, giup
d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va bao tao vé dao dtrc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng:

- C6 bang cir nhan gido duc mam non trd 18én; hodc ¢6 bang tét nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan 1y gido duc trd 1én;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vitng chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nuéc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc mam non va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhi¢ém vu dugc giao.

- Thuc hién c6 hi€¢u qua chuong trinh gido duc mam non; chu dong, linh hoat
diéu chinh ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em phu hop vdi diéu kién
thuc té ciia nha truong va dia phuong.

- Chu dong to chire va phdi hop kip thoi véi dong nghiép, cha me hoic nguoi
giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em.

- C6 kha ning Gng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
Vi tri viéc lam.

- Pugc cong nhan 14 chién si thi dua co sé hodc gido vién day gidi cap truong
trd 1én hoac duoc nhan béng khen hoac giéy khen tir cép huyén tré lén.

- Vién chtrc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
mam non hang II (mi s6 V.07.02.25) phai c¢6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép
gido vién mam non hang I1I (mi sé V.07.02.26) hoic twong duong tir du 03 (ba)
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nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang
ky du thi hoac xét thang hang.

Can ctr phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bo nhiém,
xép luwong vién chirc giang day trong cac co sé gido duc mam non cong 14p.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
so giao duc mam non, gido duc pho thong cong 14p.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | P& nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chic | Co Thoi Miktc lwong hién Vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia hang dw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian hwéng thi de ngir cha
é a hoa it < % N N N N an, : . a
ten 151;:::]1 cl‘:ﬁ;ﬁ d:,)in cil:,:c Hé so | Ma so0 | Trinhdd | Trinh | Trinh Trinh | Trinh c%rrllg Tin Ngoai S;?ﬁl

danh dal'lg danh lwong | chirc ChAuyén d(f)A ly d,(f) qu{u; do tin | do . trinh hoc ngir
o R X danh mon luan Iy nghe | hoc ngoai
céng | lam nghe A A on : ~C
. o on nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc | nghiép A . :
P nghiép tri
(ké ca hién c6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
o (@ |6 @ 16 |6 7 | ® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | A7) | (18) (19) | (20)
v ngay .....thang.....nam....

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong ddu)
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15. Xét thiang hang gido vién mam non hang I

Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ctr vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chi,
cac truong mam non 1ap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuédn, diéu kién dang
ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cap huyén xem xét,
quyét dinh ctr vién chire du xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chtc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chie duoge clr
tham du xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so dang ky du xét thang hang cua
vién chuc theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Trén co s& dé nghi ciia cac trudng Mam non, UBND cip huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thing hang chtc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc
c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, xay
dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu.

Budc 3: Trén co s¢ dé nghi cia UBND cip huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Cha tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duy¢t, S& No1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1 ngudi ding dau hodc cap pho ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé tO chirc can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to churc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap To thu ky gitp viéc.

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén td chiic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi x¢ét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cuia nguoi x¢€t thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan giup viée
ctia Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép.

Ho1 df‘mg thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 13p cac bg phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ To chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén t6 chire xét thang
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chire xét thang
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thyc hién quy ché va noi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viée ctia Hoi dong.

Budc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cu
theé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thiang hang:

- Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi ding dau co quan, don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop sé lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc trang tuyén x¢ét thang
hang thyuc hi¢n theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén coéng nhan.

+ Vién chuc 1a nit.

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sé.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thing hang ¢ van
ban bao cdo v&i ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong béo két qua xét thang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thadm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi truong hop
bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu co) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thuc thuc hién: Truc tiép tat UBND cép huyén.

Thanh phan hd so:

a) HO so cta truong mam non giri UBND huyén, gom:

- B4o céo sd luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang
chte danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cta gido vién mam non, gdm:

-So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap s
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cc vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi dwoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngit.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.



107

So lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

bPéi tuong thuc hién: Gido vién mam non; truong MaAm non.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép dbi voi vién chuc.

Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chuc ding ky xét thing hang gido vién mam non hang I c6 d cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat.

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

c) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh nd1 dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap img yéu cau vé ching
chi bdi dudng churc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi la
dap mg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét.

d) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép dy xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chtrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong ¢ hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dting quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xi hoi
bt bude, lam viéc & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén modn, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
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x4 hoi mot 1an thi dugce cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am can ¢t xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 trong dwong v6i hang chirc danh
nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai co6 thot gian gilr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtrc nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ciia nganh va dja phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xuc; ddi xir cong bang va
t6n trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta tré em; doan két, giup
d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cic qu y dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta
vién chirc va quy dinh cuia B Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan gido duc mam non trd 18én; hodc ¢6 bang tét nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang cir nhan quan 1y gido duc tré 1én.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thuc hi¢n va tuyén truyén van dong, hudéng dan déng
nghiép thuc hi¢n chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cu cua nganh, dia phuong vé gido duc mam non vao cong viéc
nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién sang tao, linh hoat; chia s¢ kinh nghiém, huéng dan, hd trg déng
nghiép thuc hién dugc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non.

- Tich cuc, chu dong chia s¢ kinh nghi¢m, hudng dan, hd tro déng nghiép,
cha me va ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac chim soc, nudi
dudng, gido duc tré em; c6 kha nang thyc hi¢n nhi€ém vu cua giao vién cdt can.

- C6 kha ning tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
Vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhén 14 chién si thi dua co sé hodc 1a gido vién day gidi tir cap
truong trd 1én hodc duge nhan bang khen hodc gidy khen tir cap huyén trd 1én.

- Vién chirc du thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép gido Vvién
mam non hang I (mé s6 V.07.02.24) phai c6 thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép
gido vién mam non hang II (mé s6 V.07.02.25) hodc twong dwong tir da 09 (chin)
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nam tr¢ 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing
hang.

Can ctr phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bd nhiém,
xép luwong vién chirc giang day trong cac co sé gido duc mam non cong 14p.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
so giao duc mam non, gido duc pho thong cong 14p.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....
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Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT | Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 hrong, co cau chirc danh nghé nghiép | Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia timg | Ghi
50 vién chirc hién co hang vién chirc cha
Chic | Chuc | Chic | Chirc | Chire | Chiwe | Chiwe | Chue | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangl | hang hang hang hang V
I 11 \Y; I I | IV xép
1 1@ @) (4) () (6) @) ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14)
| Chirc danh nghé nghiép vién chire

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chirc | Co Thoi Miic lwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang dw Co Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu guan gian hwéng thi de ngir cha
tn | nim hogc | don B ' He 6| Ma 6| Trinhdg | Trinh | Trinh Trinh | Trinh an | Tin Ngoai ding

sinh chire vi chire | .t N ., N ; . . cong S ky thi
lwong chire chuyén do ly | do quan | d§ tin | dO N hoc ngir
danh | dang | danh N A B ; . trinh
o R A danh mén luin ly nghé | hoc ngoai
cong | lam nghe X , oA ~
t4 o o nghe chinh | nghiép ngir
ac viéc | nghiép . .
: z 2 nghiép tri
(ké ca hién 6 :
thoi i€n co
gian
giir
ngach
hoac
hang
tuwong
dwong)
o 1@ |G @ |G |6 () ®) 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | @7 | (18) (19) | (20)
N ngay .....thang.....nam....

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, déng ddu)
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