SO GD VA BT NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT XUAN TRUONG Poc 1ap —Tu do —Hanh phiic
S6: 226/QD-THPTXT Nam Pinh, ngay 01 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai sian cong
cua troeong THPT Xuan Truwong

HIEU TRUONG TRUONG THPT XUAN TRUONG

Can cir Ludt qudn Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn 1y, sik dung tai san cong;

Can civ Nghi dinh sé6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn dinh mirc siv dung tru so'1am viéc, co sé hoat déng sw nghiép;

Can cit Quyét dinh sé6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thi twéng
Chinh phit Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy moc thiét bi;

Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bé Tai
chinh - Bé Néi vu Quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc quan nha nuée;

Can cir Thong fi s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cia BS Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam duy tri hoat déng thuwong
Xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thudéc luc lwong vii trang nhan dan, don vi
sw nghiép cdng Ildp, t6 chirc chinh tri, t6 chite chinh tri-xa héi, t6 chirc chinh tri
xd hdi-nghé nghiép, té chirc X hoi-nghé nghiép;

Can cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh
Hueéng dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia
Chinh phui quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt qudn Wy, sir dung tai sdn cong;

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh
Huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon khdu hao tai san c¢é dinh tai cdc co
quan, 16 chire, don vi va tdai san c6 dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép
qudn 1y khong tinh thanh phdn vén Nha nude tai doanh nghiép;

Can cit Nghi quyét so6 06/2018/NQ-HPND ngay 06/7/2018 ciia Hoi dong
nhan ddn tinh Nam Dinh Quy dinh vé phdn cdp tham quyén qudn Iy tdi san cong
tai CAC corquan, 16 chire, don vi thude dia phuong qudn 1y trén dia ban tinh Nam Dinh,
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Can cir Quyét dinh sé 190/0P-UBND ngay 20/01/2020 ciia UBND tinh
Nam Binh vé viéc ban hanh Danh muc tai san mua sdam tdp trung;

Can cir Quyét dinh s6 15/2020/0P-UBND ngay 07/5/2020 ciia UBND tinh Nam
Pinh Vé viéc Quy dinh danh muc, thoi gian sir dung va 1y 16 hao mon tai san chuwa di
tiéu chudn nhdn biét tai san cé dinh hiru hinh; danh muc, thoi gian si dung va 1 1é hao
mON tai scn co dinh v hinh thuée pham Vi qudn Iy cia tinh Nam Binh;

Can cir Quyét dinh sé 6/2021/0D-UBND ngay 04/3/2021 ciia UBND tinh
Nam Binh vé viéc ban hanh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy moc thiét bi
chuyén dung trong linh vuc gido duc dao tao cho cdc co quan, don vi thuoc pham
vi quan ly cua tinh Nam Dinh,

Can cit Piéu 1é trwong trung hoc co s6, truong trung hoc phéd théng va
trwong phé théng c6 nhiéu cdp hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bé truong Bo Gido duc Pao tao;

Can cir yéu cau quan Iy, sit dung tai san céng cua truong THPT Xudn
Truong;

Theo dé nghi ciia Ban co sé vit chdt nha trirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan Iy va st dung
tai san cong cua truong THPT Xuan Truong”.

Piéu 2. Cac ndi dung khic vé quan 1y va str dung tai san cong chua duoc
quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo vin ban quy pham phép luat hién
hanh cé lién quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Léanh dao truong, t6 van phong; vién chire, nguoi lao dong truong THPT
Xuan Truong va cac bd phan, to chirc, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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SO GD & BT NAM DINH_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT XUAN TRUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quan ly va sir dung tai san cong cia trweong THPT Xuin Truwong
(Kém theo Quyet dinh so 226 /QP-THPTXT ngay 01/10/2022
cua Hiéu truong truong THPT Xudn Truong)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, yéu cau

1. Thuc hién théng nhat quan 1y va st dung tai san Nha nuéc tai truong
THPT Xuan Trudng (sau ddy goi tat 13 Co quan).

2. Khai thac va st dung tai san hiéu qua, tiét kiém, chong 1ang phi, that thoét.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan cha, cong khai trong viéc quan ly
va str dung tai san Nha nudec.

3. Tang cudng cdng tac tu kiém tra, gidm sat noi bo; nang cao tinh than
trach nhiém ctia mdi phong, ca nhan trong cong tac quan ly va sir dung tai san.

Picu 2. Nguyén tic xAy dwng quy ché quan |y va sir dung tai san cong

1. Khéng vuot qué tiéu chuan dinh mirc do co quan c6 thim quyén quy dinh.

2. Phai phu hgp véi hoat dong dac thu cua Co quan.

3. Phai dam bao cho Co quan va can bg, vién chic, nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

4. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong Co quan.

5. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai Co quan theo quy dinh.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh phin cip thAm quyén, trinh tu, thu tuc mua sam,
thué tai san; stir dung tai san; xtr 1y tai san; quan 1y tai san cua dy 4n sir dung von
nha nudc (néu cd) va tai san duge xac 14p quyén s hitu toan din; ké khai, bao
cao, cong khai tinh hinh quan ly, sir dung tai san va cac ndi dung khac lién quan
dén viéc quan Iy va sir dung tai san tai Co quan.

b) Tai san quy dinh tai Quy ché nay bao gdm: Tai san c¢d dinh, cong cu
dung cu, thiét bi va vat liéu. Cac tai san khac cua Co quan dugc quan ly va st
dung theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.
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c) Viéc mua sam dich vu tai Co quan duogc 4p dung theo phan cap tham

quyén, quy trinh, thu tuc mua sam tai san quy dinh tai Quy ché nay.

d) Céc ndi dung khac vé quan Iy va sir dung tai san cdng chua dugc quy
dinh tai Quy ché nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat co lién quan.

2. Bdi tugng ap dung

Déi tuong ap dung Quy ché nay bao gdom:

a) Lanh dao trudng, to van phong va cac to chuyén mon, cong doan, doan
thanh nién (sau day goi chung la cac don vi).

b) Cac don vi sir dung chung tai san ctia Co quan.

¢) Can bg, vién chire, nguoi lao dong tai Co quan.

d) Céc t6 chirc, co quan, don vi va c& nhan co lién quan.

Picu 4. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san cong

1. Tai san ctia Co quan duoc hinh thanh tir cc ngudn:

a) Tai san do Nha nudc giao;

b) Tai san duoc du tu, mua sim bang ngudn von dau tu xay dung co ban
va mua sam tai san c6 dinh, ngudn kinh phi khoan chi hoat déng ctia Co quan,...

¢) Tai san tiép nhan tir cic ngudn hop phap khic (tai san duoc vién tro,
biéu tang, tai san hinh thanh tr du an st dung vdn nha nudc, tai san nhan diéu
chuyén tir cac dy an khi két thuc hoat dong, tai san nhan diéu chuyén tr cac don
vi ngoai Co quan,...).

2. Tai san cua Co quan phai dugc quan 1y, khai thac, duy tu, bdo dudng,
stra chira theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang phép luat.

3. Moi tai san ctia Co quan phai dugc kiém ké, théng ké, ké toan day du vé
hién vat va gia tri, ghi nhan thong tin phu hop véi tinh chét, dic diém cua tai san
va dugc trich khdu hao theo quy dinh. Tai san cb dinh di trich hét khdu hao
nhung van con thoi gian s dung phai duoc duy tu, bao dudng thudng xuyén,
dam bao hiéu qua, tiét kiém. Nhitng tai san cO nguy co chiu rii ro cao do thién
tai, hoa hoan va nguyén nhan bat kha khang khac dugc quan 1y rai ro vé tai chinh
thdng qua bao hiém hoic céng cu khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Tai san phai duoc mua sam, st dung dung muc dich, cong nang, dbi
tugng trén co sd xac dinh rd quyén han, trach nhiém cua ting c4 nhan, don vi;
dam bao tuan thu tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi lam viéc theo cac quy dinh
ctia phép luat hién hanh va huéng din ctia co quan chirc ning c6 tham quyén.

5. Coéng cu dung cu dugc phan bd gia tri vao chi phi theo hudng dan cua
ctia co quan chirc ning c6 thAim quyén trong ting thoi ky. Vat liéu khi dua vao st
dung duoc phan bd 100% gié tri vao chi phi.
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6. Viéc khoan kinh phi st dung tai san dugc ap dung doi vdi can bo,

vién chirc, d6i tugng khéac co tiéu chudn str dung tai san cong (mdy moc, thiét bi
...) theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh va hudng dan clia co quan chirc
ning c6 thim quyén; dam bao tuan thu nguyén tic chung quy dinh tai Diéu 5,
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cta Luat Quan 1y, sir dung tai san cong (sau ddy goi tdt la
Nghi dinh s6 151).

7. Viéc quan ly, str dung tai san tai Co quan phai dugc thuc hi¢n cong khai,
minh bach; bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham
nhiing; duoc kiém tra, giam sat thudng xuyén; moi hanh vi vi pham vé quan ly,
st dung tai san phai dugc xu 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh ctia Nha
nudc va cua Co quan.

8. Ca nhan, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san cua Co quan c6 cac
quyén va nghia vu theo quy dinh cta phap luat hién hanh, trong d6, duoc quyén
khai thac, str dung tai san dé thuc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao va co
trach nhi¢ém bdo v¢, bao quan, st dung tai san ding muc dich, ti€u chuén, dinh
muc, ché do, bao dam hiéu qua, tiét kiém.

9. Trudng cac don vi, bd phin c6 trach nhiém thudng Xuyén chi dao, o chuc tu
kiém tra,kiém soat viéc quan Iy va st dung tai san tai don vi; chiu trach nhiém trudce
phap luatva truée Hiéu truong vé vide quan 1y, st dung tai san cua don vi, b phan
minh.

Picu 5. Phan loai tai san

1. Tai san c6 dinh cua Co quan: la tai san thdéa man céc diéu kién ghi nhan
tai san cd dinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va huéng dan cia co quan
chtic nang c6 tham quyén. Tai san ¢ dinh dugc phan thanh cac loai chinh sau:

Tai san c6 dinh hitu hinh

a) Nha cira, vat kién tric.

b) May moéc thiét bi.

¢) Phuong tién van tai, truyén dan.

d) Thiét bi, dung cu quan 1y.

d) Tai san ¢ dinh hitu hinh khéc.

Tai san ¢ dinh vo hinh

a) Quyén st dung dét.

b) Chuong trinh phdn mém.

¢) Tai san cb dinh vo hinh khéc.

2. Cong cuy, dung cu: la cac tai san khong du tiéu chuin ghi nhan tai san ¢
dinh va phai duoc quan 1y bang hién vat (hach toan ngoai bang), phai thuc hién ché
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d06 kiémké dinh ky. Cong cu dung cu chui yéu gom cac loai chinh sau:

a) Thiét bi tin hoc, van phong: bd may vi tinh dé ban, may tinh xéach tay,
may in, bd luu dién (UPS), phin mém may tinh, may Scan hinh anh (mdy quét),
médy photocopy, mdy anh, may quay camera, may chiéu, man may chiéu, dién
thoai cd dinh, may fax, mdy, may huat bui, hit am, may khoan, may cit, may duc,
may dong chtmg tir, may huy tai liéu, céng cu hd trg bao vé,...

b) Phuong tién lam viéc: ban, ghé, quat, ta dung tai li€u, tu trung bay, gia
dung cong vin, tai liéu; bd ban ghé hop, tiép khach, hom, ké, diéu hoa, ti lanh,. ..

c) Tl}iét bi am thanh: man hinh ti vi, Am ly, Micro, loa,...;

d) Bo dung, thiét bi day hoc;

e) Cac cong cu dung cu khac.

3. Vat liéu trong Co quan dugc phan loai nhu sau:

a) Vat liéu van phong: may tinh bo tai, but, tai dung hd so, bia hd so cong
viéc, muc in, gidy to in, vit mang tin va cac loai nhién liéu khac.

b) Vat liéu khac: bao gdom céc loai vat liéu khong thudc diém a néu trén, cac
loai c6ng cu dung cu chwra xuat diing (con dang bao quan trong kho) va cac loai phé
liéu thu hoi chwra thanh 1y hodc dé sir dung vao cac nhu cau khéc ciia Co quan.

4. Thoi gian sir dung cac loai tai sdn cua Co quan thuc hién theo cac quy
dinh ctia phap luat hién hanh va huéng dan ctia co quan chire ning ¢4 tham quyén.

Picu 6. X4c dinh gia tri tai sin mua vao

1. Gid tri tai sdn mua vao la gid mua ghi trén hoa don cua ngudi ban, trur di
cac khoan chiét khau, giam gia (néu c6), cong vdi cac chi phi hop 1é ¢6 lién quan
dén tai san mua vao (vi du: chi phi van chuyén, bdo quan, chi phi tham dinh
gia,...) c6 day du chimg tir hop 1.

Truong hop chi phi mua lién quan dén nhiéu loai tai san, phai phan b6 cho
ting loai tai san theo nguyén tic: chi phi truc tiép lién quan dén tai san nao thi
tinh cho tai san dé; chi phi chung lién quan dén nhiéu tai san thi phan b theo ty
1é gia tri ctia ting tai san trén tong gia tri tai san mua sam.

2. Chi phi phét sinh sau khi ghi nhan gi4 tri ban dau cia tai san phai cin cir
VAo ting trudng hop cu thé (vi du: nang cp, sira chita,...) dé thuc hién theo cac quy
dinh cta phap luat hién hanh va hudng dan cua co quan chic niang ¢ thim quyén.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chtc vu, quyén han chiém doat, chiém gitt va su
dung trai phep tai san céng.

2. Pau tu xay dyng, mua sam, giao, thué, sir dung tai san cong khdng dung
muc dich, ché do, vuot tieu chuan, dinh muc.

3. Giao tai san cdng cho co quan, to chirc, don vi, ca nhan vuot tiéu chuén,
dinh mtrc hodc giao cho co quan, to chiic, don vi, ¢ nhan khdng ¢6 nhu cau st dung.
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4. Sir dyng tai san cong khac do t6 chirc, ca nhan ting, cho khdng dung
muc dich, ché do, vugt tiéu chuin, dinh muc.

5. Str dung hodc khong str dung tai sdn cong dugc giao gay lang phi; su
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, 1ién doanh, lién két khong
phl hop v6i muc dich str dung cta tai san, 1dm anh hudng dén viéc thuc hién
chtrc nang, nhi¢ém vu do Nha nudc giao; stir dung tai san cong dé kinh doanh trai
phap luat.

6. Xt ly tai san cOng trai quy dinh ctia phap luat.

7. Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong.

8. Chiém doat, chiém gitt, str dung trai phép tai san cong.

9. Khdng thyc hién hodc thuc hién khong day du trach nhiém, nghia vu
trong quan 1y, sur dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat.

10. Hanh vi bi nghiém cam khac trong quan 1y, st dung tai san céng theo
quy dinh cta phap luat co lién quan.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN NHA NUOC

Picu 8. ThAm quyén ciia Hiéu trwéng (Thii trweéng Co quan)

1. Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san nha nudc tai Co quan.

2. Phé duyét ké hoach va to chirc mua sim tai san cong (ké ca mua sam tap
trung) ddi voi céac loai tai san, hang hoéa, dich vuy; phé duyét ké hoach va to chirc
thuc hi€n bao tri, stra chita tai san nha nudc cua Co quan, thué tru s¢ lam viéc va tai
san khac phuc vu hoat dong cua co quan; thu hdi dbi véi tai san nha nude, diéu
chuyén cac tai san nha nudc trong ndi b Co quan; ban tai sdn nha nudc (tru tru
so lam viéc, tai san khac gan lién voi dat); thanh 1y tai san,...thuc hién quy dinh
ctia phap luat hién hanh va hudng dan ciia co quan chirc ning c6 tham quyén.

Picu 9. Giao quan ly va sir dung tai san

1. Lanh dao phu trachs co s& vét chit va bd phin ké toan quan 1y chung vé
gia tri trén s sach ké toan, quan 1y ho so va ching tir gbe cua tai san, phdi hop
véi tO van phong va cac don vi li€n quan thuc hi€n cac tha tuc giao, nhan, diéu
chuyén, kiém k&, dé xuit thanh 1y tai san; dau tu xay dung, mua sim, cai tao
stra chita,bdo dudng tai san; thuc hién ché d6 bao céo tinh hinh quan 1y, st dung
tai san; ghi so tai san, thuc hién quan ly va tinh hao mon tai san ¢ dinh theo
quy dinhcua phap luat hién hanh va huéng dan cta co quan chirc ning c6 tham
quyén.
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2. To6 van phong theo Uy quyén cua Thu truong Co quan co6 trach nhi€émto

chic quan 1y, st dung tai san trang thiét bi va phuong tién lam viéc ctia Co quan
theo dung ché do, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh; kiém tra, theo ddi viée quan ly,
su dung tai san trang thiét bi va phuong ti€n lam vi€c cua cac bd phan, céac td
chuyén mén; tham muu, dé xuit mua sam, ban giao, diéu chuyén, thu hoi tai san
trang thiét bi va phuong ti¢n lam vi¢c cua cac don vi.

3. Lanh dao phu trach co s& vat chat chu tri giao tai san cho cdc ca nhan,
bod phan, don vi cua Co quan st dung, quan ly dé thuc hién cac nhiém vu cua Co
quan sau khi dugc sy dong ¥ cua Hiéu trudong. Viéc ban giao tai san phai duoc
lap thanh bién ban. Béngiao va bén nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban
giao.

4. Cac ca nhan, b phan, don vi cua Co quan c6 nghia vu bdo quan tai san
cong da giao quan ly va str dung c0 hiéu qua.

5. Trudng cac bo phan, td chirc, ca nhan chiu trich nhiém veé viéc quan 1y,
st dung tai san tai don vi minh tir khi duogc giao dén khi ban giao lai cho Van
phong; hang nim tdng hop bao céo lanh dao phu trach co sd vat chat vé sd luong,
hién trang tai san do don vi minh quan ly.

Picu 10. Ping Ky sir dung tai san dung chung

1. Lanh dao phu trach co s¢ vat chit chu tri, chi daotd van phong lap
b4o c4o diang kytai san hang nim vdi co quan quan 1y cp trén hoic khi c6 yéu
cau.

2. Tai san dung chung cua Co quan khong giao cho céc don vi, bd phan, ca
nhan quan Iy va str dung bao gom: hé théng dién, nudc, cac tai san gan lién véi
tru s& lam viéc; cac phong hop, hdi truong, hanh lang, cau thang b0, cac khu vé
sinh chung, nha dé xe, san vudn, bon hoa ciy canh, cac hé théng cap dién, cip
nudce sach, thoat nudce, thong tin lién lac,...

3. T6 van phong chiu trach nhiém quan 1y viéc sir dung tai san dung chung
ctia Co quan, cac bo phan ¢ nhu ciu sir dung diang Ky theo quy dinh.

Pi¢u 11. Chuyén doi cong ning sir dung tai san

1. Chuyén d6i cong ning sir dung tai san 13 viéc thay d6i muc dich st dung
ctia tai san, phl hop voi dic diém, tinh cht, tiéu chuan, dinh mérc st dung tai san.

2. ThAm quyén quyét dinh viéc chuyén ddi cong ning sir dung tai san cta
Co quan thyc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va huéng dan cua co
quan chtic nang ¢ thAm quyén.

3.Trinh ty, thi tuc chuyén ddi céng ning cua tai san thyc hién theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh va huéng din ctia co quan chirc ning ¢ thim quyén.
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Piéu 12. Phan cip quan ly tai san, may mac thiét bi

1. Co quan 4p dung co ché quan Iy tai san, thiét bj gdbm 03 cap: Co quan-
don vi - ¢4 nhan, trong d6 ca nhan chiju trach nhiém quan 1y, st dung tryc tiép,
don vi la trung gian.

2. Tb van phong dugc Hiéu truong uy quyén quan ly chung tai san,
thiét bi ctia Co quan va 1a don vi truc tiép quan 1y, sit dung nhirng tai san thiét b
chung, 1ap dit tai Co quan.

3. C4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhi€ém trudc
Trudng don vi vé quan 1y tai san, thiét bi duoc giao, bao cdo Trudng don vi kip
thoi vé tinh trang tai san trong qué trinh sir dung.

4. Truong cac don vi chiu trach nhiém truée Thi trudng Co quan vé quan
1y tai san thiét bi sau khi mua sim, nhan biéu, tang, chuyén giao tir noi khac. Tuy
theo co ciu t6 chuc, Trudng don vi cb thé giao cho cép dudi hoac can bo thudc
quyén, truc tiép quan 1y va st dung; qua trinh quan 1y tai san phai duoc lap sd
theo doi, ghi cu thé (tén tai san thiét bi, ma ky hi€u, cong suat, sb lugng, noi san
Xuét, nim san xuit, nim dua VAo sir dung,...).

5. Nghiém thu, ban giao dwa vao st dung: trong quy trinh mua sim tai san,
trang thiét bi, vat tu, khi lam thu tuc nghiém thu, ban giao va dua vao str dung,
Trudng cac don vi (hoac can by dugc phan cong) la ngudi ky ban giao, nghiém
thu va bat dau chiu trach nhiém quan Iy tai san thiét bi dugc phan cip quan 1y.

6. D6i vai tai san thiét bi mua sim c6 ngudn kinh phi tir cac chuong trinh,
du an dau tu do cac don vi, ca nhan Co quan tham gia theo Quyét dinh hoac van
ban yéu ciu cta cip c6 thim quyén, ciia Lanh dao Co quan thi cac don vi, ca
nhan cé trach nhi€ém thay mat Lanh dao Co quan nhan ban giao tai san tr nha
cung cap hodc don vi, to chitc duge giao quan ly chuong trinh, dy an theo trinh
tu, thu tuc quy dinh, déng thoi chiu trach nhiém quan 1y, sir dung trang thiét bi tai
san trong thoi gian thuc hién chuong trinh, du an. Sau khi két thic chuong trinh,
du an dau tu, trudng hop tai san thiét bi dugc giao lai cho don vi quan ly truc
tiép, cac don vi, cd nhan lam thu tuc ban giao tai san lai cho td van phong theo
ddi, quan Iy va chuyén hd so ban giao cho 1anh dao phu trach dé theo ddi, quan 1y
va hach toan tai san cong theo quy dinh, viéc tiép tuc giao tai san cho cac don vi,
ca nhan hodc diéu chuyén tai san giita cic don vi, ca nhian khic quan 1y va su
dung theo yéu cau cua Lanh dao Co quan.

7. Can cr vao nhu cau ndi b, to vin phong tham muu cho Lanh dao Co
quan diéu chuyén tai san trong ndi bd Co quan dé khai thac hiéu qua. Khi diéu
chuyén phai lam céc thi tuc giao nhan ndi bd va diéu chinh bién ban kiém ké tai
san, b&o co thay d6i tai san trong bién ban kiém ké hang nam.
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8. Moi truong hop lam mat hodc hu hong tai sdn déu phai bao cao Lanh

dao Co quan bang vin ban (qua Van phong) dé xac dinh nguyén nhan va trinh
L&nh dao Co quan xem Xét, quyét dinh xir 1y.

Piéu 13. Quan ly, sit dung dit dai, nha cira, vat kién tric

1. Cin ctr cac hd so va Gidy ching nhan quyén st dung dat duoc co quan
c6 thAm quyén giao cho Co quan, dat dai duoc giao phai quan Iy chit ché, an
toan, dam bao phu hop giita thuc t& va hd so giao quyén st dung dit, néu co
chénh 1éch giita thuc t& va ho so, to van phong cd trach nhiém béo cdo Lanh dao
Co quan biét va dé xuat bién phap xu ly.

2. Nha cira, vat kién tric phai dugc quan ly, st dung phu hop voi cong
dung thiét ké, phu hop véi dinh mirc, tiéu chuan, néu c6 nhu cau thay ddi so véi
thiét ké thi phai duoc su dong ¥ bang vin ban clia co quan ¢6 thaim quyén trude
khi thuc hién.

3. Cin ctr cdc quy dinh phap luat hién hanh va huéng dan cuia co quan
chtrc nang cé tham quyén va diéu kién vé dién tich 1am viéc thuc té cta Co quan
dé quy dinh tiéu chuin, dinh mérc str dung dién tich 1am viéc.

4. Can ¢t tiéu chuan, dinh mac st dung dién tich lam vi¢c; chirc nang,
nhiém vy, sd lugng cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai Co quan dé bd tri,
sap xép noi lam viéc cho c&c don vi.

5. Yéu cau vé sir dung tru sé 1am viéc:

a) Phan st dung chung trong tru s& Co quan la phian duoc ding cho cac don
vi va c4 nhdn trong co quan cung st dung, bao gdm cac phong hop, phong hoc,
hoi trudong, phong lam thi, hanh lang, cau thang bo, cac khu vé sinh chung, nhadé
Xe, c4c hé théng cp dién, cip nudc sach, thoat nude, thong tin lién lac.

b) Cac don vi va ca nhan c6 quyén binh dang trong viée str dung phin sir
dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay vé quan ly,
str dung phan str dung chung:

Gitr gin cac khu vé sinh sach s&, khong dd rac sinh hoat va céc loai rac
khac vao cac chu rira, bon vé sinh,

Nha dé xe ctua Co quan duoc dung dé xe 6t0, xe may, xe may dién, xe dap
ctia vién chirc, nguoi lao dong trong Co quan; khi dé xe qua dém phai thongbao
cho bao vé Co quan.

Phan str dung ri€éng cua cac don vi trong Co quan la phén dién tich va cac
thiét bi k¥ thuat kém theo (phong lam viéc, phong kho, quat tran, dén chiéu sang,
dién thoai c¢d dinh, mdy diéu hoa nhiét d¢,...) duoc giao cho ting phong lam
viéc, don vi truc tiép quan 1y va st dung.

Céc phong phai duge bd tri hop 1y, gon gang, thuin loi cho cac thanh vién
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trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, dieu tiet khéng

khi, duong truyén tin hi¢u dién thoai, Internet theo ding cac quy dinh cua Nha
nudc va cua Co quan.

Vién chirc, nguoi lao dong tai cac phong co6 trach nhiém thyc hién dﬁy du
cac quy dinh vé giit gin vé sinh chung, dam bao canh quan méi trudng va vin
minh van hdéa noi cong so.

Thuong xuyén lam v¢ sinh sach s€ noi lam viéc, tat ca céc loai rac thai déu
phai bo vao thing rac; khdng khac nho, vit rac bira bai.

Khong hit thudc 14 trong co quan, phong 1am viée, phong hop va cac dia
diém dé gy ra chay nd.

Hét gio 1am viéc, vién chirc, ngudi lao dong cua ting phong phai dong kin
tat ca C4c loai cira ra vao, cira s6 dé bao vé tai san trong cac phong lam viéc.

Céc 16p hoc nhan ban giao tai san tir du ndm hoc va ty quan 1y khoa ctra. Cudi
mdi budi hoc cac 16p phan cong hoc sinh vé sinh 16p, dong cira, tat dién va khoa ctra 16p
hoc. Cudi nam hoc cac 16p tur kiém ké va ban giao lai cho nha truong.

Khoéng str dung cac thiét bi dun, ndu c4 nhan trong phong lam viéc; khong
dem cac chat doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém méi truong vao phong hoc, phong
lam viéc.

Khong bat may diéu hoa nhiét do khi nhiét do ngoai troi dudi 26 d§ C, han
ché mé cira phong, cira s6 khi dang str dung may diéu hoa.

Picu 14. Quan ly, sir dung trang thiét bi lam viéc

1. Can ctr cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, tinh hinh thuc té cta Co
quan, kha ning ctia ngan sach nha nuéc dé xay dung tiéu chuan, dinh mirc trang
thiét bi va phuong tién 1am viéc bao dam chuin hoa, hién dai héa. Tiéu chuin,
dinh muc trang thiét bi 1am viéc cua Co quan thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc va clia cac cap c6 thim quyén.

2. Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé vién chirc, nguoilao dong
trong Co quan biét va thyuc hién.

3. Viéc trang bi thiét bi lam viéc phai phu hop v6i chirc ning, nhiém vu
dugc giao; phu hop véi tiéu chuan, dinh mirc; phit hop ngudn kinh phi duoc phép
st dung; dung d6i twong, phuc vu hiéu qua cho cong viée, dap tng yéu cau do6i
m&i theo quy dinh do co quan ¢6 thim quyén ban hanh.

Piéu 15. Tiép nhan trang thiét bj

1. Céc trudng hop tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bi Nha nudc cap.

b) Do cac to chirc va c& nhan tai trg, cho, ting.

c) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
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Vian phong 1a bd phédn chiu trach nhiém chu tri trong cong tac ti€p nhan

trang thiét bi.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai duoc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhin cta co quan quan 1y c¢6 thAm quyén giao tai san
cong cho Co quan.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi hét thoi gian st dung, bi hu hong,
khong str dung duorc; khong phti hop vdi tiéu chuan, dinh mue trang thiét bi ctia Co quan.

Picu 16. Xac 1ap quyén s& hiru toan dan vé tai san tai Co quan

1. Co quan xac 1ap s& hiru toan dan ddi voi céc tai san do to chirc, ca nhan
trong nudc va nudc ngoai hién, biéu, tang cho, dong gop, vién trg, tai trg va hinh
thirc chuyén giao quyén s¢ hitu khiac cho Co quan nhung chua hach toan ngin
sach nha nudc.

2. Trinh tu, thi tuc x4c 14p quyén sé hitu toan dan vé tai san va trinh tu, tha
tuc xtr 1y tai san duoc xac 1ap quyén sé hiru toan dan thyc hién theo quy dinh cta
phap luat hién hanh va hudng dan cua co quan chic ning cd tham quyén.

Picu 17. Quan ly va sir dung c4c loai phwong tién lam viée

1. Cac don vi st dung tai san phai chiu trach nhiém theo déi quan 1y, st
dung tai san cong thudc pham vi quan ly.

2. T6 van phong thuc hién giao dinh mirc khoan sir dung vin phong phadm
thudng xuyén cho cac don vi, mitc khodn cu thé theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Co quan.

3. May photocopy ctia Co quan do to vin phong truc tiép quan ly va sir
dung. Can b, vién chirc, nguoi lao dong khong duoc tu y thao tac sirdung may,
trir truomg hop do yéu cdu cong viéc. Linh dao cac don vi giao nhiém vu cho
ngudi biét van hanh may thuc hién. Nghiém cidm viéc st dung gidy va muc cua
Co quan dé photocopy tai liéu riéng.

4. Can bg, vién chuc, nguoi lao dong dugc giao quan 1y, sir dung Cac
trang thiét bi va phuong tién lam viéc, cic loai tai san khac phai cotrach
nhi¢m bao quan, gitr gin, ddm bao sir dung tai san lau bén, tiét kiém, co hi¢uqua
va dang muc dich.

Piéu 18. Quan Iy va sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phin mém quén ly

1. Thiét bi cong nghé thong tin phai duoc két ndi thong nhat trong hé
thdng, c¢6 sy phan dinh trach nhiém quan 1y cu thé gin vdi thyuc té sir dung. Phong
may chu, hé théng mang nd1 bd cua Co quan do t6 van phong, T6 cong nghé
thong tin phdi hop t6 chic quan 1y, khai thac mang Internet cia Co quan ding
quy dinh, bao dam viéc st dung trao dbi théng tin thuan tién, nhanh chéng. Mai
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ngay can bg, cdng churc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong phai truy cap

Va0 mang nodi bo it nhat 02 1an dé nhan thdng tin va xir Iy cdng viéc thudong
xuyén theo chi dao cua Lanh dao.

2. Khong duoc st dung may vi tinh dd két ndi mang Internet dé danh may,
in, sao va luu van ban tai li¢u mat theo quy dinh cua phdp ludt bao vé bi mat nha
nude va Chi thi s 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 ctia Thu tuéng Chinh pha vé
cong tac bao v€ bi mat nha nudc trong tinh hinh mé1 va Quy ché bao vé bi mat
nha nudc cia S&. Nghiém cam str dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng va khong
duoc tu y lép dat thém cac thiét bi tin hoc 1am anh hudng dén hé théng mang
may tinh cua Co quan.

Picu 19. Quan ly va sir dung dién thoai

1. bi¢n thoai tai Co quan

- DPién thoai thuong truc ciia Co quan: Co quan trang bi 01 may dién thoai
di dong dé phuc vu cong tac, dinh mirc cudc phi sir dung dién thoai thuc hién
theo Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Co quan.

- Dién thoai phuc vu cong tdc chuyén moén dac thu: Co quan trang bi 01
may dién thoai phuc vu c6ng tac phuc vu cac ky thi, dinh mrc cudc phi sir dung
dién thoai thyc hi¢n theo Quy ché chi tiéu nodi bd cta Co quan.

- Trudng hop dic biét khac: do Thi truong Co quan xem xét, quyét dinh.

- Nghiém cim viéc st dung dién thoai tai cong sé vao viéc riéng.

2. Dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong

Lanh dao co quan dugc khodndinh mirc cude phi str dung dién thoai theo Quy
ché chi tiéu noi bd cua Co quan.

3. Thanh toan cudc phi dién thoai di dong: thuc hién theo Quy ché chi tiéu
ndi bo cua Co quan.

Piéu 20. Quan 1y va sir dung dién, nwéc

1. Ngudn dién str dung: dugc Co quan ky hop dong mua ban dién v6i Cong
ty Dién luc Nam Dinh theo quy dinh, di€n sit dung muc dich 1am viéc hanh chinh
va truc tiép quan Iy.

2. Nudc sach: dugc Co quan ky hop dong mua nuéc sach véi Hop tac xa
SXKDDVNN Tién Diing cung cap va truc tiép quan Iy.

3. Trach nhiém cuta can bd, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong va hoc
sinh trong viéc str dung dién, nudc.

a) Can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh
phai thuc hién ding céc quy dinh vé quan Iy va sir dung dién, nudc:

- Khong ty y ddu ndi lam thay doi hé thong dién ciia Co quan. Moi nhu ciu
can stra chita vé dién hodc khi st dung hé théng dién c6 su ¢ vé dién, phai cit
dién khong tu y stra chira, kip thoi bao cho 1anh dao phu trach co sé& vat chit dé
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ctr ngudi kiém tra sira chira.

- Phai tat dién khi trong phong khong c6 ngudi lam viée, hét gio lam viéc,
cubi mdi budi hoc trudc khi ra vé phai tit dén dién va ngit ngudn dién vao tat ca
cac loai thiét bi tiéu thy dién c6 trong phong lam viéc, phong hoc.

b) T6 van phong va cac ca nhan st dung dién thudng xuyén thuc hién
kiém tra, bao dudng cac thiét bi dién thudc hé théng dién dé tranh su cb gay
chap, chay né do dién gay ra.

¢) Nghiém cam sir dung cac thiét bj dién phuc vu viéc riéng.

d) Khi c6 nhu cau str dung nudc phai tiét kiém, khi sir dung xong phai dong
cac voi, van nude. Trudng hop khi phat hién voi, van nudc hoic duong 6ng nude bi
hong hodc ro ri phai b4o vé lanh dao phu trach co so vat chit hodc lanh dao truc
trudng dé Kip thoi khic phuc, sira chira.

Picu 21. Quan ly, sir dung cac thiét bi phong chay, chira chay

Ngudi duoc giao phu trach thudng xuyén kiém tra cc thiét bi phong chay,
chita chay dam bao sin sang sir dung khi ¢ su ¢6 va xur 1y tinh huéng ngay theo
quy trinh phong chay, chira chay.

Picu 22. Quan ly, sir dung tai san cong cu, dung cu va vt liéu

1. Nhitng cong cu, dung cu c6 gia tri tir 500.0004d tr¢ 1€n hodc c6 thoi gian
str dung trén mot ndm ma khong coi 13 tai san ¢d dinh (TSCP) thi duoc xép vao
nhom tai san cong cu, dung cu (CCDC) lau bén. Vian phong c¢6 trach nhiém mua
saim va cip phat cho céc don vi theo dung dinh mtc quy dinh. Cac don vi phai
theo ddi, quan ly chit ché timg CCDC lau bén khi xuét ra stt dung cho dén lic
bao hong.

2. Vat liéu trong pham vi hoat dong ctia Co quan 13 nhitng do dung,
nguyén vat liéu, mau vat, vin phong phém,. .. khi dua vao str dung coi nhu ti€u
hao hét (st dung mot lan). Vat lidu tuy khong phai 1a TSCD hay tai san CCDC
nhung cac don vi van phai theo ddi, quan Iy chat ché tir khi duge cip phat sir
dung cho dén khi hoan thanh cong viéc. Phai c6 s6 sach nhap, xuat rd rang cho
tirng cong viéc. Sir dung khong hét thi c6 bién phap bao quan dé tiép tuc st dung
cho lan sau.

Pi¢u 23. Mua sim, sira chira, bao dwéng tai san, trang thiét bi

1. Hang ndm, cin ct ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sdm tai san
phuc vu cong tic chuyén mén, cic bo phén, t6 nhém chuyén mon lap dé xuét
(thudng xuyén, dinh ky, dotxuat) gui lanh dao phu trach tong hop va trinh Hiéu
truong phé duyét ké hoach; cin crdé xuat cta cac don vi va ké hoach mua sim
da dugc phé duyét, lanh dao phu trach du tru kinh phi trinh Hiéu truong phé
duyét, sau khi dugc phé duyét thyc hién viéc mua sam:
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- D61 voi nhitng tai san khdng c6 trong danh muc tai san mua sam tap

trung theo Quyét dinh sé 190/QD-UBND ngay 20/01/2020 ctia UBND tinh Nam
Pinh vé viéc ban hanh Danh muc tai san mua sam tap trung thi thuc hién theo quy
dinh ctia phap luét hién hanh va huéng dan ciia co quan chirc ning c6 thim quyén.

- P4i v6i nhirng tai san thudc Danh muc tai san mua sim tap trung theo
theo Quyét dinh sé 190/QD-UBND ngay 20/01/2020 cia UBND tinh Nam Dinh
thi thyc hién theo quy dinh cia UBND tinh Nam DPinh va theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

2. Thu tuc thanh toan duoc can clr vao cac vin ban ché do ké toan quy
dinh, chimg tir thanh toan phai day du tinh phap 1y: c6 bao gia, hop dong thuc
hién, bién ban giao nhan (Phiéu nhip kho, Phiéu xuét kho), héa don hop 1¢, hop
phéap, bién ban thanh Iy hop dong, ...

3. Bdo dudng, stra chira tai san la vi¢c duy tu, bao tri, thay thé, stra chira
nhirng hu hong phat sinh trong qué trinh hoat dong nham khéi phuc lai, duy tri
nang luc theo trang thai hoat dong ban dau cta tai san cb dinh, cong cu dung cu.
Trong qua trinh sir dung tai san, trang thiét bi phai thuc hién bao dudng, stra chita
theo ding ché do va tiéu chuan k§y thuat do Nha nudc quy dinh hoic theo khuyén
cdo clia nha san xuat. Khi tai san cd dinh bi hong phai stra chita thay thé hodc
thanh 1y thi Trudng cac don vi quan ly, st dung tai san d6 c6 trach nhiém bao cao
lanh dao phy trach co s vat chat xem xét.

4. Kinh phi mua sim, bao dudng, stra chita tai san Nha nude tir ngudn ngan
sach Nha nudc hodc cac ngudn hop phap khac phai thuc hién theo ding quy dinh
ctia phap luat hién hanh va hudng dan ctia co quan chire ning cd tham quyeén.

5. Thu truong Co quan quyét dinh mua sam, sira chira, bao dudng tai san
Nha nuéc trong thAim quyén.

6. Tai san lya chon mua sim, stra chira, bao dudng, bao tri thiét bi phai
theo dung ché do, tiéu chuan, dinh muc kinh té-ky thuat do co quan Nha nudc cé
thAim quyén ban hanh hoic theo khuyén cdo cia nha san xuat. Pung muyc dich st
dung, c6 do bén cao, hién dai, déng bo, tan suét sur dung 16n, tiét kiém nang
luong, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

7. Bbi v6i tai san thiét bi chuyén dung chua co ché d9, tiéu chuan, dinh
mirc kinh té-ky thuat bao dudng, sira chita thi phong ké toan phdi hop véi céac
donvi ¢6 lién quan dé& xuét ché d¢, tiéu chuin, dinh mirc kinh té-k§ thudt bao
dudng, stra chira tai san Nha nudce thude pham vi quan 1y va trinh Thu truéng Co
guan xem xét, phé duyét.

8. Lanh dao phu trach co s& vat chat phdi hop vai to van phong thuc hién
viéc mua sim theo quy dinh, stra chita, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi ctia Co



16
quan.

9. May méc, thiét bi chuyén dung dic thu cua cac don vi, trong quéa trinh
st dung b1 hu hong hoac can duoc bao tri, thay thé thi Trudng cac don vi dé xuét
giri 1anh dao phu trach co s& vat chat 1ap phuong an, dy toan kinh phi, cu thé:

a) Déi véi tai san bao tri, bao dudng

DPén thoi gian bao tri, bao dudng, cac don vi, ca nhan thong bao Van phong
thoi diém bao tri thiét bi may méc, Vin phong chu dong ldy bao gia cta cac don
vi bao dudng; 14p van ban lya chon don vi bdo dudng, dé xuat Lanh dao Co quan
phé duyét. Trong qua trinh bao dudng néu co thiét bi hong can thay thé thi Vin
phong va don vi lién quan phai lap thém bién ban kiém tra, giam dinh.

D6i véi nha cira, vat kién tric: viée bao dudng, stra chira nha ctra, vat kién
trac, bao g@)m viéc bdo dudng, stra chita nha cura, vat kién trac co gia tri dudi 500
triéu dong nhung 1am thay d6i co ban kién tric va két cdu cong trinh duge thuc
hién theo quy dinh vé quan 1y, dau tu xdy dung theo quy dinh cua phap luat hién
hanh va hudng dan cua co quan chirc ning c6 thim quyén. Lanh dao phu trach
phéi hop véi ké toan kiém tra, kiém soat hd so sira chita tai san (gom hd so ky
thuat, hd so dau thau va ho so ké toan) dam bao hd so day du theo yéu cau va luu
trit theo dung quy dinh ctia ché d6 luu trit chig tir hién hanh.

b) Ddi véi tai san sira chira

-Trong trudng hop tai san hong dot >5u§t: Cac don vi, ca nhan quan ly, su
dung tai san bi hong dot xuat thi phai lap phi€u bdo hong cong cu dung cu gui lanh
dao phu trach co so vat chat d€ nghi stra chita tai san. ,

- Trong truong hop tai san stra chira, bao tri theo ké hoach:

Can cir ké hoach stra chita duoc phé duyét (d6i voi tai san 1a thiét bi
chuyén dung dic thu, thiét bi truyén din, tai san nhom cong nghé thong tin), Vin
phong phdi hop vai cac don vi lién quan tién hanh céc thu tuc stra chita, bao tri
theo dang quy dinh.

¢) Van phong cin clr vao cac tiéu chuan: kha ning cung tng dich vu, chat
luong, gia ca, thoi gian dé tham muu cho Lanh dao Co quan Iya chon nha cung tmg
dich vu ¢6 uy tin va tién hanh ky hop ddng stra chita, bao tri theo ké hoach. Qua
trinh stra chita, bao tri Van phong phdi hop vai cac don vi lién quan cir ngudi giam
sat. Khi hoan thanh viéc stra chira, bao tri phai to chirc nghiém thu khéi lugng hoan
thanh; thanh Iy hop ddng chuyén hé so cho bo phin ké toan thanh toan.

d) Két qua cua viéc bao tri, stra chita duge chuyén vé bd phan ké toan dé
Va0 sb sach theo ddi stra chira, bao tri tai san; dong thoi cap nhat vao hd so tai san
dé theo ddi va bao c4o két qua stra chita, bao tri tai san cho LAnh dao Co quan dugc biét.

e) Déi véi cac loai tai san da hét thoi gian st dung ma hu hong khong dam
bao an toan trong st dung va khong sir dung dugc can phai thanh 1y thi lanh dao
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phu trach co s& vat chat phoi hop vai ké toan 1ap danh muc cac loai tai sdn can

thanh ly bao cdo Hiéu trudng chi dao thuc hién. Sau khi danh muc tai san thanh
Iy duoc phé duyét, bo phan ké toan tham muu v6i Lanh dao Co quan thanh lap
Hoi dong dé thanh ly tai san theo dung quy dinh.

10. Nang cip tai san cb dinh

a) DBdi v6i tai san ¢d dinh 1a nha ctra, vat kién triic: Nang cap 1a viéc xay
dung thém mot hodc mot sb hang muc cdng trinh bd sung thém vao cong trinh
xay dung hi¢n co, lam tang thém di¢n tich sir dung hoac tang tudi tho cta cong
trinh so véi thiét ké ban dau. Khi can nang cip cac loai tai san c¢b dinh nay phai
thie hién theo diing quy dinh vé quan 1y dau tu xdy dung theo quy dinh ctia phép
luat hién hanh va huéng dan ctia co quan chic ning c6 thAm quyén.

b) Bdi voi tai san cd dinh con lai (may mac thiét bi, phuong tién van tai, phan
mém,...): NAng cap la viéc bo sung thém mot hodc mot s6 bd phan 1am cho tai san cb
dinh c0 thém tinh nang tac dung mai (tinh nang tac dung mai phai la tinh nang tac
dung chinh cua tai san cd dinh) hodc nang cao nang lyc hoat dong cua tai san )
dinh, kéo dai tudi tho cua tai san c6 dinh S0 véi thiét ke ban dau.

CAac bo phan khi c6 nhu cau ning cip tai san cd dinh 1a may moc thiét bi
phai lap ké hoach nhu mua sidm tai san ¢ dinh. Trong van ban dé nghi Lanh dao
Co quan cho phép nang cip tai san cd dinh phai ghi rd hién trang tai san c6 dinh
can nang cap (nguyén gia tai san c6 dinh, gia tri da trich khau hao, gia tri
con lai, sé ndm d3 st dung, s6 1an da sira chita bao dudng), 1y do nang cip, thoi
gian kéo dai tudi tho cua tai san hién c6 sau khi nang cip, y kién tham dinh cua
co quan chtrc ning (néu cd), ¥ kién théng nhét cua don vi ¢6 lién quan ctia Co
quan d6i véi sy can thiét, pht hop va cac tiéu chi k¥ thuat cta viéc nang cap.

¢) Viéc nang cép tai san c6 dinh thuc hién nhu mua sim tai san theo quy
trinh mua sam thudng xuyén quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay. Trén co so dé
xuit ctia don vi, Lanh dao Co quan phé duyét du toan nang cép tai san c¢b dinh
phé duyét thoi gian kéo dai tudi tho cia tai san va théng béo tai van ban phé
duyét quyét toan l1am co so trich khau hao theo quy dinh.

d) Chi phi dé ning cap tai san ¢ dinh duoc thyc hién bang ngudn vén dau
tu xdy dung co ban va mua siam tai san ¢6 dinh va duoc ghi ting nguyén gia tai
san cb dinh. Viéc trich khdu hao tai san cb dinh sau khi duoc nang cép thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va huéng dan ctia co quan chire ning c6 thim quyén.

11. C4c bo phan, t6 chuyén mén cua Co quan c6 trach nhiém phdi hop
chit ch& véi td van phong trong tirng cong vi¢c cu thé, td chuc lya chon loai hinh
dichvy, cong ngh¢, thong sb k¥ thuat, lya chon nha cung cép, mua sim, stra chita,
baodudng tai san, thiét bj chuyén dung dic thd theo yéu cau.
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Diéu 24. Thué tai san

1. Co quan dugc thué tai san ¢ dinh, cong cu dung cu (trir nha ctra, vat
kién truc) phuc vu nhu cau hoat dong khi chua c¢6 tai san hodc con thiéu tai san so
v6i tiéu chuin, dinh mirc ma chua duoc giao tai sadn hoac kinh phi dé mua sim
hodc nhu cau sir dung tai san trong thoi gian ngan, khong thudng xuyén hodc viéc
thué tai san hiéu qua hon so véi viée dau tu xay dung, mua sam. Thu truong Co
quan quyét dinh viéc thué tai san Nha nude trong tham quyén.

2. Can ctr yéu cau phuc vu cdng tac chuyén mon va tinh hinh thuc té tai
san ctiia Co quan, cac bd phan 1ap dé xuat (thudng xuyén, dinh ky, dot xuat) giri
phong ké toan tong hop va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach; can ctr dé xuat
ctia cac don vi va ké hoach di dugc phé duyét, lanh dao phu trach co s¢ vat chit
phéi hop véi ké toan dy tru kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét, sau khi duoc
phé duyét thuc hién viécthué tai san

3. Kinh phi thué tai san tir nguén ngan sach Nha nudc hoic cac ngudn hop
phap khéac phai thuc hi¢n theo dung quy dinh ctia phdp luat hién hanh va huéng
dan cua co quan chirc ning c6 tham quyén.

4. Viéc thué tai san thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sb 151,
Nghi quyét s6 06/2018/NQ-HPND ngay 06/7/2018 ctia Hoi ddng nhan dan tinh
Nam Pinh Quy dinh vé& phan cdp tham quyén quan ly tai san cong tai cac co
quan, to chutc, don vi thuéc dia phuong quan Iy trén dja ban tinh Nam Dinh
(sau ddy goi tdt la Nghi quyét s6 06); cic quy dinh cta phap luat hién hanh va
huéng din cta co quan chirc ning c6 thAim quyén.

Picu 25. Ho so quén 1y, sir dung tai sin

1. C4c bo phan, to nhém duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong va cac céa
nhan c¢6 lién quan trong pham vi trach nhiém ctia minh phai 1ap hd so quan 1y tai
san cong theo quy dinh.

2. Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc bao gom:

a) Ddi voi tru s& lam vide

- Quyét dinh giao dat, cho thué dét; gidy chimg nhan quyén sir dung dat;
bién ban x4c dinh gia tri quyén st dung dat theo quy dinh tai Nghi dinh sé 151.

- Céc tai liéu lién quan dén viée phé duyét du an, thiét ké, du toan, quyét
toan, ban v& hoan cdng, nghiém thu, ban giao dua céng trinh vao sir dung.

- Vian ban chdp thuan mua try s¢ lam viéc cua cip c6 tham quyén (néu c).

- Hop ddng mua tru so lam viéc; hda don mua tru s& lam viéc; bién ban
giao nhan tru so lam viéc;

- C4c van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban tru s lam viéc.

- Cac tai liéu khac co lién quan.
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b) Béi véi cac tai san khéc

- Vin ban chip thuan mua sim tai san ctia cip ¢ tham quyén.

- Hop dong mua sim tai san; hda don mua tai san; bién ban giao nhén tai san.

- C4c van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, béan, tiéu hay tai san.

- C4c tai liéu khac co lién quan.

3. Déi voi tai san phai dang ky quyén sé hitu, quyén sir dung theo quy dinh
ctia phap ludt ma khi dang ky co quan c6 tham quyén yéu cau phai ndp ban chinh
ctia hd so thi to van phong luu giit ban sao cta ho so d6. Cac tai san khong phai
dang ky quyén sé hiru, quyén st dung, ké toan luu gitt ban goc, to van phong luu
gilr ban sao.

4. Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san cong va cac bio
cao ké khai tai san, bao cao tinh hinh quén ly, st dung tai san cong theo quy dinh
hién hanh do ké toan phéi hop véi 1anh dao phu trach co so vat chat 1ap; luu triv
tai phong ké toan. Viéc tinh hao mon tai san cb dinh thyc hién mdi nim 01 lan
vao thang 12, trudc khi khoa s6 ké toan. Pham vi tai san ¢ dinh phai tinh hao
mon 1a tit ca tai san cb dinh hién c6 theo quy dinh tai Thong tu sb 45/2018/TT-
BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh (sau ddy goi tdt la Théng tw sé 45) va
Quyét dinh sb 15/2020/QD-UBND ngay 07/5/2020 ctia UBND tinh Nam Dinh
Vé viéc Quy dinh danh muc, thoi gian sir dung va ty 1€ hao mon tai san chua du
tiéu chuan nhan biét tai san c¢d dinh hitu hinh; danh muc, thoi gian st dung va ty
16 hao mon tai san c¢6 dinh vo hinh thudc pham vi quan Iy cta tinh Nam Binh
(sau ddy goi tdtla Quyét dinh s6 15).

5. Quan ly, luu trit hd so tai san cong

Bo phan ké toan chiu trach nhiém luu trit hd so quan 1y tai san cong (ban
gbc)cta Co quan, bo phan van thu luu giir ban sao.

Pi¢u 26. Sir dung, quan |y va tinh hao mon tai san cb dinh

1. Ca nhan, don vi duoc giao quan 1y tai san chii dong 1én ké hoach sur
dung tai san, thiét bi sao cho tiét kiém, hiéu qua.

2. Khong st dung tai san cua Co quan vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bj cia Co quan ra khoi co quan di cong tac theo
ké hoach phai b4o c4o va dugc su dong V ctia Lanh dao don vi; d6i véi tai san
dua di stra chita, bao dudng phai co6 Gidy dé nghi (Van phong xac nhan).

4. Hang nam, bg phan ké toan chiju trach nhiém tinh gia tri hao mon tai san
theo quy dinh tai Thong tu sb 45 va Quyét dinh sb 15, bdo cdo cac co quan quan
ly theo quy dinh.

5. D6i voi tai san ¢ dinh da tinh da hao mon néu van con sir dung dugc
thi tiép tuc str dung.
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6. Lanh dao phu trach co s& vat chat ki€ém tra, gidm sat viéc quan 1y tai san

clia cac bo phan va ca nhan; phdi hop v6i cac don vi t6 chire kiém ké hang nim
(31/12) tong hop chuyén vé bo phan ké toan vao sb sach ké toan theo ddi, 1ap bao
c4o Thu trudng Co quan va 1am co so dé Thu trudong Co quan diéu chuyén tai san
giita C4C bo phan khi can thiét.

1. Héng nam, cac don vi 1ap ké hoach va dy tra kinh phi bdo dudng, stra
chita, chéng xubng cip tai san, thiét bi do don vi duoc giao quan 1y giri vé 1anh
dao phu trach trinh Thu truédng Co quan phé duyét.

8. Vian phong phéi hop véi cac don vi trong Co quan t6 chire sira chita, bao
dudng, nang cap tai san thiét bi.

Diéu 27. Kiém Ké tai san

1. Coquan thuc hién kiém k@ tai san c6 dinh, c6ng cu dung cu, vat liéu tai don
vi trude khi 1ap bao céo tai chinh nam. Trong mot s6 truong hop phai to chie kiém ké
dot xuat khi c6 thay doi vé ngudi quan Iy tai san hoic khi xay ra thién tai hodc cé4c sy
kién bat thuong khac 1am anh huéng dén tai san ctiia Co quan.

2. Khi kiém ké tai san, phai thanh lap Hoi dong kiém ké&. Thanh
phan cta Hoi dong gdm: dai dién Linh dao Co quan; t6 truong chuyén mén, to
truong van phong, ké toan, Céng doan co quan, Ban thanh tra nhan dan va dai
dién cua cac bo phan co6 tai san, trang thiét bj kiém ké va can bd k¥ thuat (néu can
thiét). Truonghop kiém ké vat liéu, thanh phan Hoi dong kiém ké bao gém ca thu
kho vat liéu. Hoi dong kiém ké chiu trach nhiém t6 chirc qué trinh kiém ké chat
ché, chiu trachnhiém vé két qua kiém ké va lap “Bién ban kiém ké tai san” theo
mau quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

3. Khi thyc hién kiém ké, phai kiém ké vé s6 lugng, chung loai tai san, xac
nhan tinh trang hoat dong cua tai san, so sanh voi s6 liéu trén sb ké toan dé phat
hién cac trudng hop tai san thira, thiéu, mat pham chat, phan loai tai san khong
can str dung va kién nghi xur Iy (dé nghi diéu chuyén, ban hoac thanh Iy).

4. Can ctr vao két qua kiém ké, ké toan phai ra soét lai s6 ké toan, néudo ghi
s6 nham thi phai diéu chinh lai s6 ké toan, dong thoi, phai diéu chinh lai cackhoan
chi phi c6 lién quan. Truong hop khdng phai do ghi s6 nham thi xtr ly:

a) Dbi vai tai san phat hién thira: phai tim chi s hitu ctia tai san d6 va tra
lai tai san cho chu sé hitu. Néu khong tim duoc chu sé hitu thi bao cdo Thu
truong Co quan dé xem xét, xir Iy theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b) Dbi vai tai san phat hién thiéu, hong thi xir Iy nhu trudng hop bi mat, bi
hay hoai theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

5. Can ctr VAo bién ban kiém k&, bo phan ké toan 1ap Bao co két qua kiém
ké theo quy dinh.
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Pi¢u 28. Panh gia lai gia tri tai san

1. Co quan thyuc hién danh gia lai gia tri tai san trong cac truong hop sau:

a) Kiém k&, danh gia lai tai san theo quyét dinh cua cip c6 tham quyén.

b) Nang cdp, mé rong tai san theo dir 4n duge cip ¢ tham quyén phé duyét.

C) Kiém ké, diéu chuyén tai san ma tai san d6 chua dugc hach toan trén sd
ké toan; diéu chuyén v6i don vi ngoai Co quan

d) Ban, thanh ly tai san.

d) Tai san bi hu hong nghiém trong do thién tai, héa hoan hoac nguyén
nhan khac.

e) Truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Khi danh gi4 lai gid tri tai san (tru tru s& 1lam viéc), phai thanh 1ap Hoi
ddng danh gia lai tai san.

a) Thanh phan cua Hoi ddng gébm co: dai dién Lanh dao Co quan; t6
truéng van phong, ké toan, Céng doan co quan, Ban thanh tra nhan dan va dai
dién ciia cac don vi cO tai san, trang thiét bi kiém ké va can bo k¥ thuat (néu can
thiét). Truong hop danh gia lai gia tri tai san dé ban, thanh 1y tai san, thanh
phan Hoi dong thuc hién nhu thanh phan Hoi dong thanh ly tai san.

b) Sau khi danh gia lai gia trj tai san, Hoi dong phai lap "Bién ban xéc
dinh gia tri tai sdn" lam co s& hach toan diéu chinh gia tri tai san trén s0 ké toan
hodc 1am co sé quyét dinh xir 1y tai san va gui vé ké toan don vi.

¢) Truong hop ban tai san, gia tri danh gia lai dugc xac dinh trén co so
Bién ban xac dinh gia tri tai san cua Hoi déng danh gia lai tai san hoac theo gia
ctia don vi ¢ chie nang thim dinh gia can ct quy dinh hién hanh.

3.Trudng hop danh gia lai gia tri try sé 1am viéc, gia tri quyén st dung
dat: thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151, Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh hudng dan mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP (sau day goi tat 1a Thong tu s6 144) va cac vin ban hudng din
co lién quan.

4. Cac khoan chénh léch ting, giam do danh gia lai tai san c6 dinh dugc
hach toan tang, giam vbn dau tu xay dung co ban va mua sim tai san ¢ dinh.

Picu 29. Piéu chuyén tai san

1. Tai san ctia Co quan duoc diéu chuyén trong c4c truong hop sau:

a) Khi c6 sy thay d6i vé co quan quan ly, co cu to chirc, phan cip quan 1.

b) Pon vi dang dugc giao quan 1y tai san khong co6 nhu ciu sir dung
thuong xuyeén.

¢) Piéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu dé dam bao tuan thu tiéu chun,
dinh muc trang bi tai san.
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d) Di€u chuyén nham mang lai hi¢éu qua str dung tai san cao hon.

d) Truong hop khac theo quyét dinh cua cip ¢6 thim quyén.

2. Trinh tu, thu tuc, tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san

a) Trinh tu, tha tuc diéu chuyén tai san thyc hién theo quy dinh tai Piéu
21 Nghi dinh s6 151.

b) Tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san theo Nghi quyét sé 06.

Piéu 30. Thanh 1y tai san

1. Tai san cd dinh cua Co quan duoc thanh ly trong cac trudng hop sau:

a) Tai san c6 dinh di s dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh
ctia phéap luat hién hanh va huéng din ctia co quan chirc niang c6 tham quyén.

b) Tai san c6 dinh khong c6 nhu cau sir dung ma khong thé diéu chuyén
cho don vi khéc.

¢) Tai san ¢ dinh chua hét thoi han sir dung nhung bi hong khong thé sira
chita dugc hoac viéc stra chita khong c6 hi¢u qua (du toan chi phi stra chita 16n
hon 30% nguyén gia tai san).

d) Tru s& 1am viéc hodc tai san khac gan lién v6i dat phai pha d& theo
quyét dinh cta co quan Nha nudc c6 thim quyén dé giai phong mit bang thyc
hién du 4n dau tu, giai phong mit bang theo quy hoach va cac truong hop khac
theo quy dinh cta phap luat.

2. COng cu, dung cu, vat liéu

a) Cong cy, dung cu di hét thoi gian str dung theo quy dinh cta phap luat
hién hanh va huéng din cta co quan chirc ning c6 thAim quyén.

b) Céng cu, dung cu chua hét thoi gian sir dung nhung bi hong khéng stra
chita dugc hodc sira chita ton kém, khong hiéu qua.

3. Trinh tuy, thu tuc thanh ly thyc hién theo quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh s6 151.

4. Tham quyén quyét dinh thanh Iy tai san ctia Co quan quan ly, sir dung tai
san khi bi hu hong hodc hét thoi gian sir dung hodc khong con sir dung duoc quy
dinh tai Nghi quyét s6 06.

Sau khi ¢6 chu truong thanh Iy tai san, Co quan thanh 1ap Hoi dong thanh
ly, thanh phan Hoi dong thanh 1y theo quy dinh tai Thong tu sé 144.

Diéu 31. Ban tai sin

1.Tai san cua Co quan dugc ban trong cac truong hop:

a) Tai san bi thu hdi duge quyét dinh xir 1y theo hinh thac ban.

b) Tai san dugc thanh ly theo hinh thac ban.

¢) Khong con nhu ciu str dung hodc giam nhu cau st dung do thay dbi vé
t6 chirc, chirc nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xu 1y dugc theo
hinh thtc thu hdi hodc diéu chuyén.
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d) Thuc hién sap x€p lai viéc quan ly, sir dung tai san.

2. Trinh ty, tha tuc ban tai san cdng thuc hién theo quy dinh tai Biéu 23 Nghi
dinh sb 151, Thong tu sé 144.

3. Tham quyén quyét dinh ban tai san theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06.

Piéu 32. Xir ly tai san trong trudng hep bi mit, bi hiy hoai

1. Truong hop tai san cua Co quan bi mat, bi huy hoai do thién tai, hoa
hoan hoac nguyén nhan khéc, ca nhan, don vi dugc giao quan 1y, str dung tai san
co trach nhiém bao cao cép c6 thAim quyén vé viéc tai san bi mat, bi huy hoai dé
xtr ly trach nhiém theo quy dinh.

2. Trinh ty, thu tuc xur ly tai sdn cong trong truong hop bi mat, bi huy hoai
thue hién theo quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 151.

3. Tham quyén quyét dinh xir Iy tai san céng trong truong hop bi mat, bi
huy hoai theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06.

Picu 33. Tiéu hity tai san

1. Tai san cua Co quan bi tiéu hity theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc, phap luit vé bao vé moi trudng va phap luat co lién quan.

2. Hinh thirc tiéu huy tai san, quy trinh ti€u huy tai san thuc hién theo
huéng dan tai Piéu 46, Luat quan 1y, st dung tai san cong ngay 21/6/2017 va
Piéu 33, Nghi dinh s 151.

3. Tham quyén quyét dinh xir 1y tai san céng trong truong hop bi mat, bi
huy hoai theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06.

Diéu 34. Thu haoi tai sin

1. Co quan thyc hién thu hoi tai san trong cac trudng hop:

a) Tai san sir dung khong ding muc dich, dbi tuong, vuot tiéu chuén, dinh muc.

b) Tai san st dung khong hiéu qua hodc giam nhu cau sir dung do thay doi
td chirc bd may, chirc nang, nhiém vu.

¢) Nghi huu, chuyén cong tac.

d) Céac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Trinh ty, thi tuc va thAim quyén thu hdi tai san trong Co quan thuc hién
theo cac budc sau:

a) Cac don vi khi phat sinh cac tai san, trang thiét bi thudc cac trudng hop
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian 03 ngay phai lap danh muc va bao
c4o Lanh dao Co quan xem xét, giai quyét.

b) Khi c6 quyét dinh cua cdp c6 thim quyén Vin phong cé trach nhiém to
chtre thu hi, bao quan theo quy dinh.

Piéu 35. Quin 1y, sir dung sé tién thu dwoe tir xir Iy tai san

1. Viéc quan 1y, st dung cac khoan thu, chi phat sinh tr xtr 1y tai san cua
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Co quan dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 48, Luat Quan ly, st dung tai san

cong ngay 21/6/2017 va Biéu 36, Nghi dinh s 151.

2. Gia tri con lai (néu c6) cia tai san ¢6 dinh thanh 1y duoc hach toan vao
tai khoan chi vé thanh 1y tai san (ngoai kinh phi khoan) va khong ap dung quy
trinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Truong hop pha d& tru s lam vi¢e cli dé thuc hién dyu an dau tu xay
dung tru s& lam viéc mdi ma chi phi pha do try s& lam viéc cli da duoc bd tri
trong tong murc dau tu cua du an dau tu xay dyng try so lam viéc mdi do cip co
thaim quyén quyét dinh dau tu phé duyét thi viéc 1ap, phé duyét du toan va thanh
todn chi phi xtr ly tai san dugc thyc hién theo du an duogc cép c6 tham quyén phé
duyét va quy dinh c0 lién quan cua Nha nudc.

Picu 36. Quan 1y tai san ciia dw &n sir dung von nha nuéc

1. Tai san ctia du an st dung vén nha nudc tai Co quan bao gom:

a) Tai san phyc vu hoat dong ctia Ban quan Iy du an (néu c6).

b) Tai san 1a két qua ctia qua trinh thuc hién dy 4n (néu co).

2. Quy trinh, tha tuc quan ly, str dung, xur ly tai san phuc vu hoat dong cua
du an duogc thuc hién theo quy dinh tai Dicu 89, 90, 91, 92, 93 Nghi dinh sb 151.

3. Quy trinh, thu tuc xtr 1y tai san 1a két qua caa qua trinh thyc hién dy an
thie hién theo quy dinh tai Diéu 94, Nghi dinh sé 151.

4. Tham quyén quyét dinh quan ly, sir dung, xt |y tai san phuc vu hoat
dong ctia du an st dung vén nha nudc theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06.

Picu 37. Bao cdo tién d9, két qua thue hién mua sim

Dinh ky ngay 05 cua thang dau mdi quy, bd phan ké toan tong hop, danh
giatinh hinh thuc hién cac goi thdu mua sim tai san, bao cdo Linh dao phu trach
co s& vat chat va Thu trudng Co quan tién d6 thuc hién ké hoach hoac diéu chinh
Ké hoach mua sam tai san c¢6 dinh (néu co).

Piéu 38. B4o cao, ké khai tai sin

1. Bo phan ké toan t6 chirc thuc hién ké khai 1an dau, ké khai bo sung, bao
cdo dinh ky ddi vé6i tai san dugc cac cip c6 thaim quyén giao cho ctua Co quan
quan ly, st dung theo quy dinh tai Muc 3, Chuong X1V, Nghi dinh sé 151.

2. Méu biéu béo c4o, thoi gian béo c&o thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 144

Piéu 39. Cong khai quan Iy, sir dung tai sin

1. Thdng tin vé cac loai tai san dugc giao quan ly va sir dung tai Co quan bao
gdm dat thudc tru so 1am viée, nha, cong trinh xay dung va céc tai san khacdu tiéu
chuan ghi nhén tai san c¢b dinh phai dugc céng khai theo quy dinh.

2. Cac noi dung cbng khai

a) Du toan, s lugng, ching loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xay dung,
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mua sam, giao, thué tai san va két qua thyc hién cua Co quan, trir truong hop khéng

duoc cong khai theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nude.

b) Chung loai, s6 luong, gia tri (nguyén gia, gia tri con lai), ngudn hinh
thanh, co quan, t chirc, don vi, bd phan st dung, muc dich st dung tai san.

¢) Chung loai, $6 lugng, gia tri tai san thu hdi, diéu chuyén, nhan diéu
chuyén, thanh ly, ban, tiéu haty va céc hinh thie xir Iy khéc.

d) Céc khoan thu va chi phi lién quan dén viéc str dung, xtr Iy tai san.

d) Cong khai ché do, chinh sach lién quan dén phuong tién, diéu kién lam
viéc d6i voi can bd, cong chire, vién chire theo quy dinh tai Pidu 5 Quyét dinh s6
05/2014/QDB-TTg ngay 15/01/2014 cta Thi tuéng Chinh phu vé viée cong khai
ché do, chinh sach lién quan dén phuong tién, diéu kién lam viéc, ché do
dai ngd cua Pang, Nha nudc ddi véi can bo, vién chic.

3. Hinh thtre cong khali, thoi gian thue hién cong khai

Co quan thuc hién cong khai viéc mua sim, dau tu xay dung, quan ly, st
dung tai san nha nudc thdng qua cac hinh thire sau day:

a) Cong bb trong cac ky hop thuong nién ctia Co quan.

b) Niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc ctia Co quan.

¢) Thong bao bang vin ban dén cac co quan, t6 chiic, don vi, ca nhan c6
lién quan.

d) Thong bao trén trang thong tin dién tir va cc phuong tién thong tin dai ching khac.

Piéu 40. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

Can bg, vién chuc, nguoi lao dong vi pham vé quan ly, st dungtai san
cong, tuy theo mirc do cu thé s& bi xu 1y theo quy dinh tai Luat Can bg, cong
chtc, Luat Vién chue, B Luat lao dong va cac quy dinh khac cia Nha nudc veé
quan Iy va str dung tai san cong va cac Quy ché, quy dinh ctia Co quan ¢d lién quan.

Piéu 41. Xir ly trach nhiém vat chat

1. Hinh thie xtr ly tréch nhiém vat chat

a) Boi thuong.

b) Boi thudng va dén bu chi phi khac phuc hdu qua do vi pham gay ra.

2. Can b, vién chic, ngudi lao dong gy ra thiét hai tai san cong, di c¢d y
hay khdng cb Y, ¢ trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyétdinh cta nguoi
c6 tham quyén.

Piéu 42. Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai
san cong

Lanh dao Co quan quyét dinh hodc dé xuét, bao cdo cip trén hinh thirc xir
Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong va hinh thie xir 1y trach nhiém vat
chat dbi vai d6i twong bi xir 1y 13 cac don vi hodc ca nhan thudc thim quyén quan
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ly theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 43. Hoi dong xir Iy trach nhiém vt chat

1. Hoi ddng xir 1y trach nhiém vat chat dugc thanh 1ap khi c6 yéu cau xu ly
trach nhiém vat chat di voi ngudi gay ra thiét hai tai san cong gdm:

a) Pai dién Lanh dao Co quan.

b) Pai dién Ban chap hanh Cong doan Co quan.

¢) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan.

d) Pai dién cac don vi cia Co quan.

d) Cac don vi, c& nhan khac (néu co).

2. Hoi déng xur 1y trach nhiém véat chit c6 trach nhiém xem xét, danh gia
tinh cht ctia hanh vi gdy ra thi€t hai, mac do thiét hai; xac dinh trach nhi€m cua
nguoi gy ra thiét hai va tap thé, cac ca nhan co lién quan; kién nghi v&i ngudi c6
thAim quyén vé muc va phuong thirc bdi thuong thiét hai.

Picu 44. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong

1. Thong béo vi pham.

2. Lap bién ban vi pham.

3. Yéu ciu cac don vi, c& nhan gay thiét hai 1am tudng trinh.

4. B0 c0 ngudi co thim quyén xem Xét.

5. Quyét dinh xir Iy vi pham.

Piéu 45. Trinh tw va thi tuc xir Iy trach nhiém vat chit déi véi can bd,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

1. Trinh tu

a) Chu tich Hoi dong yéu cau ngudi vi pham 1am ban tudng trinh.

b) Lap bién ban vi pham.

¢) Lap cac van ban xac dinh tai san va gia tri thiét hai cua tai san d6 do don
vi ¢6 chirc niang hodc lién quan cung cap.

d) C&c van ban khac cd lién quan.

2. Thu tuc

a) Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai Piéu 36 ctia Quy ché nay thanh lap
Hoi déng xtr ly trach nhiém vat chat.

b) Hoi ddng xur ly trach nhiém vat chat xem xét, ¢4 van ban kién nghi mirc
bdi thuong va phuong thirc boi thuong gui dén ngudi cé tham quyén.

¢) Quyét dinh boi thuong thiét hai.

d) Thyc hién Quyét dinh bdi thudng thiét hai.
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Chuong |11

TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 46. Khen thwéng

Can bo, vién chirc, nguoi lao dong Co quan chip hanh tt cacquy dinh
ctia Quy ché nay 1a mot ndi dung dé xét thi dua, khen thuong.

Pic¢u 47. Xir ly vi pham

Can b, vién chire, nguoi lao dong Co quan vi pham nhirng quidinh trén, can
clr VAo mirc do va tinh chat vi pham s& bi xtr Iy ky ludt theo quy dinh.

Pi¢u 48. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi ciia Co quan c6 trach nhiém pho bién, quan triét trién
khai dén toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly va t0
chtrc thue hién nghiém tdc Quy ché nay.

2. Can b0, vién chirc, nguoi lao dong cua Co quan c6 trach nhiém thuc hién
nghiémtuic Quy ché nay va cac Quy dinh, Quy ché lam viéc ctia Co quan.

3. Lanh dao phu trach co s¢ vat chit va ké toan chiju trach nhiém truéc Thu

truong Co quan trong viéc

a) T chire trién khai thuc hién cac nhiém vu cta cong tac quan ly, str dung
tai san cong tai Co quan; huéng dan va td chic trién khai thuc hién Quy ché nay
tai Co quan.

b) Tham muu cho Thu trudng Co quan thwc hién nhiém vy, quyén han
quan 1y nha nuwdc dbi voi tai san cong; Hudng din cac bd phan trong viée thuc
hién cac nhiém vu cua cong tac quan ly, sir dung tai san céng theo quy dinh cua
phép luat.

3. T6 van phong thudng xuyén don ddc, to chirc thuc hién kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay; téng hop tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché béo cao
Lanh dao Co quan.

Trong qué trinh td chtrc thue hién, néu chua phu hop, can sira d6i, bd sung,
Trudng cac bo phan, to nhom cta nha trudng €6 trach nhiém phan anh bang
van ban gui vé lanh dao phu trach co so vat chat dé téng hop, bao cido Hi¢u
truong xem xét, stra doi, bo sung cho phil hop./.



28

CAN CU XAY DUNG QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG
TAI SAN CONG CUA TRUONG THPT XUAN TRUONG

1. Luat quan ly, str dung tai san cdng s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017.

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, sit dung tai san cong.

3. Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chuan dinh muc st dung tru s lam viéc, co s hoat dong su nghiép.

4. Nghi dinh sd 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xir ly tai san céng.

5. Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 ciia Chinh pha quy dinh
trinh ty, tha tuc xac 14p quyén s hitu toan din vé tai san va xu 1y dbi véi tai san
duoc xac 1ap quyén sé hitu toan dan.

6. Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tudng Chinh
pht Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc str dung may moc thiét bi.

7. Quyét dinh s 05/2014/QD-TTg ngay 15/01/2014 cia Thu tudng Chinh phu vé
viéc cong khai ché do, chinh sach lién quan dén phuong tién, diéu kién 1am viéc, ché do dai
ngd ctia Bang, Nha nude déi véi can bd, cong chiic, vién chic

8. Thong tu sd 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Bo tai
chinh-Bo Noi vu Quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trdch nhiém vé st dung kinh
phi quan Iy hanh chinh d4i v&i cac quan nha nudc.

9.Théng tu sd 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sim duy tri hoat dong thudng
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi su
nghi¢p cong lap, td chire chinh tri, td chitc chinh tri- xa hoi, t6 chirc chinh tri xa
hoi-nghé nghiép, t6 chirc xa hdi-nghé nghiép.

10. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh Hudng
dan mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat quan ly, sir dung tai san cong.

11. Théng tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh
Huéng din ché d6 quan ly, tinh hao mon khiu hao tai san cb dinh tai cac co
quan, t6 chirc, don vi va tai san cd dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan
ly khong tinh thanh phan vén Nha nuéc tai doanh nghiép.
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12. Théng tu s6 37/2018/TT- BTC ngay 16/4/2018 cua Bo Tai chinh

Huéng din mot sé ndi dung vé sip xép lai, xtr 1y nha, dat theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy dinh viéc sap xép
lai, x1r ly tai san céng.

13. Nghi quyét s6 06/2018/NQ-HPND ngay 06/7/2018 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh Quy dinh vé phan cip tham quyén quan 1y tai san cong tai cac
co quan, to chuc, don vi thude dia phuong quan ly trén dia ban tinh Nam Dinh.

14.Quyét dinh s6 190/QD-UBND ngay 20/01/2020 ctia UBND tinh Nam
Pinh vé viéc ban hanh Danh muc tai sin mua sam tap trung.

15. Quyét dinh s6 15/2020/QD-UBND ngay 07/5/2020 ctia UBND tinh
Nam Pinh Vé viéc Quy dinh danh muc, thoi gian str dung va ty 1& hao mon tai
san chua du tiéu chuan nhan biét tai san cb dinh hiru hinh; danh muc, thoi gian su
dung va ty 1&é hao mon tai san ¢ dinh vo hinh thudc pham vi quan 1y cua tinh
Nam Dinh.

16. Can ctr Quyét dinh s6 6/2021/QD-UBND ngay 04/3/2011 ctia UBND
tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh tiéu chuin, dinh mic st dung may moéc thiét bi
chuyén dung trong linh vuc gido duc dao tao cho cac co quan, don vi thudéc pham
vi quan 1y cta tinh Nam Dinh.



