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NHIEM VU CU THE THEO LINH VUC CAI CACH HANH CHINH
, ~ CUA TRUONG THPT XUAN TRUONG NAM 2023
( Kém theo Keé hoach so 14/IKH-THPTXT ngay 10/1/2023 ciia truong THPT Xudn Truong)

TT Nhiém vu San pham Pon vi Don vi Thoi gian Kinh phi
chu tri phoi hop
I CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
) ) Lanh dao truong | T6 vin phong va ) KPTXI!?) Eéc
1 Xay dung Ké hoach Ké hoach , A 1n Thang 1 nguon op
: : : cac ban, bd phan 40 khi
CCHC nam 2023 ? P nim 2023 phap khac
(néu c0)
) ) Lanh dao truong | T6 vin phong va ) KPIXIz?, Eéc
2 Xay dung Ké hoach K¢ hoach , A 1A Théang 1 nguon op
N A : cac ban, by phan 41 Ikha
thong tin va tuyén ? DI niam 2023 p(hrf‘é?li%‘;‘:
truyéen CCHC
; . Lanh dao truong | T6 vin phong va ) KPTX ﬁlg Eéc
3 Xay dung Ké hoach K¢ hoach phu trach thi | c4c ban. bd phan Thang 1 nguon K1 nop
thi dua, khen thll’é’l’lg ' dua » DO phe nam 2023 phaip kh,ac
(néu c0)
v d & hoach oach ki COHC o V& honch Céc t6 va céc ban n';ig?g EZ(;
ay dung K¢ hoac Keé hoach kiém tra gan voi ké hoac Ban kiém tra n6i | lién quan uv 1/2023 n Kt he
4 | kiémtra CCHC thanh tra, kiém niam, nim hoc ctia S& an ke tra fol a Quy phap khac
bo (néu co)
. X . 2 x ) R ) A KPTX va cac
Danh gia, cham diém _ . . . Lanh dao truong | TO van phong va N
1, L . . A .2 ;A nguon KP h
5 Chi s6 CCHC nim EéOH(gO tu danh gia, cham diém Chi so céc ban, b6 phan Quy IV/2023 g;)lhép khécqp
2023 (néu c)
o, . i o . Cac bo phan KPTX va cac
6 Cac nhiem vu khac T@uc qh1¢n CfiC n}’ll¢r£1 vu khgc phatksmh khi duocgiao nhiém :I'rong nguon KP hop
T ¢ chi dao cta cac cap c¢6 tham quyén vu nam 2023 phap khac

(néu c6)




TT Nhiém vu San pham Pon vi Don vi Thoi gian Kinh phi
| chii tri phéi hep
Il | CAICACH THE CHE
K& hoach ki . Céc to va cac ban KPTXI£ Eéc
- Keé 16 a 5 nguon
¢ hoach kigm tra, ra soat VBQPPL. Té van phong | lién quan Quy 112023 | b kndo
(néu c6)
1 - Ra soat danh muc VBQPPL hét hiéu luc Cic td va cic ban KPTX va cac
\ . \ ~ £ < , on KP h
Ra soat va h¢ thong | ndm 2021, Té van phong | lién quan Quy 112023 | " pnap khéc
hoa vin ban quy pham (néu co)
phéap luat (VBQPPL) , —
- Cac VBQPPL do HDND, UBND tinh, S& Cac td va cac ban KPTX va cac
GDDT banhanh dugc dang tai trén Con PO - ‘ . | nguonKP hop
TTDT cia S& : & g T6 van phong | lién quan Thuong Xuyén phé’(p kh,éc
(néu c0)
q ‘ Lanh dao phu | Cac t6 va cac ban KPTX va cac
- Du thao cac VBQPPL thudc thdm quyén trach lien quan nguon KP hop
ban hanh cta nha truong Nam 2023 phdp fgc (néu
5 Nang cao chat luong Lanh dao phu | Cac t6 va cac ban KPTX va cac
van bdn quy pham ‘ q trach lien quan nguon KP hop
phap luat - Vin ban d& nghi thim dinh Nam 2023 | phap kh,é;c (ncu
co
Il | CAICACH THE CHE
) Lanh dao phu | Cac t6 va cac ban KPTX va cac
|Ké hoach theo d6i thi hanh phéap luat va van trach lién quan . ngudn KP hop
ban hanh chinh, VBQPPL. Quy 172023 phap khdc
3 | Cong tac theo ddi thi (néu co)
hanh phép luat i ]
(TDTHPL) -Trién khai cong tac theo ddi thi hanh phap | Lanh dao phy | Céc t6 va cac ban KPTX va cac
A hY - 9 hY Ve 7 FN A KP h
luat va van ban hanh chinh, VBQPPL. trach lién quan Nim 2023 nggﬁ;p khéc‘-’p

(néu c6)
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- Céc chuong trinh, Ké hoach pho bién gido | L&nh dao phu | Cac to va cac ban| Quy 1/2023 KPTX va céc
duc phap luét. trach lién quan nguon KP hop
- Trién khai cac hoat dong PBGDPL Nam 2023 p(hrfeﬁl‘g;c
4 gﬁgpblﬁgtg(;ag gltl)ch) - Pang tai thong tin phap luat trén Cong o
; TTDT theo quy dinh; PBGDPL,truyén | & van ohe A A § KPTX va cac
" S T Itiniucs 0 van phon Bo6 han h A
théng, phd bién cic vin ban, chinh sach prong ; PR = P ‘1.1 Nam 2023 nguong KP hop
fn T A & et i A : trach ngoai gio, phap khac
phap luat méi téi gido vién va hoc sinh _ _ (néu c6)
Giéo vién
Il | cA1 CACH THU TUC HANH CHIiNH
Cé4c to va cac ban KPTX va cac
1 |Ra sodt, danh gid| . o T4 van phong | lién quan Quy IV/2023 | "ECR P hov
! - Ké hoach kiém soat, danh giad TTHC phong q y phap khac
TTHC néu CO
( )
Cona be nat ebng khai cic TTHC Céc to va cic ban aniz;(I;’; EZ(;
- Cong 6,7 Cépqn at, cong khal cac T4 vin phe lién quan Thusne XUVen I he
méi, sira déi, b sung hodc thay thé TTHC; | = © 0 Phons a uong Xy Phép ke
xay dung QTNB gidi quyct TTHC sau khi
dugc cong bo.
- Béo cao tong hop két qua ra soat, danh gia, Céc t8 vi cic ban KPTX va cac
Ra soat, danh Qia | kién nehi don gian hdéa TTHC I A 3 nguon KP hop
1 TTHC 1en iight don gan To van phong lién quan Nam 2023 phép khac
(néu cd)
- Cong khai TTHC trén Cong DVCTT cua Cac td va cac ban KPTX va cac
tinh, DVC quéc gia, Cong TTDT co quan Té vi . A . A nguon KP hop
iy S I 0 van phon lién quan Thuong xuyén 40 khé
S& va cac don vi. phong a ng xuy phap khac
(néu cd)
. o . . Céc t0 va cac ban
Nang cao chat luong | - DBay manh thuc hién gidi quyet TTHC va | 1§ yan phong | lien quan
A : .~ | TTTHC lién thong; hoan thién quy trinh ni s
thuc hién co ché mot bd trong eidi STTHC KPTX va cac
9 cra va mot cua lién| g gtat quyc ' nguon KP hop
théng Loy z W e Z Thu’(‘)’n Xuyén phaﬁp kh,ac
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC g (néu co)




TT Nhiém vu San pham Don vi Pon vi Thai gian Kinh phi
chu tri phoi hop
IV | CAICACH TO CHUC BQ MAY
Tiép tuc trién thuc KP'{X va Cac
1 | hién cdc Nghi dinh Che 1B vi cho neuon ﬁ ,ffp
) , ) Az c et oA N ., A £ phéap kha
clia CfllnhX phl% qU)A/ D¢ an vi tri viéc lam; tinh gian bién ché Linh dao ban lién quan Nim 2023 (néu c6)
dinh vé t0 chic bd
may(Nghi dinh s
120/2020/NDb-CP,...)
V' | CAICACH CONG VU
7 Ké hoach kiém tra t6 chtc bd may, quan 1y Cic t6 va cac KPTX va cac
1 Cong tac kiém tra va sit dung vién chuc tai don vi (gin véiké Lanh dao ban lién quan Nim 2023 nggﬁ;pliié}fp
hoach thanh tra, kiém tra nim, nim hoc L
cua S6) (néu co)
Piang ky nhu cau Cic tb va cac
A ‘A . ) . . i3 KPTX va 1€ phi
2 tuyén dyng vién chirc; Ké hoach phat trién doi ngii Lénh dao ban lién quan Hang nam thi tuyén
£ . N ot s A A Cic t6 va céc KPDTBD va céc
Pao tao, bdi duong | <& hoach ddo tao,boi dudng can b9, cong - ban lién quan Nim 2023 | ngudnKP hop
A chirc, vién chitc; Mo cac 16p boi dudng Lanh dao phap khac
3 can b, vién churc Y e A A . I
nghiép vu hodc cir can bd, vién chic tham (néu cb)
gia cac 16p boi dudng
: ‘ o Cic to va céc KPTX va cic
Trién khai cac ndi dung vé luan chuyén, diéu ~ ban lién quan Nam 2023 nguon KP hop
A A 1A A X3 en X 1A . , Lénh dao phéap khac
4 Cong tac can bd dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, nghi huu,...cho (néu c6)
CB,CC,VC,NLD
o A Céc t0 va cac ban KPTX va cac
Déanh gia can bo, cONg |, 1 s s A i i neudn KP h
9 ) ) ’ N ; guon op
5 chire, Vién chic Danh gia, phan loai can bg, cdng churc, vién Lanh dao lién quan Quy IV/2023

chuac

phap khac (néu
cd)




VI CAI CACH TAI CHINH CONG
RA oAt sita dbi. b Ouy ché chi tieu ngi bo: Ouy ché qun Iy Céc t0 va cac ban KPTX va cac
1 4 sodt, stra doi, bo sung Quy che chi tiéu ngi bd; Quy che quan 1y, . lién quan 3 ngudn KP hop
str dung tai san cong. Tai vu f Nam 2023 phap khac
(néu co)
Xay dyng phuong an va bdo cao két qua chi thu nhap tang thém; Bao Cac t0 va cac ban KPTXIQ’S Eac
1A - nguon
2 c40 KQ thuc hién ché do tu chu voi co quan quéan ly cap trén. Tai vu lién quan Nam 2023 g;h ap kha COP
(néu c6)
Bé4o c4o KQ KKTS, tinh hinh quan 1y, sir dung tai san séng; sip xé Céic 0 va cac ban . P
3 40 cao , tinh hinh quan ly, str dung tai san séng; sap xép, . lién quan < nguong KP hop
xu ly tai san cong. Tai vu f Nam 2023 phap khéc
(néu co)
K& hoach thyc hanh tiét kiém, chéng 1ng phi; két qua thyc hién v2 Cac 10 va cac ban kD b
4 »C hoac uc nan 1 tiet kiem, chong ang pnl; ket qua thyc hien va .. lién quan < nguon KP hop
két qua xir Iy hanh vi 1ang phi Tai vy q Nam 2023 phdp khic
(néu co)
T6 chire thuc hién cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan Cac to va cac ban
5 | nha nudc vé tai chinh, ngan sach Tai vu lién quan Nam 2023 KPTX
VIl | XAY DUNG CHINH PHU PIEN TU
. o ] Cac tb va cac KPTX va cac
- Ké hoach trng dung CNTT, phat trién Chinh ” . ngudn KP hop
X A xr 1 NP Ban CNTT . L
quyeén so va dam bao an toan thdng tin mang an ban lién guan Quy 1/2023 phap kha)c
(néu cé
. . Ty Cac t0 va cac KPTX va cac
- K& hoach g dung CNTT va chuyén doi s6 . - ngudn KP hop
X R . Ban CNTT PRSP
nganh GD DT ban lién quan Quy 1/2023 phép khéc
(néu cd)
- Két ndi, lién théng cac HTTT, CSDL Cac td va cac Nim 2023 va KPTX va cac
trong viéc gui, nhdn van ban dién tir, dich | Ban CNTT ban lién quan nhitne nim nguﬁ,n ﬁ,h‘-’p
vu cong truc tuyén, thong tin bao cdo, dir A & phap Khac
o ; AT tiép theo (néu c0)
liéu phuc vu chi dao, diéu hanh, (theo 16 trinh
Téang cudng tng dung | TTHC,...v6i nén tang tich hop, chia sé dit cia tinh)

cong nghé thong tin | ligu qudc gia.
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1 vao hoat dong ciia co | - Trién khai Hé thong thong tin bao cao cua Cac t6 va cac Hang nam KPTX va cac
quan don vi tinh trén c& két nd1 vo1 HE thong thong tinh Ban CNTT ban lién quan (theo 16 trinh ngur(])}l IT(E,th
béo c4o cua Chinh phu theo 19 trinh, huéng cua cua tinh, p( by 5‘3
dan ctia Chinh phu, cua tinh cua so)
A ~ X A A A A A ) A > v KPTX Vé CéC
-Thyc hién nang cap phan mém QLVB, hé Cac 0 va cac (tﬁ;é]%ént?\m h | nguén KP hop
thong hdi nghi tryc tuyén; xay dung Ban CNTT ban lien quan ., phap khac
\ o O cua cua tinh, L
trrong hoc thong minh; quan Iy van ban i 56) (néu c0)
trén office365 cua so
Cac to va céc KPIXg; Eac
- Lap va luu trit hd so dién ter trén phén Vin thu ban lién quan Hang nam nggﬁgp i
mém QLVB (néu c0)
VIl | XAY DUNG CHINH PHU PIEN TU
- Thyc hién phan mém Dich vu cong tryc Céc td va cic ban | Hangnam KPTX va cac
Ao a2 Ko o As o rs A . . . N At nguon KP hop
tuyen cua t1_nh ket noi voi C;ong ],)1ch VU | T4 van phong lién quan (tbeo }(_) tl:lnh hép khic
cong quoc gia theo 16 trinh cua Chinh phu, cua cua tinh, (néu c6)
cua tinh cia so)
- Nang ty 1€ cung ung dich vu cong truc Céac to va cac ban KPIXI;’?) Eéc
tuyén mitc do 4 1én 100% ( d6i v6i TTHC | T4 van phong | lién quan Hang nam “g;;’;p e
Ung dung coéng nghé | du diéu kién), trién khai thanh toan truc (néu c6)
2 | thong tin phuc vu cé | tuyén d6i TTHC c6 phi, 18 phi
nhan, t6 chirc , , . X . ; = KPTX va cac
- Thyc hién nang cap, bd sung chuyén | Céc to va cac ban (tﬁggflgént?‘mh ngudn KP hop
muc, chuyén trang trén Céng thong tin | TO van phong lien quan ROEr phap khéac
i R . cua cua tinh, I
dién tir cua nha truong cita 5) (néu co)
cre 1 R X , x .. P S G- ) 3 KPTX va cac
- Gidi phap tuyén truyen, huéng dan nguoi | Cac t0 va cac ban (tE:SI%AIIt?‘TE h | ngudn KP hop
dan, t6 chuc, doanh nghiép tiép can véi | TO van phong lien quan o0 0 tinh phap khac
cac dich cong cdng qua mang. cua cua tinh, (néu co)

cua so)
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Str dung H¢ théng
quan 1y chat luong
theo tiéu chuan

TCVN I1SO 9001:2015

Tung budc nghién ctru ap dung He thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuan TCVN
1SO9001:2015

T6 van phong

Céc td va cac ban
lién quan

Nam 2023

KPTX va cac
ngudn KP hop
phap khac
(néu c6)




