SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THTP XUAN TRUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:158 /QD-THPTXT Xudn Truong, ngay 12 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y, sir dung nha céng vu

HIEU TRUONG TRUONG THPT XUAN TRUONG

Caéin cir Lugt qudn b, sir dyung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 155 /OP-THPTXT ngay 12/10/2020 cia Hiéu trucng Truong
THPT Xudn Truong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sit dung tai san cong cia Truong
THPT Xudn Truong;

Can cit Quyét dinh s6 136 /OP-THPTXT ngay 25 / 8/2020 ciia Hiéu truéng Truong
THPT Xudn Truong vé viéc ban hanh Ngi quy co quan Truong THPT Xudn Truong;

Can cir Nghi quyét hoi nghi nha gido, can bg qudn 1y, nguoi lao dong nam hoc 2020-
2021 cua truong THPT Xuan Truong;

Can cir yéu cdu quan Iy, sit dung nha ¢ cong vu ciia Truong THPT Xudn Truong;

Xét dé nghi ciia Cong doan triwong, ban Co sé vt chdt nha truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y, sir dung nha coéng vu
thudc Truong THPT Xuan Truong”.

Piéu 2. Giao cho Cong doan, ban co sd vat chat nha trudng nghién ciru tham muu cho
nha truong vé cong tac quan 1y, sap xép nha & Cong vu cho CBGV, NV nha truong. Quyét
dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang 10 nam 2020.

Pi¢u 3. Cong doan trudong, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Truong THPT Xuan
Truong va cac don vi, t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh

nay./.
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SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THTP XUAN TRUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH TAM THOI

~ Quan ly, sir dung nha cong vu
(Kem theo Quyet dinh so 158 /OP-THPTXT ngay 12 thang 10 nam 2020
cua Hiéu truong Truong THPT Xudn Truong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay diéu chinh vé quan 1y, str dung, tiéu chuan, diéu kién, trinh ty, tha
tuc, thoi han st dung nha cong vu; quyén, nghia vu ctuia ca nhan, ho gia dinh s dung
nha cong vy trudng THPT Xuan Trudng (Bao gdm ca phong & bén nha truyén théng)

Piéu 2. Poi twong ap dung

Can b9, cong chtrc, vién chirc trong nganh dugc diéu dong vé cong tac, lam viéc
tai truong THPT Xuan Trudng, huyén Xuan Trudng, Nam Dinh trong khi chua bé tri
dugc noi & 6n dinh.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung

1. Nha cong vu thudc sé hiru nha nude do nha truong quan 1y va dua vao str dung
theo ding muc dich ting cong trinh.

2. Truong THPT Xuédn Truong giao cho Ban co s¢ vat chit tham muu thyc hién
viéc quan 1y tai san gdm cac ndi dung: t6 chiic quan 1y theo ddi tai san trén hd so, so
sach; quan 1y kiém tra vé an ninh trat tu, vé sinh khu vuc tap thé; kiém tra thuong xuyén
hodc kiém tra dinh ky va don déc viéc stra chita, bao dudng cong trinh. Giao cho Cong
doan trudng tham muu thu tuc tiép nhan, xét duyét giai quyét don xin nha ¢ cong vu;
theo ddi quan 1y thoi han stir dung nha cong vu d6i véi ho gia dinh, ca nhan sau khi duoc
nha truong giai quyét cho ¢ nha cong vy; tham muu thu tuc ra thong bao thu hdi nha khi
hét thoi han sir dung.

3. Cong chuc, vién chuc chua 1ap gia dinh hodc da lap gia dinh nhung gia dinh ¢
xa noi lam viéc, ban than nguoi d6 dang truc tiép lam vi€c tai truong ma chua 6n dinh



3
duoc nha ¢ riéng dé thuan loi cho cdng tac 13 ddi tuong duoc bd tri, sip xép chd & trong nha cong
vu.

4. Cong chtrc, vién chue da 1ap gia dinh (dd c6 vo hoac ché)ng) chi duoc xét va
giai quyét nha ¢ cong vu khi nha truong da bé tri, sdp xép du chd & cho ngudi doc than
theo tiéu chuin tai Quy dinh nay ma van con dbi du phong chua sir dung.

5. Pam bao cong bang giira cac cong chirc, vién chirc ¢ diéu kién va hoan canh
ngang nhau; uu tién cho cong chirc, vién chirc ¢6 hoan canh dac biét kho khan, thu nhap
thap, mai 1ap gia dinh.

6. Truong hop dac biét khac, cong doan s€ tham muu cung Ban lanh dao nha
truong xem xét Quyét dinh.

Chuong 11
TIEU CHUAN VA PIEU KIEN BO TRi NHA O CONG VU

Muc 1
CONG CHUGC, VIEN CHUC CHUA LAP GIA PINH
HOAC PA LAP GIA PINH NHUNG GIA PINH O XA

Piéu 4. Tiéu chuan va diéu Kkién

1. C6 quyét dinh tuyén dung hodc quyét dinh biét phdi vé lam viéc tai Truong
THPT Xuan Truong.

2. Chua 6n dinh dugc nha & riéng dé thuan loi cho cong téc.

3. C6 don xin bb tri chd ¢ nha ¢ cong vu.

Piéu 5. S6 lwong cong chirc, vién chire & trong phong nha céng vu

1. Phong & c6 dién tich xay dung tir 30m® dén 50m® duoc bé tri cho & tir 03 ngudi
dén 05 nguoi/phong, t6i da 13 07 nguoi/phong.

2. Phong & c6 dién tich xay dung tur 20m? dén 30m’ duogc bd tri cho & tir 02 nguoi
dén 04 nguoi/phong, t6i da 1a 05 nguoi/phong.

3. Phong ¢ c¢6 dién tich xay dung it hon 20m? duoc bd tri cho & tir 01 dén 03
ngudi/phong, t6i da 13 04 ngudi/phong.

Diéu 6. Thoi han sir dung

Thoi han dugc giai quyét cho ¢ t6i da khong qua 12 thang ké tir ngay Truong
THPT Xuin Trudng duyét cho ¢. Khi hét thoi han thi viéc thu hdi phong ¢ 13 duong
nhién va do nha trudng thong bao trude 01 thang tinh dén ngay thu hoi.
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Sau khi tong két nim hoc, cac gia dinh tién hanh ban giao lai nha & cong vu
cho nha truong. Trong nim hoc mdi néu c6 nhu cau st dung lam don ndp cho nha
truomg vao dau thang 8 dé nha truong xem xét giai quyét.

Muc 2
TIEU CHUAN VA PIEU KIEN PE HQ GIA PINH PUQC XET
BO TRi CHO O CO THOI HAN NHA O CONG VU

Picu 7. Tiéu chuan va diéu Kién

1. Trudng THPT Xuan Truong da bé tri du chd ¢ cho ngudi doc than va con du
phong chua st dung vao muc dich khéc.

2. C6 hd gia dinh khéc dang ¢ nha cong vu dén thoi han tra lai phong.

3. Méi 1ap gia dinh (cudi vo, iy chong) ma chua on dinh duge nha & riéng hodc khong
6 nha & cua cha me dé, cha me vo, cha me chong thuan loi cho cong tac.

4. Co don xin bd tri chd &.

Picu 8. Thoi han sir dung nha cong vu

1. Thoi han duoge giai quyét cho & toi da khong qua 03 nim (36 thang) ké tir ngay
Truong THPT Xuan Truong duyét cho ¢. Khi hét thoi han thi viéc thu hdi phong ¢ la
duong nhién va do Truong THPT Xuan Trudng thong bao trude 03 thang tinh dén ngay
thu hoi.

2. Khi thoi han ¢ nha cong vu quy dinh tai khoan 1 diéu nay di hét nhung trudng
chua ¢6 nhu cau, nguoi doc than hodac hd gia dinh cong chirc, vién churc khac du tiéu
chuan ma khong c6 nhu ciu phong & thi hd gia dinh dang & duoc tiép tuc sir dung phong
& cho dén khi truong hodc cong chire, vién chirc khic ¢6 nhu ciu thi s& thu hoi.

3. Ho gia dinh d3 ¢ thuc té nha cong vu 1 nim (da 12 thang) trd 1én ké tir ngay
Truong THPT Xuan Truong duyét don cho ¢ nhung do nhu ciu dic biét dé phuc vu
muc dich cong tic chung cua truong; bo tri, sap xép chd & cho nguoi doc than thi truong
s& thong bao trude 3 thang va tién hanh thu hoi phong ¢ ctia hd gia dinh theo thdi han
ghi trong théng bao.

4. Viéc thu hoi phong ¢ ddi v6i ho gia dinh duge tién hanh lan luot theo thir tu ho
gia dinh c6 thoi gian ¢ 1au hon thu hoi trudc, ho gia dinh ¢6 thoi gian ¢ it hon thu hoi
Sau.

Chuong 111
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG NHA CONG VU



Piéu 9. Quyén ciia ngwoi sir dung nha & cong vu

1. Pugc bao dam noi ¢ theo quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Pugc st dung cac cong trinh phic lgi c6 lién quan nhu: v¢ sinh cong cong,....
theo quy dinh cua co quan.

3. Puoc tham gia dong gop y kién dé xuét bién phap quan 1y, sir dung giit gin an
ninh trat ty, vé sinh cho nha ¢ cong vu.

4. Pugc nguoi ké tiép st dung phong ¢ théa thuan, boi hoan nhan cong, chi phi
do minh dau tu, sira chira céng trinh ma hang muc cong trinh d6 van con gia trj st dung.

5. Truong hop khong thoa thuan dugc vigce boi hoan véi ngudi st dung nha ké
tiép thi co quyén thdo g& vat tu, dung cu ma minh da stra chita nhung khong duogc lam
anh hudng dén cong trinh xdy dung cia co quan.

Picu 10. Nghia vu ciia nguwdi sir dung nha é cong vu

1. Str dung nha ¢ cong vu ding myc dich trong thdi han cho phép va chap hanh
nghiém chinh cac quyét dinh ctia co quan vé nha & coéng vu.

2. Khong tu ¥ coi ndi, ning cap stra chita lam thay doi co ban két cau va dién tich
cong trinh.

3. Phai kip thoi tu bo, stra chira, chéng dot, khic phuc dién, nudc trong pham vi
cong trinh minh st dung va phai xin phép co quan déng ¥ bang vin ban trude khi tién
hanh.

4. Phai thanh todn chi phi st dung cac dich vu di¢n, nudc, dd rac theo gia dich vu.
Néu phong & tap thé nhiéu nguoi thi tip thé phong tu biu ra mot nguoi chiu trach nhiém
quan 1y dé thanh toan cac dich vu lién quan.

5. Khong gdy mat an ninh, trat tu lam anh huong téi ngudi khac trong khu nha &
cong vy, khu vuc 1am vi€c cia co quan va khu dan cu xung quanh.

6. Co trach nhiém thuc hién nép séng van minh, gia dinh van héa, xay dung quan
hé lang giéng, doan két hd tro nhau trong khu nha & cong vu.

7. Phai don vé sinh xung quanh khu nha cong vu va nha v¢ sinh khu nha ¢ cong
vu dam bao sach sé.

8. Gilr gin v€ sinh, thuc hi¢n cong tac phong chay, chita chdy trong phong & va
khu nha & cong vu.

9. Giir gin, bao quan tai san duoc giao st dung, néu lam hu hong, mat thi budc
bdi thuong.

10. B6i hoan nhéan cong, vt tu, chi phi cho ngudi st dung cong trinh trude d6 da
dau tu, stra chita va hang muc stra chita d6 hién van con gia tri sir dung.
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11. Trudng khu tap thé chét sé dong hd dién v6i dong nha truong vao ngay 15
hang thang va c6 trach nhiém thu tién dién cta cac ho gia dinh ndp lai cho nha trudong
(qua tha qu¥) vao ngay 20 hang thang. S6 dién tiéu hao chénh 1énh véi cong to tong cua
khu tap thé s& duoc chia déu cho céc gia dinh st dung chiu

12. Ngudi ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tir khoan 1 dén khoan 11 diéu nay tuy
tinh chit, mic do s& khong duoc duyét giai quyét cho & nha céng vu hodc thu hdi phong
& trude thdi han; budce boi thuong chi phi c6 lién quan truc tiép dén viéc stra chira, bao
dudng, khic phuc sy ¢b cong trinh, tiy theo mitc d6 c6 thé bi xir Iy theo quy dinh cua
phap luat

Chuong IV
TRACH NHIEM THI HANH

Picu 11. Ban co sé vat chat va Cong doan truong

Ban Co s& vat chat va Cong doan co trach nhiém phdi hgp tham muu cho Linh
dao trudng trong viée quan 1y, xem xét giai quyét nha & cong vu, thu hdi phong ¢ nha &
cong vu trude thoi han d6i véi cdng chirc, vién chirc theo Quy dinh nay.

Picu 12. Bio lru thoi han sit dung nha ¢ céng vu trude ngay Quy dinh nay
¢6 hiéu luc

Can bg, cong chuc, vién chuc; hd gia dinh cong chuc, vién chiic (ké cad nguoi
nghi huu) da sir dung nha ¢ cong vu cua truong trude ngay Quy dinh nay cé hiéu luc thi
thoi han st dung phong ¢ nha & cong vu quy dinh tai Piéu 8, muc 2, chuwong II Quy
dinh nay duoc tinh tir thoi diém trude day trudng da giai quyét cho ¢ nha cong vu.

Pi¢u 13. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 12 thang 10 nam 2020.

2.Cong churc, vién chie, nguoi lao dong Truong THPT Xuan Truong co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.



